ZARZADZENIE Nr 117/2022
Wojta Gminy Lack

Z dnia S sierpnia 2022 roku

w sprawie zmiany przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t,j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217
z pézn. zm.), art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022
r. poz. 1634 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017
roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zalgczniku nr 4 — Instrukcja sporzadzamia, obiegu i kontroli dowodéw
ksiggowych dla Urzedu Gminy w Lacku, do zarzadzenia nr 56/2010 Wojta Gminy

Lack z dnia 31.12.2010 roku z p6Zn. zm., stanowigcym zalgcznik nr 1do Zarzadzenia nr
93/2018 Wéjta Gminy Lack z dnia 10 sierpnia 2018 roku z p6zn. zm.

- w § 6 pkt. 9 Kwitariusz przychodowy K-103 wykresli¢ ostatni akapit

- w § 6 pkt. 10 KP — kasa przyjmie (dowéd wplaty) w pierwszym akapicie wykresli¢ tiret ostatnie
- w § 6 pkt. 10 KP — kasa przyjmie (dowod wplaty) wykre$li¢ pigty akapit

- w § 6 pkt. 10 KP — kasa przyjmie (dowdd wplaty) wykresli¢ ostatni akapit

- w § 6 pkt. 13 Raport fiskalny otrzymuje brzmienie:

Raport fiskalny dokumentuje zestawienie tacznej kwoty sprzedazy brutto w kazdej ze stawek VAT
oraz kwoty kazdego naleznego VAT od kazdej z nich od dokonanej w danym dniu sprzedazy,
ktéra byla rejestrowana w pamieci operacyjnej kasy fiskalnej. Sprzedaz przy zastosowaniu
kasy fiskalnej dotyczy ustug dokonywanych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych.

Sporzadzane sg dobowe raporty fiskalne po zakoficzeniu sprzedazy za dany dzieri (nie pOzZniej
niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym) oraz raport fiskalny za okres
miesigczny po zakoficzeniu sprzedazy w ostatnim dniu miesigca (nie pdzniej niz przed
rozpoczgciem sprzedazy w nastepnym miesigcu).

Raporty fiskalne sporzadzane sg przez pracownika obstlugujacego kase fiskalna.



Raport fiskalny dobowy dostarczany jest przez ww. pracownika do kasy Urzedu.

Zgodno$¢ wptlaty pobranych dochodéw z raportem dobowym jest sprawdzana przez kasjera,
ktéry na ww. wplate wystawia dowod K-103. Do egzemplarza K-103 wystepujacego pod
raportem kasowym podpinany jest fiskalny raport dobowy.

Raport fiskalny miesi¢czny dostarczany jest przez ww. pracownika do pracownika Referatu
Finansow zajmujacego si¢ rozliczeniami VAT. Ww. pracownik Referatu Finansow, sprawdza
zgodno$¢ raportéw dobowych z raportem miesiecznym.

- w § 7 pkt. 4 Dyspozycja wyplat —otrzymuje nowe brzmienie:

Dyspozycja wyptat stanowi podstawe do naliczania réznego rodzaju wyplat np. nagréd
jubileuszowych, odpraw emerytalnych i rentowych, dodatku stazowego, dodatkow
specjalnych.

Dyspozycje¢ wyptat sporzadza pracownik ds. kadr w dwoch egzemplarzach.

Dyspozycj¢ wyplat podpisuje kierownik jednostki lub osoba zast¢pujaca.

Na podstawie otrzymanej dyspozycji komodrka finansowa sporzadza list¢ plac, na ktorej
dokonuje naliczenia wynagrodzenia i stosownych potracen.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




