ZARZADZENIE nr 124/2021
WOJTA GMINY LACK
Z. DNIA 15 listopada 2021 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Lacku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos$¢ dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217), art. 30
ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. z 2021 r. poz. 1372) oraz Zarzadzenia nr
79/2018 Wéjta Gminy Lack z 17 lipca 2018 roku (z p6zn. zm.) w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji

inwentaryzacyjnej”’, Wéjt Gminy Lack zarzadza co nastepuje:

§1

1. Postanawiam przeprowadzi¢ metodg spisu z natury inwentaryzacjg¢ okresowa nastepujacych
sktadnikéw majatku: '

a) Srodkow pieni¢znych krajowych i zagranicznych oraz papieréw wartosciowych
przechowywanych w kasie w formie depozytu

b) drukow scistego zarachowania u osoby odpowiedzialnej za ewidencje drukdéw

c¢) materialdw w magazynie

d) paliwa w pojazdach i sprzgcie OSP

e) skladnikéw majatku bedacych wlasnoscia innych jednostek

2. Na wniosek gtéwnego ksiggowego, do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w pkt.
1 powoluje komisje inwentaryzacyjna bedaca jednoczesnie zespotem spisowym, w skladzie:
- Agnieszka Wozniak — Przewodniczgca
- Lukasz Kowalczyk — Cztonek
- Magdalena Markiewicz — Cztonek

3. Zadania komisji inwentaryzacyjnej i zespotu spisowego okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna.

4. Osoby powotane na cztonkéw zespotu ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

5. Spis z natury sktadnikdéw majatku , o ktérych mowa w pkt. 1 zostanie przeprowadzony w dniu
31.12.2021 roku wg stanu na 31.12.2021 roku.

6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjne;j.



7. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypetnionych
arkuszy spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje je do Referatu Finanséw w
terminie do 14.01.2022 roku.

§2

1. Postanawiam przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacje drogg poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci sktadnikéw majatku
okreslonych w § 3 pkt. 6 Instrukcji inwentaryzacyjnej.

2. Inwentaryzacj¢ droga weryfikacji sald przeprowadzaja pracownicy Referatu Finanséw
prowadzacy ewidencje analityczng podlegajaca weryfikacji sald z wlasciwymi merytorycznie
pracownikami, tj.

- w zakresie gruntéw i praw zakwalifikowanych do nieruchomosci: Katarzyna Zelaszczak,

Anna Stanczak

- w zakresie Srodkow trwalych trudno dostepnych ogladowi i inwestycji rozpoczetych:
Katarzyna Zelaszczak, Anna Stanczak

- w zakresie zaciagnietych kredytow: Julia Skalska i Anna Stanczak

- w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych: Agnieszka Wozniak, Anna Stanczak

- w zakresie sum depozytowych: Katarzyna Zelaszczak oraz Anna Stariczak

- w zakresie naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

wobec osob nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytuldéw publiczno-prawnych,

rozliczen migdzyokresowych kosztow, kapitatow i funduszy i rezerw, przychodéw przysztych

okreséw i innych aktywow i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald:

Anna Stanczak, Anna Tyrajska lub Katarzyna Szczepanska w zakresie wykonywanych zadan.

3. Postanawiam o przeprowadzeniu poréwnania ewidencji ksiegowej gruntéw stanowigcych
wlasnoé¢ Gminy back z ewidencja zasobu nieruchomosci przez: Katarzyna Zelaszczak
(pracownika Referatu Inwestycji i Rozwoju odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji
grunt6w) 1 Anne Stanczak (pracownika Referatu Finanséw odpowiedzialnego za prowadzenie
ewidencji ksiegowej)

4. Inwentaryzacja droga weryfikacji sald i poréwnanie ewidencji gruntéw z zasobem zostang
przeprowadzone wedhug stanu na dzieri 31.12.2021 roku.

5. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.

§3
1. Postanawiam przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacje droga potwierdzenia sald, ktérg nalezy
obja¢ sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 5 Instrukcji inwentaryzacyjne;.
2. Inwentaryzacje¢ droga potwierdzenia sald dokonajg pracownicy Referatu Finansow
prowadzacy ewidencj¢ analityczna podlegajacg potwierdzeniu sald.

3. Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald zostanie przeprowadzona wedlug stanu na dzien
31.12.2021 roku.

4. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokotly.

§ 4

Zobowiazuje osoby odpowiedzialne materialnie do uporzadkowania majatku oraz uzgodnienia stanu z
ewidencja ksiegowag.



§5

Spis z natury powinien by¢ tak zorganizowany, aby normalna dziatalno$¢ jednostki nie zostata
przerwana.

§6
Za sprawny 1 terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej i Skarbnik w zakresie czynnosci wykonywanych przez Referat Finanséw.

Zbigniew\Biategki



