Zarzadzenie Nr 152/2016
Wojta Gminy tack
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie: w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy w tacku i Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.
j. Dz. U. 2 2015 r poz. 2164 z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 44 ust 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2016 poz. 1870) oraz art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 2016 poz. 446), zarzadza sie co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Gminy w
tacku, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w tacku,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 24/2014 Woéjta Gminy tack z dnia 16 kwietnia 2014 r. oraz
72/2015 Wojta Gminy tack z dnia 07 sierpnia 2015 roku oraz Zarzadzenie nr 5/12 Wijta
Gminy tak z dnia 05.01.2012 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 152/2016
Wojta Gminy tack
z dnia 30.12.2016 1.

REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ
§ 1. Zakres regulaminu

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
cztonkow Komisji Przetargowych powotanych Zarzadzeniem Wojta Gminy tack, zgodnie z
art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamédwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawg, dla postepowan (w przypadku
zamowien, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty wymienionej
w art. 4 p. 8 ustawy Pzp) prowadzonych o udzielenie zamowien publicznych przez Gming
tack, w celu zapewnienia sprawnosci ich dziatania, indywidualnej odpowiedzialnosci
czionkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci ich prac. Komisja jest zespotem
pomocniczym Waéjta powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcow warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.

§ 2. Obowiazki cztonkow Komisji

1. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac
sie wylgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkdw Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udziat w pracach Komisji;
2) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;
3) niezwtoczne informowanie przewodniczgcego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych

wykonywanie obowigzkow czionka Komisiji.

3. Cztonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczgcego Komisji, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji.

4. Cztonkowie potwierdzajg zapoznanie sie z Regulaminem Prac Komisji Przetargowe;j
i trescia dokumentacji przetargowe] (projektowo-kosztowej) - zatacznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

§ 3. Prawa cztonkéw Komisji

—

Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komisji.

2. Czionkowie Komisji majg prawo wglgdu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca
Komisji, w tym do ofert, zatgcznikdéw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcdw, opinii
biegtych.

3. Cztonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczgcemu Komisji pisemnych

zastrzezen do pracy Komisji.

§ 4. Oswiadczenia o bezstronnosci

Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne os$wiadczenia o istnieniu lub braku istnienia
okolicznoséci, o ktdérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 5. Odwotanie cztonka Komisji

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze wystapi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ust. 21 3.

2. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych, nie ztozenia takiego
oswiadczenia w terminie lub oswiadczenia niezgodnego z prawda badz gdy ztozyt
zgodne z prawdg oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
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ustawy Pzp, jezeli po ztozeniu oswiadczenia okolicznosci takie zaistniaty, przewodniczacy
Komisji niezwtocznie wytacza cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Wéjta o odwotanie cztonka Komisji w przypadku:

1)
2)
3)

4)
5)

wytaczenia cztonka Komisji z jej prac;

nieusprawiedliwione] nieobecnoéci na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji;
naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw, o ktorych mowa w § 2 ust 1
niniejszego Regulaminu;

zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji:

gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem jednostki organizacyjne;.

4. Czynnoéci Komisji, ktére zostaty dokonane z udziatem cztonka Komisji podlegajacego
wylaczeniu, powtarza sie, z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych nieptywajacych na wynik postepowania. Zasade te stosuje sie odpowiednio
do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wytaczony z powodu nie ziozenia
oswiadczenia, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

1.

3.

1.

§ 6. Przewodniczacy Komisji

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen Komisji;
prowadzenie posiedzen Komisji

informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia
przepisdw ustawy Prawo zamowien publicznych lub niniejszego Regulaminu:;
odebranie od cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 4;

podziat pomiedzy cztonkdéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:;
przedktadanie Wojtowi do zatwierdzenia dokumentdéw przygotowanych przez
Komisje;

nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

informowanie Wojta o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

W przypadku nieobecnoéci Przewodniczacego Komisji jego obowiazki petni Sekretarz
Komisji.

§ 7. Sekretarz Komisji

Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

prowadzenie protokotu postepowania;

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym — posiedzen Komisji;
opracowanie projektow dokumentoéw przygotowanych przez Komisje, w zakresie
zleconym przez przewodniczgcego;

obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego:
przesytanie, wnioskow, zgtoszen i innych dokumentow dotyczacych postepowania
0 udzielenie zamowienia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych;

zamieszczanie na stronach portalu internetowego Urzedu Zamowien Publicznych
ogtoszen, informacji i dokumentéw wymaganych przez ustawe Prawo zaméwien
publicznych oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego ogtoszenia o zamoéwieniu,
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (siwz), wyjasnien do siwz, modyfikacji
siwz, zawiadomienia o przediuzeniu terminu sktadania ofert, informacji o wyborze
oferty, ogtoszenia o udzieleniu zamowienia oraz innych dokumentéw dot.
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 152/2016
Wéjta Gminy tack
z dnia 30.12.2016 r.

8) wydawanie zainteresowanym siwz;

9) przyjmowanie zarejestrowanych zapytan dotyczacych siwz;

10) w razie zwotania zebrania wykonawcow — prowadzenie protokotu zebrania,

11) przechowywanie protokotu, oferty oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, w trakcje jego trwania;

12)po zakonczeniu postepowania zarchiwizowanie catosci dokumentacji zwigzane]
z postepowaniem o udzieleniem zamowienia.

2. W przypadku absencji Sekretarza Komisji, Przewodniczacy Komisji moze powierzyc¢

5.

pisemnie jego obowigzki innemu cztonkowi Komisji lub je przejg¢ (nie wymaga
powierzenia).

§ 8. Czlonkowie Komisji

. Do obowigzkéw Cztonkow Komisji nalezy:

1) uczestniczenie w przygotowywaniu wyjasnien dotyczacych tresci specyfikagji
istotnych  warunkéw zamowienia, dokumentacji projektowe] i kosztorysow
naktadczych;

2) opracowanie projektu umowy i umowy;

3) wykonywanie innych czynnosci w postepowaniu w uzgodnieniu z
Przewodniczgcym Komisji.

Cztonkami Komisji nie moga byc¢ osoby, ktore:

1) ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia bedacego przedmiotem postepowania;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub czionkami organdéw zarzgdzajgcych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osoéb,

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

. Kazdy czionek Komisji niezwlocznie po zapoznaniu sie z o$wiadczeniami lub

dokumentami ztozonymi przez wykonawcow skiada — pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za fatszywe zeznania — pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1. Oswiadczenie winno zosta¢ ztozone takze w
terminie pozniejszym, jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 ujawnia sie w toku prac
Komisiji.
Przewodniczgcy Komisji wytacza z jej prac cztonka, ktory:
a. ztozyt oSwiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa
w ust. 2,
b. nie ztozyt oSwiadczenia (w tym takze po =zaistnieniu w toku prac Komisji
okolicznosci i uzasadniajacych wykluczenie),
c. ztozyt oswiadczenie niezgodnie z prawda — takim wypadku wytgczenie nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwo$é oswiadczenia.
Kierownik Zamawiajacego, moze w razie koniecznosci powota¢ nowego cztonka Komisji
w miejsce cztonka ktory sie wytaczyt. Nowy cztonek Komisji skiada oswiadczenie, o
Ktorym mowa w ust. 2.



N —

N —

Jezeli z prac komisji wytacza sie jej Przewodniczacy to czynno$ci jego wyfaczenia
dokonuje bezposrednio Kierownik Zamawiajgcego, podejmujgc decyzje o jego odwotaniu i
powotaniu w jego miejsce nowego Przewodniczgcego Komisji.

. Czynnosci  Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem czionka podlegajgcego

wytgczeniu, powtarza sig, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade
te stosuje sie odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wytaczony z
powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust 2, albo ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawdag.

§ 9. Tryb pracy Komisji

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktore byto przedmiotem postepowania lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkdéw Komisiji.

Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
gtosow, rozstrzyga gtos przewodniczgcego.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca sie do Woéjta z pisemnym wnioskiem o
zasiegniecie opinii biegtego (rzeczoznawcy).

Przepisy dotyczgce praw i obowiazkéw cztonkdéw Komisji stosuje sie odpowiednio do
biegtych (rzeczoznawcow).

Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem
prac Komisji, w tym w szczegdlnosci z przebiegu badania, oceny i pordwnania tresci
ztozonych ofert. Cztonkéw Komisji obowigzuje tajemnica stuzbowa.

§ 10. Protokdt postepowania o udzielenie zamoéwienia
Protokot postepowania o udzielenie zamowienia sporzgdza sekretarz Komisji.
Przewodniczgcy Komisji przedktada protokdt z postepowania Wojtowi celem wyboru
oferty i zatwierdzenia prac Komisji.

§ 11. Informowanie o pracach Komisji

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sa

przewodniczgcy Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§ 12. Otwarcie ofert

Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest:

zapewnic, aby otwarcie ofert nastgpito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcow;

bezposrednio przed otwarciem ofert poda¢ kwote, jakg zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

przed otwarciem kazdej z oferty, sprawdzi¢ i okazaé¢ obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia kopert, w ktérych znajduja sie oferty;

po otwarciu kazdej z ofert ogtosi¢: nazwe (firme) i adres (siedzibe) wykonawcy, a takze
informacje dotyczace ceny oferty i innych kryteriow;

zapewni¢ niezwtoczny zwrot oferty, ktéra zostata ztozona po terminie, w przypadku gdy
wartos¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy p.z.p;

zapewni¢ zawiadomienie wykonawcy o ztozenie oferty po terminie oraz zwrot oferty po
uptywie terminu do wniesienia odwotania dla zmoéwien o wartosci réwnej lub
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 152/2016
Wojta Gminy tack
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przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy p.z.p.;

przedstawia Wojtowi powstate w wyniku prac komisji wnioski dotyczgce oceny spetniania
przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz
badania i oceny ofert w szczegdinosci propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia
oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje z wnioskiem
o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

§ 13. Badanie i ocena ofert

Po otwarciu ofert Komisja:

1)

ocenia wykonawcow pod katem spetniania warunkow udziatu w postepowaniu i — w razie
potrzeby — wzywa ich do uzupetnienia o$wiadczen i dokumentow,

bada oferty ztozone przez wykonawcdw niewykluczonych z postepowania;

zada, jezeli to niezbedne, udzielenia przez wykonawcow wyjaénien dotyczacych tresci
ztozonych ofert;

poprawia oczywiste omyiki pisarskie, omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w tekscie
ofert, inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z siwz, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty oraz przygotowuje projekt zawiadomienia o poprawieniu omytek;
ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu;

przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert, badz w razie potrzeby wystepuje o uniewaznienie postepowania.
Przewodniczacy wyznacza wykonawcy miejsce i termin, w ktérym bedzie mogt zapoznac
sie z trescig ofert/wnioskow/dokumentacji postepowania, w przypadku wptyniecia
whniosku o udostepnienie do wgladu tresci tych dokumentow. Udostepnieniu dokumentow
podlegaja wytgcznie dokumenty nie stanowigce tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji, zgodnie z art. 8 ustawy Pzp. W trakcie
udostepniania do wgladu wymienionych w/w dokumentow wymagana jest obecnos¢ w
miejscu udostepniania, co najmniej jednego cztonka Komisji lub innej osoby wyznaczonej
przez Przewodniczagcego Komisji. Fakt udostepnienia Wykonawcy do wgladu
wymienionych dokumentow rejestrowany jest w formie notatki i obejmuje:

a) date i miejsce udostepnienia,;
b) imie i nazwisko osoby zapoznajacej sie z trescig ofert;
c) wykaz (numery) udostepnionych ofert oraz dokumentow postepowania.

§ 14. Wybér oferty najkorzystniejszej

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny dokonanej przez
cztonkéw Komisji, po szczegotowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych
(jezeli byli powotani).

Ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

§ 15. Zawiadomienie o wyniku postgpowania

Przewodniczacy Komisji niezwtocznie po wyborze przez Wojta najkorzystniejszej oferty,

zawiadamia na stronie internetowej Gminy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy, albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsce zamieszkania [
adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
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kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajagc uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postepowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia albo zapytania
0 ceng;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa
w sprawie zamodwienia publicznego moze by¢ zawarta.

. Jezeli Wéjt uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia, zawiadomienie przekazuje

sie na stronie internetowej Gminy rownoczesnie wszystkim wykonawcom, ktérzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
skladania ofert - podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty informacje, o ktorej mowa w ust. 1 pkt

1 zamieszcza sie na stronie internetowej Gminy oraz w miejscu publicznie dostepnym w

siedzibie Zamawiajacego.

§ 16. Czynnosci koncowe

. Jezeli siwz nie okres$la wszystkich postanowien umowy, po wyborze oferty Komisja
odbywa spotkanie z Wykonawca, na ktorym strony uzgadniajg postanowienia umowy nie
wymienione przez siwz.

. Jezeli nie wniesiono odwotania, przewodniczacy Komisji przedktada umowe do podpisu
Wojtowi.

. W przypadku wniesienia odwotania:

- komisja przetargowa analizuje wniesione srodki ochrony prawnej;

- niezwtocznie (nie pozniej niz w terminie 2 dni od otrzymania) publikuje kopig

odwotania na stronie internetowej Gminy tack i/lub rozestanie informacji o
whiesieniu odwotania wraz z jego treScig Wykonawcom uczestniczacym w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

- Wojt wskazuje osoby reprezentujace Zamawiajgcego przed Krajowa lzbg
Odwotawcza.

Zatwierfiam:

N\,




Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 152/2016
Wojta Gminy tack
z dnia 30.12.2016 1.

Zatacznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

/stanowisko stuzbowe/

OSWIADCZENIE

o$wiadczam, iz zapoznat-am/-em sie z trescig Regulaminu Pracy Komisji

Przetargowej w Urzedzie Gminy w tacku oraz z trescig dokumentacji przetargowej dla

tack, dnia ...

/podpis cztonka Komisji/



Zatacznik nr 1
do Zarzgdzenia Wéjta Gminy t.ack
Nr 152/2016 z dnia 30.12.2016 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W URZEDZIE GMINY W £ ACKU

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane w Urzedzie Gminy w tacku.

Udzielanie zamoéwien publicznych moze nastgpi¢ wylacznie w trybie i na zasadach
okreslonych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zaméwien publicznych
I W niniejszym Regulaminie w zakresie wskazanym w art. 4 pkt 8 ustawy.

2.

a)

c)

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych

Urzedzie - nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy w tacku

Komorce Organizacyjnej - nalezy przez to rozumiec Komorke Organizacyjng Urzedu
Gminy w tacku

wartosci szacunkowej - nalezy przez to rozumiec catkowitg szacunkowg wartosé
wynagrodzenia wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalong z nalezyta
starannoscia

zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumieé umowe odptatng zawierang
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine tack

Wykonawecy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy —oraz innych débr, w
szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowa¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ wykonanie albo zaprojektowanie
I wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2c ustawy lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za
pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia publicznego, w szczegolnosci w przypadku zamdwien w
zakresie dziatalnosci twércze] lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory
opisac w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy lub ktéra najlepiej spetnia kryteria



inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata, albo oferte z najnizsza ceng
lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt

) 30000 euro - nalezy przez to rozumie¢ wartosé wyrazong w ztotych bedaca
rownowartoscig tej kwoty przeliczong zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie $redniego kursu euro w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych

m) Zespole — nalezy przez to rozumieé zespot 0séb powotywany dla zamowien na
roboty budowlane lub ustugi, ktérych warto$c jest rowna lub przekracza wyrazona w
ziotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro (obowigzuje od 14.01.2017 r.).

§2
. Zambwienia realizowane w Urzedzie udzielane $g na podstawie procedur okreslonych
W ustawie oraz niniejszym Regulaminie z uwzglednieniem nastepujgcych przedziatow
wartosci szacunkowej zamdwienia:
a) od 3 500 zt do 20 000 zt
b) powyzej 20 000 zt do 50 000 zt
c) powyzej 50 000 zt do 30 000 euro
d) powyzej 30 000 euro
. Zamowienia publiczne wskazane w ust. 1 a) — c) realizowane sg w formie pisemnej
umowy lub zamdwienia, co stanowi potwierdzenie udzielenia zaméwienia publicznego
wedtug postanowien regulaminu.
. Istotne  postanowienia  umowy, zaakceptowane przez Kierownika Komorki
Organizacyjnej Urzedu lub przefozonego osoby przeprowadzajgcej postepowanie
w zakresie okre$lonym w ust. 6 oraz Skarbnika Gminy w zakresie wskazanym w ust. 5
oraz projekt umowy zamowien publicznych o wartosci szacunkowej powyzej 30 000 euro
podlegajg sprawdzeniu po wzgledem formaino-prawnym przez radce prawnego Urzedu.
. Umowe podpisuje Wojt Gminy lub osoby przez niego upowaznione przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.
. Wydatki publiczne w ramach zaméwien publicznych moga byé ponoszone jedynie na
cele i do wysokosci ustalonej w planie finansowym Zamawiajgcego.
. Wydatki publiczne w ramach zamowien publicznych powinny by¢ dokonywane:
1) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow

b) optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
. Zamowien publicznych dokonuje sie z zachowaniem zasad uczciwej konkurenciji
i rbwnego traktowania Wykonawcow.
. Regulaminu nie stosuje sie do zamowien o wartosci szacunkowej ponizej 3 500 zt.
. Zasady okreslone w Rozdziale Il — IV nie maja zastosowania w przypadku zamowien
wymienionych w art. 4 i art. 67 ust. 3 ustawy (dostawy wody za pomocy sieci
wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci kanalizacyjnej, dostawy, dostawy
gazu z sieci gazowej, dostawy ciepta z sieci cieptowniczej, ustugi przesytowe lub
dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych), ktérych warto$é¢ nie
przekracza warto$ci 30 000 euro, nie majg zastosowania zasady Regulaminu,
zamowienia udziela sie jedynemu wykonawcy $wiadczacemu przedmiotowa dostawe
lub ustuge.



10. Postepowania konkursowe (w szczegolnoéci z zakresu planowania przestrzennego,
projektowania urbanistycznego, architektoniczno-budowlanego oraz przetwarzania
danych) o wartosci do 30000 euro prowadzone sa na podstawie niniejszego
Regulaminu.

11.  Przed okresleniem wartosci zamowienia pracownik odpowiedzialny za przygotowanie
przedmiotu zamowienia ma obowigzek ustali¢ czy tozsame zamodwienie nie jest
realizowane w ramach umowy o udzielenie zamowienia publicznego zawartej w trybie
ustawy.

12.  Ustalonych procedur, z wyjatkiem ogélnych zasad okreslonych w § 2 ust. 1-6,
Regulaminu nie stosuje sie:

1) w uzasadnionych przypadkach przepisow Regulaminu do zamdwien okreslonych w
Rozdziale Il nie stosuje sie do zamowien na dostawy i ustugi, roboty budowlane,
gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajacg z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajgcego, ktoérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie
rozpoznania rynku

2) przy wyborze wykonawcy zaméwien powyze] 3 500 zt netto, ktérych catkowita
warto$¢ w skali roku nie przekracza 30 000 euro w zakresie:

a. ustug zwigzanych z promocjg Gminy, w tym: ustugi wydawnicze (zamowienia
prasy informatoréow, biuletynow, czasopism, ustugi publikacji artykutow w
prasie, ptatnych serwisow internetowych itp.),

b. ustugi ttumaczenia dokumentéw na jezyk polski i jezyki obce,

zakupy biletébw komunikacji krajowej i miedzynarodowej, winiet, optat

parkingowych

optat administracyjnych i innych o podobnym charakterze,

ogtoszen w srodkach masowego przekazu,

ustug, serwisu i przeglagdow samochodow stuzbowych, zakupu paliwa,

zakupow okolicznosciowych (np.: kwiaty, upominki itp.),

zakupu artykutéw spozywczych (dla potrzeb sekretariatu, biura obstugi rady,

ustug restauracyjnych i podawania positkow itp.),

i. ustugi i dostawy specjalistycznych materiatéw eksploatacyjnych i technicznych
(z wytaczeniem sprzetu komputerowego i tonerdéw oraz materiatow bedgcych
przedmiotem zamowienia dla catego Urzedu),

j. szkolen pracownikow,

k. zamowien, o ktorych mowa w art. 4 pkt. 1-7, 10-13 i 16-18 ustawy,

|. zawieranie umow zlecenia oraz umoéw o dzieto z osobami fizycznymi nie

prowadzgcymi dziatalnosci gospodarcze] a wykonujacymi zlecone prace

osobiscie;

m. ustugi prawnicze, ustugi socjalne, ustugi zdrowotne,

. zamowienie, ktére z przyczyn ekonomicznych, organizacyjnych,

gospodarczych lub spotecznych moze zrealizowac tylko jeden wykonawca,

0. zamoéwienie realizowane na podstawie decyzji Woéjta (z podaniem

uzasadnienia).

13. 1) Przy udzielaniu zaméwien, o ktérym mowa w § 2 ust. 12 pkt 1 pracownik

merytoryczny winien uzasadnié na pisSmie ten sposdb zamowienia
2) Zatwierdzenie tej formy zamodwienia nastepuje poprzez ,,Polecenie Wojta”.

o

Sa~moa

o

Rozdziat Il
Procedura udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci szacunkowej
od 3 500,00 zt do 20 000,00 zt



10.
11.

12.

13.

14.

. Procedure udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej od 3 500 zt do

20 000 zt przeprowadza wiasciwa Koméorka Organizacyjna Urzedu.

— Zamowienia publiczne, o ktérych mowa w ust. 1 udziela sie poprzez rozeznanie rynku
polegajgce na sprawdzeniu cen u co najmniej trzech Wykonawcow i wybor
Wykonawcy oferujgcego najkorzystniejsze warunki wykonania zamowienia.

. Rozeznanie rynku nalezy udokumentowaé poprzez sporzgdzenie notatki stuzbowe;.

Rozdziat Il
Procedura udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
powyzej 20 000,00 zt do 50 000,00 zt

. Procedure udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej od 20 000 zt do

50 000 zt przeprowadza wiasciwa Komorka Organizacyjna Urzedu.

. Zamowienia publiczne, o ktérych mowa w ust. 1 realizowane $a przy zastosowaniu

pisemnego zapytania ofertowego.

. Zapytanie ofertowe kieruje sie do takiej liczby wykonawcow (co najmniegj trzech)

swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia,
ktdra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty.

. Zapytanie ofertowe sporzadza sie zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do

Regulaminu.

Dopuszcza sie przekazywanie zapytan ofertowych faksem lub e-mailem.

Oferte przyjmuje sie w Urzedzie, faxem, e-mailem, listownie.

Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

. Zamawiajgcy udziela zamodwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg

oferte.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena i koszt i inne kryteria odnoszace sie
do przedmiotu zamoéwienia, w szczegolnoéci: jakos¢, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, pomoc techniczna, aspekty srodowiskowe, spoteczne lub innowacyjne,
koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamowienia, okres gwarancji.

Warunki w ztozonych ofertach moga by¢ negocjowane.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ wystapienia
z zapytaniem ofertowym tylko do jednego Wykonawcy, badz przeprowadzenia
negocjacji tylko z jednym Wykonawcg lub wyboru zgodnego z § 2 ust. 12 pkt 1 i ust. 13.
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ktéorym mowa w ust. 1
sporzadza sie protokdt wg wzoru stanowiacego zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Protokét  zaakceptowany przez Kierownika Komérki Organizacyjnej Urzedu lub
przetozonego osoby przeprowadzajgcej postepowanie i Skarbnika Gminy, zatwierdzony
przez Wojta Gminy lub osobe przez niego upowazniong, stanowi podstawe do udzielenia
zamowienia.

Zatgcznikami do protokotu sg oferty, w tym oferty ostateczne, tj. po przeprowadzeniu
dodatkowych negocjacji.

Rozdziat IV
Procedura udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
powyzej 50 000,00 zt do 30 000,00 euro



10.

11.

12.

. Procedure udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej od 50 000 zt do

30 000 euro przeprowadza whasciwa Komorka Organizacyjna Urzedu.
Zamoéwienia publiczne, o ktérych mowa w ust. 1 realizowane $g przy zastosowaniu
publicznego zapytania ofertowego.

. Zapytanie ofertowe musi by¢ upublicznione na stronie internetowej Urzedu

(http://uglack.bip.org.pl/) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu na formularzu Ogfoszenie
O zaproszeniu do skfadania ofert wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
Regulaminu.

. W przypadku, gdy po upublicznieniu nie wptynie zadna oferta nalezy przeprowadzic¢

procedure opisang w Rozdziale Il Regulaminu.

. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.

. Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza

oferte.

- Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena i koszt i inne kryteria odnoszace sie

do przedmiotu zaméwienia, w szczegolnosci: jakosé¢, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, pomoc techniczna, aspekty $rodowiskowe, spoteczne lub innowacyjne,
koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji.

Warunki w ztozonych ofertach moga by¢ negocjowane.

. W szczegdinie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwo$¢ wystgpienia

z zapytaniem ofertowym tylko do jednego Wykonawcy, badz przeprowadzenia
negocjacji tylko z jednym Wykonawca.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1
sporzadza sie protokot wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do Regulaminu.
Protokot zaakceptowany przez Kierownika Komorki Organizacyjnej Urzedu Ilub
przetozonego osoby przeprowadzajgcej postepowanie i Skarbnika Gminy, zatwierdzony
przez Wdjta Gminy lub osobeg przez niego upowazniong, stanowi podstawe do udzielenia
zamowienia.

Zatgcznikami do protokotu sg oferty, w tym oferty ostateczne, tj. po przeprowadzeniu
dodatkowych negocjaciji.

Rozdziat V
Procedura udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
powyzej 30 000,00 euro

. Procedure udzielania zamowien publicznych o wartoéci szacunkowej powyze;]

30.000 euro przeprowadza Komorka Organizacyjna Urzedu odpowiedzialna za
realizacje zadan z zakresu zamoéwien publicznych.

Zamowienia publiczne, o ktorych mowa w ust. 1 realizowane sg w trybie zgodnym
z ustawag, aktami wykonawczymi oraz ustaleniami niniejszego Regulaminu.

W celu rozpoczecia procedury udzielenia zamowienia, o ktérym mowa w ust. Komérka
Organizacyjna Urzedu odpowiedzialna za realizacje zadan z zakresu zamowien
publicznych przyjmuje pisemng informacje i zataczone do niej dokumenty, ktore musza
byC zatwierdzone przez Kierownika danej Komorki Organizacyjnej wnioskujgcej o
przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia publicznego oraz Skarbnika Gminy
w zakresie wskazanym w Rozdziale | § 2 ust. 5, a przede wszystkim:

a) szacunek wartosci zamoéwienia (zgodnie z ustawg) w wersji papierowej



b) szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia (zgodnie z ustawa) w wersji papierowe;
i elektronicznej

¢) warunki udziatu w postepowaniu

d) kryteria wyboru ofert

e) istotne postanowienia umowy

Komoérka Organizacyjna odpowiedzialna za realizacje zadan z zakresu zamowien

publicznych sktada do Wojta Gminy wniosek w sprawie wszczecia i przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie ze wzorem stanowigcym

zafacznik nr 5 do Regulaminu, a nastepnie przeprowadza procedure zgodnie z ustawa.

Komorka Organizacyjna przed zawarciem aneksu do umowy w trybie art. 144 ust. 1 pkt

2 lub 3 ustawy, przygotowuje wniosek o aneks do zatwierdzenia przez Wojta Gminy

tack, ktory winien zawieraé uzasadnienie prawne i faktyczne, w celu stwierdzenia

wystapienia ustawowych przestanek do zawarcia aneksu. Po zawarciu aneksu

zamieszcza sie ogtoszenie zgodnie z ustawg.

Rozdziat VI
Rejestry i plany

Komorki Organizacyjne Urzedu prowadza rejestry zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej ponizej 30 000 euro udzielanych w zakresie dziatania danej Komorki wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do Regulaminu.

Rejestr, o ktéorym mowa w ust. 1 przekazywane jest do Komorki Organizacyjnej Urzedu
odpowiedzialnej za realizacje zadan z zakresu zamoéwien publicznych do 15 lipca
danego roku za okres od 1 stycznia do 30 czerwca danego roku i do 15 stycznia
nastepnego roku za okres od 1 lipca do 31 grudnia danego roku.

Komoérka Organizacyjna Urzedu odpowiedzialna za realizacje zadan z zakresu
zamowien publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
powyzej 30 000 euro wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 7 do Regulaminu.

Na podstawie art. 13 a ustawy, Komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje
zadan z zakresu zamoéwien publicznych sporzadza, w oparciu o plan finansowy na nowy
rok budzetowy, plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych planowanych w
danym roku i umieszcza go na stronie internetowej w ciggu 30 dni od dnia przyjecia
budzetu po akceptacji Wojta.

Rozdziat VII
Zespot osob

Dla zaméwien na roboty budowlane lub ustugi, ktérych wartosé jest rowna lub przekracza
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 1 000 000 euro Kierownik Zamawiajgcego
powotuje Zespot 0sbdb; do obowigzkow ktdrego nalezy nadzor nad realizacjg udzielonego
zamoéwienia, a w szczegdlnosci kontrola i efektywno$¢ realizacji zamoéwienia po
zawarciu umowy.

Zespot nie bedzie powotywany, jezeli zamawiajgcy w inny sposéb zapewni udziat co
najmniej dwéch cztonkéw komisji przetargowej w nadzorze nad realizacjg udzielonego
zamowienia.

W zamowieniach ponizej wartosci okreslonej w pkt 1 powotanie Zespotu nie jest
obowigzkowe, jednakze ze wzgledu na uzasadniong potrzebe charakteru zaméwienia
moze on zostac powotany kazdorazowo zarzadzeniem Wajta Gminy t.ack (wzor wniosku
0 powotanie zespotu — zalacznik nr 8 do niniejszego regulaminu). W oparciu o
dyspozycje art. 21 ust. 3 ustawy Pzp oraz regulamin pracy komisji przetargowej,
zarzgdzenie kazdorazowo musi regulowac jego sktad (w tym dwoch cztonkéw musi byé



1.

cztonkami Komisji przetargowe), tryb pracy Zespotu, odpowiedzialnosé poszczegdinych

0sob i zakres jego dziatalnosci. Zesptt jest zobowiazany sktadaé o$wiadczenie zgodnie
zart. 17 ustawy.

Rozdziat VIII
Ustugi spoteczne

Zamawiajgcy uprawniony jest zastrzec, ze o udzielenie Zamowien na ustugi

spoteczne moga ubiega¢ sie wytacznie wykonawcy, ktorzy spetniajg tgcznie warunki

wskazane w art. 138 p ustawy Pzp oraz wskazaé iz postepowanie o udzielenie

zamowienia na ustugi spoteczne prowadzone jest zgodnie z art. 1380 ustawy dnia 29

stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn.

zm.), zwang dale] ustawg na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu a

wartos¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750

000 euro.

Komoérka Organizacyjna odpowiedzialna za przygotowanie zamoéwienia na ustugi

spoteczne, zgodnie z ustawg Pzp i niniejszym Regulaminem, przeprowadza

nastepujace czynnosci:

1) przygotowanie tresci ogtoszenia i zaméwienia zawierajgcego: termin sktadania
ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty, opis
przedmiotu zamoéwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zamowienia,
kryteria oceny ofert

2) publikacja ogtoszenia o zaméwieniu upublicznia na stronie internetowej Urzedu
(http://uglack.bip.org.pl/) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu

3) wybdr oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie, podpisanie umowy. Informacje
0 udzieleniu/uniewaznieniu zamieszcza na stronie internetowej Urzedu
(http://uglack.bip.org.pl/)

Przedmiot zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi okresla art. 138 h

ustawy odsytajacy do wykazu ustug spotecznych i innych szczegodlnych ustug, ktéry

stanowi zatgcznik XIV do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z

dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien publicznych.

Rozdziat IX
Postanowienia koncowe

W przypadku koniecznosci wykonania zaméwienia w trybie pilnym spowodowanym
nagta potrzebg lub awarig, wymagajacym jego niezwtocznej realizacji ze wzgledu na
interes publiczny lub specyfike przedmiotu zaméwienia dopuszcza sie odstapienie od
zastosowania procedur poprzedzajgcych wykonanie postanowienia Rozdziatu | § 2 pkt.

Procedury zawarte w niniejszym Regulaminie nie majg zastosowania w przypadku
koniecznosci udzielenia zamoéwienia publicznego przy uwzglednieniu przepisow
regulujgcych wspétfinansowanie badz finansowanie zaméwienia.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy wraz
z aktami wykonawczymi, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa
dotyczgce przedmiotu lub warunkéw zamoéwienia.

/ ZATWIERDZAM:




piecze¢ Zamawiajgcego

Znaksprawy ...

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy - Gmina tgck - zaprasza do zlozenia ofert na:

1. Przedmiot zamodwienia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odwotania postepo
wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy

Zatacznik nr 1

do Regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy w tgcku

(Nazwa i adres Wykonawcy)

wania lub jego zamkniecia bez

(Podpis i piecze¢ Zamawiajacego

lub osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
Przedmiot zamowienia
Zamawiajgcy Gmina Lack
ul. Gostyninska 2
09-520 Lack
Wykonawca
nazwa
adres
nr telefonu, faksu
adres e-mail
NIP
REGON
Cena

netto ........cocciiiiiiinne. zi
(stownie
T ety
podatek VAT ....% c.oovvvriineiiiinnnnn. zt
(stownie
e otyeny
brutto............c..L zt
(stownie
T  otyehy

Termin zwigzania ofertg

Termin realizacji zamowienia

Data sporzgdzenia oferty:

(Podpis i piecze¢ Wykonawcy
lub osoby upowaznionej)




Zatacznik nr 2

do Regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Gminy w t.acku

pieczg¢ Zamawiajgcego

(miejscowos$¢ i data)

Znak sprawy .........................

PROTOKOL )
Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI

SZACUNKOWEJ POWYZEJ 20 000,00 Zt DO 50 000,00 Zt.

1. Przedmiot zamoéwienia

2. Wartos¢  zamowienia zostata ustalona w dniu  ................  na podstawie
.................................. na kwote .............. z}, co stanowi réwnowarto$¢ ........... euro.

3. Wykaz Wykonawcéw, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy

4. Wykaz Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte:

Numer | Nazwa i adres Cena oferty Inne kryteria Uwagi
oferty Wykonawcy netto i brutto oceny oferty

5. Informacja o przeprowadzeniu dodatkowych negocjacji ztozonych ofert

6. Najkorzystniejsza oferta wraz z uzasadnieniem wyboru

W wyniku przeprowadzonego postepowania jako najkorzystniejszg wybrano oferte nr .........



Nazwa i adres WyKonawey ... ...

Uzasadnienie wyboru

Zataczniki:
1. Oferty

(Podpis osoby przeprowadzajgcej postepowanie)

Akceptuje

tack, dnia

(Podpis | piecze¢ Kierownika Komérki
Organizacyjnej Urzedu lub przetozonego
osoby przeprowadzajacej postepowanie)

Akceptuje

tack, dnia

(Podpis i piecze¢ Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam

tack, dnia
..... (Podp|s -i- pieéze;c’: Z-ama\-/viajacegé. o
lub osoby upowaznionej)



piecze¢ Zamawiajgcego

Znak sprawy ...................

Zatacznik nr 3

do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy w tacku

(miejscowosc i data)

OGLOSZENIE O ZAPROSZENIU DO SKEADANIA OFERT

Zamawiajacy:

GMINA tACK

Przedmiot zamowienia

Szczegotowy opis
rzedmiotu zamowienia

Termin realizac;ji
zamowienia

Warunki udziatu
W postepowaniu
oraz opis sposobu
dokonywania oceny
spetniania tych warunkoéw

Kryteria oceny ofert

Miejsce i termin sktadania
ofert

Sposéb przygotowania
ofert

Dodatkowe informacje

Zatgczniki do ogtoszenia

1.

Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy

(Podpis i piecze¢ Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)




Zatacznik nr1
do ogtoszenie o zaproszeniu
do sktadania ofert

FORMULARZ OFERTOWY

Przedmiot zamowienia
Zamawiajgcy Gmina Lack
ul. Gostyninska 2
09-520 Lack
Wykonawca
nazwa
adres
nr telefonu, faksu
adres e-mail
NIP
REGON
Cena
netto ............coccvivieennn, zt
(stownie
e  totyehy
podatek VAT ....% ...covvvneiriinennnn. zt
(stownie
S v s
brutto ...........c...olL zi
(stownie
e | z}otych)
Termin zwiazania ofertg
Termin realizacji zamowienia

Data sporzadzenia oferty:

(Podpis | piecze¢ Wykonawcy
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 4

do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy w tacku

piecze¢ Zamawiajgcego

(miejscowosc i data)
Znak Sprawy ...........cooooeeiiienn.

PROTOKOL ]
Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI

SZACUNKOWEJ POWYZEJ 50 000,00 Zt DO 30 000,00 EURO

1. Przedmiot zamoéwienia

2. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu  ................ na podstawie
.................................. na kwote .............. zt, co stanowi rownowarto$c ........... euro.

3. Ogloszenie o zaproszeniu do sktadania ofert zostato zamieszczone na stronie Urzedu

Gminy w tacku (http://uglack.bip.org.pl/) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu w dniach od

~

. Wykaz Wykonawcoéw, do ktorych skierowano zapytanie ofertowe:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy

5. Wykaz Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty:
Numer| Nazwa iadres Cena oferty Inne kryteria Uwagi
oferty Wykonawcy netto i brutto oceny oferty

6. Informacja o przeprowadzeniu dodatkowych negocjacji ztozonych ofert



7. Najkorzystniejsza oferta wraz z uzasadnieniem wyboru
W wyniku przeprowadzonego postepowania jako najkorzystniejszg wybrano oferte nr ... ... ...
Nazwa i adres Wykonawey ..............................................

Uzasadnienie wyboru

Zatgczniki:
1. Oferty

(Podpis osoby przeprowadzajacej postepowanie)

Akceptuje

tack, dnia

* (Podpis i piecze¢ Kierownika Komérki
Organizacyjnej Urzedu lub przetozonego
osoby przeprowadzajgcej postepowanie)

Akceptuje

(Podpis i piecze¢ Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam

"""""" (Podpis i piecze¢ Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 5

do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy w tacku

piecze¢ Zamawiajgcego

(miejscowosé i data)

Znak sprawy ........................

&)

WNIOSEK Nr ........... zdnia..............
W SPRAWIE WSZCZECIA | PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana) ...

Przedmiot zamowienia ...

.................... na kwote ............... zt, co stanowi rownowarto$é ................... euro.

Przewiduje/nie przewiduje sie* udzielenie zamoéwien przewidzianych w art. 67 ust.,1 pkt. 6

ustawy Prawo zamowien publicznych w wysokosci do %

LACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOSI:
netto PLN tj. EURO
brutto PLN

W przypadku zamowienia przewidzianego do realizacji w latach nastepnych wartosé
zamowienia wynosi:

rok biezgcy - wartos¢ netto PLN
- wartosc¢ brutto PLN
lata nastepne - warto$¢ netto PLN

- wartosé brutto PLN

Proponowane Zrodta sfinansowania realizacji zamowienia ($rodki budzetowe: dzial,
rozdziat, §; inne Zrédta) ...

(data) (Podpis i piecze¢ Skarbnika Gminy)

Kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia ............... .



8.  Proponowany tryb postepowania ... ...
9. Proponowane kryteria oceny ofert i ich znaczenie ........... ...
10. Proponowany skfad Komisji Przetargowe]: ...
Zatwierdzam
tack, dnia

(Podpis i piecze¢ Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skreslic
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