VOJU UITIIN

Zarzadzenie nr 155/2017
Woéjta Gminy tack

zdnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie zmiany przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3 i ust. 5, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1047 z pdin. zm.), art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 roku poz.
2077), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budietéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2017 poz. 760), zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W zataczniku nr 2 - Zaktadowy plan kont dla jednostki budzetowej — Urzad Gminy tack
W pkt. | Wykaz kont - Konta pozabilansowe: Wykresli¢ konto 975 — Wydatki strukturalne

W pkt. il. Opis kont — Konta pozabilansowe: Wykresli¢ pkt. 1) Konto 975 - ,,Wydatki strukturalne”

2. W zatgczniku nr 4 — Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych dla Urzedu
Gminy w tacku, w czesci 2 Szczegotowej:

w § 3 wykresli¢ pkt. 23

3. W zatgczniku nr 3 — Zasady prowadzenia rachunkowosci
-w § 5ust. 12 pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

»Srodki trwate, pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne — zakupione, kompletne i zdatne
do uzytku - wedtug cen nabycia brutto (pomniejszone o VAT podlegajgcy odliczeniu lub zwrotowi}), wytworzone
we whasnym zakresie wedtug kosztéw wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny
srodkéw trwatych), pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, a w przypadku gdy nie zachodza przestanki w
nastepujgcy sposob:”

-w § 5 dopisac nastepujace punkty w brzmieniu:

16 b. Ponoszone z goéry wydatki dotyczace w szczegdlnosci kosztéw zakupu prenumeraty, optat
abonamentowych, ubezpieczen majgtkowych i rzeczowych oraz inne ptatnosci ponoszone za okres
przekraczajacy jeden miesigc nie podlegajg rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowg oraz rzetelne i
jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te
ujmuje sie w cafoséci w kosztach miesigca, w ktdrym zostat dokonany wydatek.

16 c. Koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym
charakterze z uwagi na cyklicznoéé i poréwnywalnosé kwot w poszczegélnych miesigcach ksiggowane
s3 do danego roku w nastepujacy sposéb: dowody ksiggowe za petny okres rozliczeniowy i abonament
za styczen nastepnego roku zaliczane sg do kosztow danego roku, w ktérym przypada okres



rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozliczeniowy przypadajgcy w dwdch rdznych, rocznych
okresach sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach nastepnego roku.

16 d. Naleznosci z tytutu wydatkéw niewyegzekwowane do korca roku budzetowego i bedgce
naleznosciami z tytutu dochodéw roku nastepnego podlegajg przeksiegowaniu na konto 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych pod datg 31 grudnia.

-W §5 punkt 16 a otrzymuje nowe brzmienie:
Rozliczenia w zakresie podatku VAT:
1. Dochody ujmuje sie w wartosciach netto — bez podatku od towaréw i ustug

2. Pomniejszana jest kwota dochoddw, w ktdrych sklasyfikowana zostata naleznosé niezaleznie od
tego czy naleznos$¢ ta zostata zaptacona, czy tez nie, nawet gdyby wystgpita warto$¢ ujemna.

3. Wydatki w ramach wtasciwych paragraféw pomniejsza sie o kwoty odliczonego podatku VAT na
podstawie dokumentu PK. Zapiséw tych dokonuje sie najpdiniej w dacie przekazania informacji
czastkowej VAT lub w dacie otrzymania zwrotu podatku VAT

4. Rozliczenie podatku VAT naleinego i naliczonego odbywa sie poprzez wyodrebniony rachunek
bankowy Urzedu — Rozliczenia z tytutu vat. Urzad jako jednostka oraz jednostki budzetowe przekazujg
przelewem do tzw. jednostki centralizujacej na ww. rachunek kwoty podatku VAT wynikajace z
rozliczent (podatek VAT ,do zaptaty”, doptata podatku wynikajaca z korekt, odsetki od zalegtosci
podatkowych)

5. Podatek VAT nalezny pomniejszony o podatek naliczony podiegajacy odliczeniu przekazywany jest w
terminach ptatnosci zawsze z rachunku - Rozliczenie z tytutu Vat

6. Z rachunku do centralizacji przekazuje sie przelewem do Urzedu oraz jednostek budzetowych kwoty
podatku VAT wynikajace z rozliczen (podatek VAT ,do zwrotu”, zwrot podatku VAT wynikajacy z
korekt, zwrot nadptaconych odsetek)

7. W przypadku gdy Urzad lub jednostka budzetowa otrzyma zwrot podatku VAT:

- w trakcie roku budzetowego — srodki te wykorzystuje sie na realizacje kolejnych wydatkdw
(pomniejsza wydatki)

- w roku nastepnym za rok poprzedni — srodki te odprowadza na rachunek budzetu jako zrealizowane
dochody w biezacym roku budzetowym

8. W trakcie roku budzetowego dokonuje sie korekty wydatkéw o kwote podatku naliczonego
podlegajacego odliczeniu na koniec miesigca, w ktérym dokonano odliczenia tego podatku, dokonujac
zmniejszenia wydatkow w korespondencji z kontem 130

9. Roczna korekta podatku vat naliczonego jest ujmowana do pozostatych przychodéw operacyjnych
lub pozostatych kosztow operacyjnych.

10. Wptywy z tytutu zwrotu podatku VAT wynikajacego z korekt deklaracji z lat ubiegtych stanowig
dochdéd jednostki.

11. Wydatki z tytutu zaptaty podatku VAT wynikajace z korekt za lata ubiegte dokonywane sg z § 4530.



12. W zwigzku z korektg prewskaznika dokonang w roku nastepnym, ewentualne skutki tej korekty
beda stanowity dochody budzetowe (§ 0940) lub wydatki budzetowe (& 4530), ktore w przypadku
braku mozliwosci skorygowania przychoddéw i kosztéw nalezy uja¢ na koncie 225 w korespondencji z
kontami 760 lub 761

13. Ewidencji ksiegowe] z tytutu rozliczern VAT z jednostkami objetymi centralizacjg i budzetem
dokonuje sie na kontach 225, 240 130.

14. Zaokraglenia z tytutu vat nalezy ujmowaé odpowiednio na kontach 760 {In plus) lub 761 (In minus).
15. Konto 130 w ewidencji urzedu nie moze wykazywac salda.

16. Nie mozna powiela¢ zobowigzania z tytutu VAT w ewidencji budzetu i ewidencji urzedu jako
jednostki.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzy¢ Skarbnikowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowigzuje od 1 stycznia 2017 roku.




