ZARZADZENIE Nr 02/2012
Wojta Gminy Lack
z dnia 2 stycznia 2012 r.

w sprawie: terminow i sposobu przygotowywania projektow uchwal Rady Gminy Lack.

Powolujac si¢ na art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 o samorzadzie gminnym
(j.t.Dz.U 2001,nr 142 poz.1591z pdzn.zm.) oraz § 26 ust. 4i 5, § 57 ust.2 13 wzw.z § 58
Statutu gminy Lack uchwalonego przez Radge Gminy dnia 26.02.2003, na podstawie § I ust. 3
i 4wzw.z§7pkt13oraz § 5 ust. 2 pkt 3 i 10 Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy
w Lacku wprowadzonego Zarzadzeniem Wéjta Gminy w Eacku nr 9 z dnia 31 stycznia 2011

roku zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

W zakresie dzialania Referatu Organizacyjno - Administracyjnego Urzedu Gminy
dotyczacego obstugi Rady Gminy Lack, w celu wlasciwej realizacji ustawowego obowiazku
przygotowywania projektow uchwal Rady Gminy, wprowadzam od stycznia 2012 roku
stosowanie wykonania postanowien § 57 ust 2 i 3 statutu Gminy przy uzyciu zalaczonego
wzoru, ktory stanowi integralng czgs¢ zarzadzenia.

§2
Projekty uchwal podpisane przez osobg sporzadzajaca oraz za zgodnos¢ pod wzgledem
merytorycznym przez osobe nadzorujaca (przetozony sporzadzajacego) nalezy sktada¢ do
pracownika wykonujacego obstuge biurowa Rady Gminy w miarg¢ ujawniania si¢ potrzeb
do stanowienia w sprawach nalezacych do kompetencji Rady Gminy (na biezaco).
. W przypadkach skomplikowanych lub wyjatkowych albo skutkujacych wydatkami
budzetowymi nalezy dotaczy¢ jej uzasadnienie, ktore podpisuje osoba nadzorujaca
merytorycznie dany zakres sprawy (przedmiot uchwaly) oraz Skarbnik Gminy.
Wplywajace projekty uchwat przedklada si¢ do zaopiniowania pod wzgledem formalno-
prawnym oraz do zatwierdzenia przez Wojta Gminy i przekazuje Przewodniczacemu
Rady Gminy.
. Po wyznaczeniu terminu przez Przewodniczacego Rady Gminy zatwierdzone pod
wzgledem merytorycznym projekty uchwat moga by¢ skladane przed uptywem 12 dni do
terminu wyznaczonej sesji, za$ w przypadku projektu uchwaty budzetu i sprawozdania z
wykonania budzetu, przed uptywem 20 dni, jezeli ma by¢ wniosek Wdjta o zamieszczeniu
ich w porzadku obrad juz wyznaczonej Sesji.

§3
W przypadku gdy projekt uchwaty przygotowywany jest w jednostce organizacyjnej
Gminy, takze w zakresie jej dziatania, kierownik tej jednostki podpisuje projekt uchwaty
jako sporzadzajacy i przedklada uchwalg¢ wraz z uzasadnieniem oraz materialami
umozliwiajacymi jej sprawdzenie i zatwierdzenie pod wzgledem merytorycznym przez
Zastepce Wojta, Sekretarza Gminy lub/i Skarbnika Gminy.
Osoba zobowiazana do nadzoru nad dang jednostka lub zlecajaca przygotowanie projektu
uchwaly w danym zakresie, nadzoruje rowniez terminowe przekazanie projektu uchwaty
do zaopiniowania pod wzgledem zgodnosci z prawem oraz zatwierdzenia projektu przez
Wojta Gminy.
Do skiadania projektéw uchwatl w sposob okreslony w ust. 1 stosuje si¢ postanowienia
§ 2 ust. 4 oraz § 4 ust. 1 zarzadzenia.



§4

1. Pracownik Referatu Organizacyjno- Administracyjnego Urzgdu Gminy wykonujacy
obstuge biurowa Rady Gminy przyjmuje podpisane projekty uchwat za pokwitowaniem
potwierdzajac ich zlozenie na kopii zatwierdzonego pod wzglgdem merytorycznym
projektu i wpisujac datg¢ zlozenia.

W przypadku wycofania projektu przez sktadajacego, ponowne zlozenie rowniez
potwierdza si¢ z data.

2. Za przedlozenie do zaopiniowania pod wzgledem zgodnosci z prawem i do zatwierdzenia
przez Woéjta Gminy projektow uchwat ztozonych w czasie okreslonym w § 2 ust. 4 oraz
zlozenie ich do Przewodniczacego Rady Gminy w terminie umozliwiajacym zamieszenie
porzadku obrad zwolanej Sesji, odpowiada pracownik przyjmujacy projekty uchwal.

§5

W przypadku uchwal, ktore musza wejs¢ w zycie w okreslonym terminie z uwzglednieniem
publikacji w Dzienniku Urzgdowym Wojewody Mazowieckiego, za ich przedtozenie do
zatwierdzenia przez Wéjta Gminy i uchwalenie przez Rad¢ Gminy z odpowiednim
wyprzedzeniem, odpowiada Kierownik Referatu nadzorujacy dany zakres spraw albo osoby
wymienione w § 3 ust.1.

§6

|. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do uchwat
przygotowanych po 1 stycznia 2012 roku.

2. Nadzér nad biezacym wykonywaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.



Zatacznik do Zarzadzenia nr 02/2012
z dnia 2 stycznia 2012 r.
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* Po wyczerpaniu postanowien § 57 ust. 2 statutu podpisy z imienng pieczatka i stanowiskiem lub stanowiskiem czytelnie podpisane albo
napisanym czytelnie stanowiskiem i nazwiskiem oraz podpisem.
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do przedlozenia Radzie Gminy

(pieczatka i podpis Wojta Gminy)




