Wojt Gminy Eack ZARZADZENIE Nr 46/2012

Wojta Gminy Lack
z dnia 20.07.2012 r.

w sprawie powotania zespolu kierujqcego projektem pn. , Uporzqdkowanie gospodarki
Sciekowej w zlewni jezior Ciechomickiego, Gorskiego i Zdworskiego w Gminie Lgck
— etap 1" wspolfinansowanego przez Unig Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2007-2013.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powoluje¢ zespot kierujacy projektem pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki $ciekowej w zlewni
jezior Ciechomickiego, Gorskiego i Zdworskiego w Gminie fLack - etap 7

wspoétfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego 2007-2013 w sktadzie:

Pani Wiestawa Jankowska - Zastepca Wojta,

Pani Matgorzata Cichocka - Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju,
Pan Anna Stanczak — Inspektor ds. ksiggowosci,

Pan Stawomir Pacek — Mlodszy referent.

§2

1. Zespol wspélpracuje z Menedzerem projektu, Wykonawca roboét, Nadzorem
inwestorskim i Nadzorem autorskim.
2. Zespdt odpowiada za realizacj¢ projektu oraz jego postep rzeczowo-finansowy.

§3

Zatwierdzam karte zadaniowag dla realizacji projektu stanowigca zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

ol

§4

Zespot kierujaey projektem powolany jest na czas realizacji projektu. Po zakonczeniu zadania
nastgpuje rozwigzanie Zespotu.

F # ARVAN v‘*_ ! ( "' .
§5 F =Y.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. i 2t
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KARTA ZADANIOWA

Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 4672012
Wojta Gminy Lack

z dnia 20.07.2012r.

Zadanie: .Budowa gmmne[ oczyszczelm $ciekdw wraz z siecig kanalizacji sanitarmej w sy ie grawitacyji ym w ZaZdzierz, Matyldow, Koszelbwka, Zofibwka gm. tgck”
Projekt: ,Uporza 2j w zlewni jezior Ciechomickiego, Gorskiego i Zdworskiego w Gminie tack — etap I” wspéifinansowany z EFRR w ramach Priorytetu IV — “$rodowisko,
zapobieganie mgozemom i energelyka Dﬂafama 4.1. — "Gospodarka wodno-$ciekowa” RPOWM 2007-2013
Lp Zadania do wykonania Gmina Menedter | | Neder vl Wykonawea Uwagi
DOKUMENTY, PROTOKOLY, NARADY
1 _|Przekazanie placu budowy i dokumentacji Wykonawcy X o) o]
2 |Pr ie ksiggi Projektu [} X
3a |Pr ie wzoru ika do protokotu i protokotu odbioru rob6t Wykonawcy zatwierdza X ]
3b |Wypeinianie zalgcznika do pi ofu i p odbioru robét Wy X
3c |Zatwierdzanie zatgcznika do protokotu odbioru robét i protokotu X [¢] X
4a |Przy ie wzoru protokotu odbioru usfug Menedzera Projektu zatwierdza X
4b |Wypetnianie protokotu odbioru ustug z Projektu X
4c ZaMleMzanne protokotu odbioru ustug a Projektu X
5a |Pr WZOoru odbioru usiug nadzoru mweslorsklegn i autorskiego zatwierdza X
Sb |W ianie protokotu odbioru ustug nadzoru i go i g X X
5¢c 'erdzame protokotu odbmm ustug nadzoru i I i X
6 |Spor igcznych, prz e Z: X
Ta Przygolcywame wzoru protokotu z narad koordynacyjnych zatwierdza X
7 |P zenie narad i spor ie p z narad; po naradzie rozestanie drogq mailowa do X
dw (forma papi wana Z
Dostarczanie dokumentéw odbiorowych branzy sanitamej, budowlanej, drogowej i elektrycznej m.in
8 z prob i, badan ia, kamerowania, inwentaryzacji geodezyjnej, X
odblomw pasa drogowego
9 |Spor i protokotow robét zanil y X ]
10 Sporzadzanie prolok_ok‘)w koniecznoci robdt zamiennych i uzupetniajgcych wraz z uzasadnieniem fo) X
polrzeby; przekazanie Zamawiajgcemu
1" Sprawdzanie i weryfikacja koszlurysq_vy ych na roboty jgce, zani lub X
zamienne, wynikte w trakcie realizacji inwestycji
12 |D ja odbiorowa p zatwi a X
KOMUNIKACJA
K L ie sig i ie od nadzoru iego poprawi ieni ji w
13 [trakcie realizacji rob6t - drogq mailowg bezp io do nadzoru i do wi Sci X
z iajaceg
14 | Zatwierdzanie ew. zmian dw (za zgodg Z o) X
15 |Powi. ianie nadzoru iego o i $ci przyjazdu (12 poby ) X
16 | Zgf ie pt robbl di y X
17 | Akceptacja/brak ji podwy y robét ych X X
HARMONOGRAMY SPRAWOZDANIA
18 Sporzad.zeme o iy . hzacjedo 20“.390 zatwierdza zatwierdza | terminie do 231wzqo X
przestanie w wersji j (excel) do Z: JET i Nadzoru dnia mca
19 Akltualizacja harmonogramu rzecz -finans. i g 1wy bw wraz z pr iem w formie X
cznej do Z j (do 25tego m-ca)
20 |Weryfikacja amu rz-fin., Ow i pr ie do MUWPU X
21 Dokumemac;a zdjgciowa oraz video w czasie realizacji X X X
Przy spr z ipl h do ia rob6t - na naradi
22| nacyng P Y Y y 9 weryfikuje X
Z: iaj ] 1jq przebieg prac z informacjg o
23 przesfankacn ktére mogq mlec wpiyw na zaprzestame realizacji inwestycji oraz o diugasci do wiadomasci X
wy j sieci i ej g
24 |Okres$lanie wskaznika produktu i rezultatu X
WNIOSKI O PLATNOSC
kow 0 p $¢ z 8/0 w formie
25 MEWA/SEZAM z wydru)uern z zakladki 'Kurespondenc;a wyslana” (w siedzibie Zamawuajacego). X
przygotowanie tabeli nr 14
Zeskanowanie i nagranie wniosku w wersji pdf na plycie - przygotowanie jako zatgcznik do wersji X
papierowej
Przygolowanie spisu zalgcznikéw do wniosku, z wydrukiem o X
Przygotowanie faktur do wniosku tj. p ie z i Gminy, ie "Wy >
ksero w 2egz., ostemplowanie za zgodno$¢ X °
Sporzadzenie opiséw do faktur (wspbtudziat Gminy w zakresie danych ksiggowych) z wydrukiem [¢] X
Skserowanie protokotdw odbioru rob6t i ustug, uméw z Wykonawcami, wyciagow z rachunkow X
bankowych
Wydruk z syslemu ksnegowego X
Pr o kwalifik i VAT wraz z ankietq, oéwiadczen o poniesieniu X
dalkbw zinnych rachunkaw (dla refundaciji)
MD‘SH 2a 20 ¢z or nal ok do . wydruku z systemu ksiggowego, Wit Gminy
Uzyskanie iedni i ,' gci Wéijta Gminy X
Skompletowanie catego wmosku w wersu papl jz i i, sp $ o X
opieczgtowania i podpiséw
Zesk i dotyczgcych dwieft icznych z nagraniem na ptyte X
Dostarczenie wniosku do MUWPU X

X - osoba odpowiedzialna, O - wspétudziat
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