ZARZADZENIE Nr 60/2012
WOJT GMINY LACK
z dnia 17 wrzesnia 2012 roku

w sprawie: przygotowania i przeprowadzenia powiatowo - gminnego ¢wiczenia
obronnego ,,PEOMIENNY KRAG 2012” na terenie gminy Lack.

Na podstawie: ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiazku

obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. 22012 ., poz 461),

ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.Nr 89,
poz. 590 z p6zn.zm.),

ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnej (Dz.U.Nr 182
z2010r., poz.1228),

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 roku w sprawie ogélnych
zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony (Dz. U. Nr 16,
poz.152),

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 roku w sprawie szkolenia
obronnego (Dz. U. z 2004 roku Nr 16, poz.150),

rozporzadzenia Rady Ministrow Spraw Wewnetrznych, Obrony Narodowej oraz
Administracji i Cyfryzacji z dnia 30 grudnia 2011 roku zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
trybu dorgczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0s6b do
czynnej shuzby wojskowej (Dz.U. z 13 stycznia 2012 ., poz.41); poprzednie rozporzadzenie
ministroéw spraw wewnetrznych , administracji , obrony narodowej oraz infrastruktury z dnia
5 lipca 2002 roku w sprawie trybu dorgczania kart powotania i rozplakatowania obwieszczen
o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej stuzby wojskowej (Dz.U. Nr.122 z 2002 r.;poz.149 z péz.
zmian),

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2012 roku w sprawie warunkow
i sposobu przygotowania oraz wykorzystania podmiotdéw leczniczych na potrzeby obronne
panstwa oraz wlasciwosci organdw w tych sprawach (Dz.U. z 2012 roku, poz.741),

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 2004 r. w sprawie $wiadczen
osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz.U. Nr 229, poz 2307 z p6zn.. zm),
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1
W dniu 27-28 wrze$nia 2012 roku na terenie powiatu plockiego z udzialem Gminy tack
przeprowadzone begdzie ¢wiczenie obronne ,,PEOMIENNY KRAG 2012”

§2
Jako cele szkoleniowe treningu przyjmuje si¢:
- sprawdzenie przyjetych rozwigzan wynikajacych z Planu Akcji Kurierskiej gminy oraz jego
weryfikacja;
- sprawdzenie stanu gotowosci systemu mobilizacyjnego rozwinigcia Sit Zbrojnych RP w
ramach akcji kurierskiej we wspétdzialaniu ze Starostwem Powiatowym w Plocku
- doskonalenie praktycznej realizacji zadan akcji kurierskiej, w tym umiejg¢tnosci
postugiwania si¢ tabela sygnatowa ,,NAREW-333”;
- doskonalenie funkcjonujacych procedur wspoldziatania z organami uktadu pozamilitarnego
powiatu, Sitami Zbrojnymi RP w realizacji wspdlnych przedsigwzie¢ oraz zgrywanie
¢wiczacych struktur organizacyjnych;



- sprawdzenie umiejetnosci obsady osobowej Statego Dyzuru Wojta Gminy Lack, do
przekazywania zadan zwigzanych z uruchomieniem mobilizacyjnego rozwinigcia Sit
Zbrojnych na terenie gminy.

§3

W treningu wezma udzial:

1.

N —

Organy szczebla Gminy;
a) Wojt Gminy
b) Sekretarz Gminy

. Dyzurni Statego Dyzuru Wojta
. Kurierzy-tacznicy, kurierzy-wykonawcy oraz kurierzy przewidziani do rozwinigcia

akcji kurierskiej w Urzgdzie Gminy.(Kurierzy wezma udziat aplikacyjnie)

. W ramach wspétdziatania

Kierownik Posterunku Polic;ji

Starostwo Powiatowe w Ptocku

Wojskowa Komenda Uzupelnien w Plocku

Kierownik Niepublicznego Osrodka Zdrowia w Lacku

§4

. Na Kierownika treningu wyznaczam Sekretarza Gminy.
. Powoluj¢ Zespot Autorski treningu w sktadzie:

- Sekretarza Gminy

- Zastgpcea kierownika USC

Ktéremu powierzam przygotowanie dokumentéw ¢wiczebnych okreslonych w Planie
Akcji Kurierskiej oraz zorganizowanie i przeprowadzenie treningu.

. Za zorganizowanie i zabezpieczenie funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy na

czas trwania treningu czyni¢ odpowiedzialnym Sekretarza Gminy.

. Wykaz osob bioracych udzial w treningu akcji kurierskiej gminy oraz ich zadania

okresla Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§5

1. Powoluje si¢ staty Dyzur W¢jta Gminy, ktorego sktad i zadania okresla Zalgcznik

Nr 2 do zarzadzenia.

2.Przyjmowanie sygnalow i przekazywanie zadan odbywac si¢ bedzie w pok. Nr 1,

w ktérym znajduja si¢ niezbedne $rodki tacznosci.

§6

1. Trening przeprowadzony zostanie w oparciu o zaktualizowang Koncepcje

przygotowania i przeprowadzenia treningu akcji kurierskiej na terenie
powiatu plockiego, zatwierdzong przez Starost¢ Plockiego dnia 7.09.2012 r.

2.Trening nalezy prowadzi¢ metodg aplikacyjng z cz¢sciowym udziatem stanu

osobowego ¢wiczacych struktur organizacyjnych oraz na mapach i planach w oparciu
o ustalenia Planu Akcji Kurierskiej i przyjete w koncepcji zatozenia.

Uczestnicy akcji kurierskiej beda mieli zapewnione $rodki tacznosci i pomieszczenia
do pracy na czas treningu, tak , aby nie zaktocaé pracy pozostatych pracownikow
Urzedu Gminy.



§7

Nie przewiduje si¢ udzialu mediéw w prowadzonym treningu.

§8

Pelnomocnika Wojta Gminy ds. Ochrony Informacji Niejawnych zobowiazuj¢ do kontroli
przestrzegania przez uczestnikdw treningu przepisow w zakresie ochrony informacji
niejawnych.

§9

Sekretarz Gminy zwolni z obowiazku wykonywania pracy, na czas treningu, pracownikéw
Urzedu stanowigeych obsady osobowe ¢wiczacych struktur organizacyjnych.

§10

Meldunkéw dotyczacych sposobu wykonywania zadan oraz uzytych sit i srodkow wystucham
w toku podsumowania treningu, w dniu jego trwania w Plocku.

§ 11
Nadz6r nad wykonywaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§12

Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia zakonczenia
1 podsumowania treningu.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 60/2012
Wéjta Gminy Lack

zdnia 17 2012 r.

SKEAD OSOBOWY I ZADANIA
Uczestnikow Treningu Akcji Kurierskie;j.

Imig¢ i nazwisko

Funkcja

Zadania do realizacji

Termin
realizacji

Elzbieta
Zbyszewska

Sekretarz
Gminy
Kierujqcy
Akcjq
Kurierskq

1.Aktualizacja Planéw Akcji
Kurierskiej Gminy Lgck.

2. Wydzielenie odpowiednich
srodkéw lacznosci i
pomieszczen dla kurierow,
kierowcow i obsady Stalego
Dyzuru.

3.Zorganizowanie

i zabezpieczenie
funkcjonowania Stalego
Dyzuru Wéjta Gminy, w tym
sprawnego przekazywania
zadan.

Do 27.09.2012

Ludmita Jaworska

Zastepca
kierownika
usc

1.Przygotowanie dokumentow
¢wiczebnych okreslonych

w Planie Akcji Kurierskiej.
2. Wykonywanie
przedsigwzigé
organizacyjnych zwigzanych
Z przygotowaniem treningu,
w tym ze szkoleniem obsad
osobowych i opracowanie
Planu przeprowadzenia
treningu.

3.Aplikacyjne wykonywanie
zadan wynikajacych z Planu
AK.

4.Po zakonczeniu treningu
sporzadzenie i przekazanie
stosownych dokumentéw do
Starostwa Powiatowego w
Plocku.

5.0pracowanie Zarzadzenia
Wajta Gminy w sprawie
przygotowania

i przeprowadzenia treningu.
6.Wezwanie kuriera lgcznika
i kurieréw wykonawcow,
powiadomienie os6b
funkeyjnych.

27-28.09.2012




Opracowanie zasad ochrony Do 27.09.2012
3 Wiestawa Petnomocnik | informacji niejawnych oraz
Jankowska ds. Ochrony | zabezpieczenie ich
Informacji | przestrzegania w toku
Niejawnych | prowadzonego treningu.
Sprawdzenie posiadania
bezpieczenstwa.
Pracownik | Aplikacyjne wykonywanie 27.09.2012
5. | Barbara Lewicka UG zadan przewidzianych w
Kurier- Planie AK dla kurieréow
wykonawca | lacznikow
Jarostaw Tyburski | Pracownicy | Wykonywanie zadan 27.09.2012
6. | Aleksandra Pigtek UG przewidzianych dla Stalego
Dyzuru Wéjta Gminy
Stanistaw Kurierzy Aplikacyjne wykonywanie 27.09.2012
Osmanski tqcznicy, | zadan wynikajacych z Planu
8. | Wiestaw Kowalski | z wlasnym | AK.
Pawet Magierski srodkiem
Kazimierz Sarzata | transportu.
Stawomir
Petrykowski
9. | Ludmita Jaworska | Zastepca Udzial jako obserwator 28.09.2012
kierownika | w dniu 28.09.2012
usc

1. PODSTAWA PRZEPROWADZENIA TRENINGU

1) art.2 oraz art. 60 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2004 roku Nr 241, poz. 2416 z pézn. zm.),

2) § 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 roku w sprawie ogdlnych
zasad wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony (Dz.U. z 2004 roku
Nr 16, poz.152),

3) §3 ust.1 pkt 1 lit.b, pkt 2, ust.2 pkt 2 lit.a, § 4 1 §5 pkt 4 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 13 stycznia 2004 roku w sprawie szkolenia obronnego (Dz.U.z 2004 roku Nr 16,
poz.150),

4) §30 rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej
oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 roku w sprawie trybu dorgczenia kart powotania
i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej stuzby wojskowej
(Dz.U Nr 122, poz.1049),

2. DOKUMENTY ODNIESIENIA

1) Zarzadzenie Nr 348 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 roku
w sprawie wprowadzenia do uzytku zatozen i schematu akcji kurierskie;j.

2) Zarzadzenie Nr 28/2012 Starosty Plockiego z dnia 19 czerwca 2012 r. w sprawie
przygotowania i przeprowadzenia treningu akcji kurierskiej na terenie powiatu ptockiego.




3) Zarzadzenie nr 348 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 roku w
sprawie utworzenia Systemu Stalych Dyzuréw Wojewody Mazowieckiego na potrzeby
podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomiania realizacji zadan obronnych
wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

4) Zarzadzenie nr 56/2009 Gminy z dnia 31.12.2009 r w sprawie utworzenia Statego Dyzuru
Wojta Gminy Lack na potrzeby podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchomienia realizacji zadan uj¢tych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Lack
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

5)Wytyczne Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 grudnia 201 1roku do szkolenia obronnego
realizowanego w 2012 roku przez Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego, starostow,
wojtow, burmistrzow oraz przedsigbiorcow wykonujacych zadania obronne.

6)Wytyczne Wojewody Mazowieckiego z dnia 5 marca 2009 roku w sprawie ustalenia zasad
przygotowania i prowadzenia ¢wiczen obronnych przez starostow, wdjtow, burmistrzow
(prezydentéw miasta).

7) Program Szkolenia Obronnego Gminy na lata 2011-2013.

8) Plan Szkolenia Obronnego Gminy t.ack 2012.
9) Plan Szkolen i Treningdw Akcji Kurierskiej gminy Lack na 2012 rok.
3. DANE OGOLNE TRENINGU

1) Temat treningu: Powola¢ staly dyzur i rozwinigcie Akcji Kurierskiej w Urzgdzie Gminy
w Lacku
2) Format/ rodzaj ¢wiczenia: Trening- powiatowo-gminny, wieloszczeblowy, wynikajacy
z whasnego programu szkolenia obronnego.
3) Termin treningu: 27 wrzesnia 2012 roku.
Etap I — przygotowawczy - do 21 wrzesnia 2012
Etap II — zasadniczy - 27 wrze$nia 2012
Etap III — koncowy - 30 wrzesnia 2012
4) Miejsce treningu - pomieszczenia Urzedu Gminy w Lacku
Trasy dor¢czenia dokumentow powolania:
- Trasa Nr 1,2,3,4,5 (aplikacyjne dorgczanie dokumentéw powotania)
5) Osoby funkcyjne:
- Kierownik treningu- Sekretarz Gminy
- Kierujacy akcja kurierska: Sekretarz Gminy,
- Zespot Autorski:
>Pracownik ds. obronnych, OC i zarzadzania kryzysowego,
>Sekretarz Gminy
- Inne osoby- okreslone w dokumentacji Akcji Kurierskiej i Stalego Dyzuru
6) Uczestnicy i struktura organizacyjna treningu:
- Gléwny éwiczacy:
- kierujacy akcja kurierska;
- kurierzy — tacznicy (aplikacyjnie)
- kurierzy — wykonawcy
- kurierzy (aplikacyjnie)
- obsada Statego Dyzuru

- Drugoplanowy ¢éwiczacy:
- Starostwo Powiatowe w Plocku
- Niepubliczny Osrodek Zdrowia w Lacku



Ogolne zalozenia i zakladany rezultat treningu:

Zalozeniem treningu jest rozwinigcie akcji kurierskiej gminy, polegajace na wezwaniu
kurieréw i aplikacyjne ¢wiczenie procedur dor¢czania dokumentéw powotania zotnierzom
rezerwy. Nie przewiduje si¢ wykonywania $wiadczen osobistych 1 rzeczowych na rzecz
obrony. Istota treningu jest doskonalenie i usprawnienie dziatan podejmowanych w ramach
akcji kurierskiej oraz nabycie praktycznych umiejgtnosci przez osoby odpowiedzialne za
kierowanie akcjg kurierska, w tym rozkodowywanie tabeli sygnatowej ,,NAREW” 333,
stawianie zadan dla kurieréw tacznikéw, kurieréw wykonawcéw i1 kurieréw. Oczekiwanym
efektem jest takze doskonalenie wspoétdzialania z Niepublicznym Osrodkiem Zdrowia w
Lacku oraz obsada Stalego Dyzuru Gminy Lack

3. CELE I ZAGADNIENIA
1)  Cele szkoleniowe:

- Uczy¢é osoby bezposrednio realizujace zadania praktycznego wykonywania
przedsigwzigé okreslonych w Planie Akcji Kurierskiej;

- Doskonali¢ indywidualne umiejetnosci kierowania wykonywaniem zadan przez
Kierujacych akcja kurierska na szczeblu gminy;

- Zgrywaé zespoly ludzkie w zakresie wspoldziatania, zbierania, analizowania
i obiegu informacji, okreslania sposobow dziatania, wypelniania niezb¢dnych
dokumentéw oraz postugiwania si¢ technicznymi srodkami tacznosci;

- Sprawdzi¢:

a) przygotowanie kurierdw oraz znajomos$¢ zasad dorgczania dokumentow
powotania

b) umiej¢tnosci  obsady osobowej Statego Dyzuru Wojta Gminy do
przekazywania zadan zwigzanych 2z uruchomieniem mobilizacyjnego
rozwinigcia Sit Zbrojnych.

¢) przestrzeganie przepisow o ochronie informacji niejawnych zawartych

w dokumentacji Planu Akcji Kurierskiej w czasie rozwinigcia akeji kurierskiej.
- Zbadaé:

stan przygotowania obsad osobowych Akcji Kurierskiej i Statego Dyzuru do

prowadzenia dziatan zwiazanych z mobilizacyjnym rozwinigciem Sit Zbrojnych

RP.

2) Zagadnienia szkoleniowe:
a) sprawdzenie przyjetych rozwigzan wynikajacych z Planu Akcji Kurierskiej i ich
ewentualna weryfikacja,
b) doskonalenie praktycznej realizacji zadan akcji kurierskiej, w tym umiej¢tnosci
postugiwania si¢ tabelg ,,NAREW” 333;
4. SYTUACJA WYJSCIOWA DO CWICZENIA

Sytuacja ogélna 1 szczegdtowa — =zalacznik B do ,, Koncepcji przygotowania i
przeprowadzenia treningu akcji kurierskiej na terenie powiatu ptockiego”



5. USTALENIA ORGANIZACYJNE

1) Ramowy plan przygotowanie treningu:

Lp. | Przedsi¢gwzigcie Data (godz.) | Osoba Uwagi
realizacji odpowiedzialna
za realizacje

1. | Aktualizacja Planu | 20.09.2012 Ludmila
Akcji Kurierskiej r. Jaworska
Opracowanie i
wydanie Ludmila

2. | Zarzagdzenia Gminy | 25.09.2012 Jaworska
w sprawie | r.
przygotowania i
przeprowadzenia
treningu akeji
kurierskiej na
terenie gminy Lack.

3. | Weryfikacja
koncepcji Ludmila
przygotowania 25.09.2012. | Jaworska
i przeprowadzenia
treningu akeji
kurierskiej na
terenie gminy.

4. Wedlug
Opracowanie innych | potrzeb Ludmila
dokumentow Jaworska
roboczych.

5. | Sprawdzenie 25.09.2012 Osoby
posiadania realizujace
poswiadczen zadania AK w
bezpieczenstwa gminie
przez osoby (  pelnomocnik
funkcyjne, ktore ds. informacji
beda realizowaly niejawnych)
zadania akeji
kurierskiej w
oparciu 0
dokumenty
niejawne.

Praktyczne szkolenie Ludmila

6. | Kierujacego akcja Jaworska
kurierska z | 26.09.2012 Jaroslaw
umiejetnosci r. Tyburski
poslugiwania si¢ Aleksandra
tabela sygnalowg Pigtek
»NAREW 3337,




7. | Przeprowadzenie 26.09.2012. | Elzbieta
szkolenia os6b Zbyszewska
funkcyjnych  akcji
kurierskiej

8. | Przeprowadzenie 26.09.2012 Elzbieta
szkolenia  skladow Zbyszewska
osobowych Stalego Jaroslaw
Dyzuru Wijta Tyburski
Gminy
Opracowanie zasad

9. | ochrony informacji Wieslawa
niejawnych oraz | 26.09.2012. | Jankowska
zabezpieczenie ich Ludmila
przestrzegania w Jaworska
toku prowadzonego
treningu.

10. | Przygotowanie Ludmila
dokumentéow 26.09.2012 Jaworska
¢wiczebnych
okreslonych w
Planie Akeji
Kurierskiej.

Wydzielenie Elzbieta
odpowiednich Zbyszewska

11. | Srodkéw  lgcznosci
i pomieszczen dla
osoby kierujacej
akeja, Kurierow
i kierowcow, obsady
Stalego Dyzuru, tak | 26.09.2012.
aby istnial latwy
kontakt  pomigdzy
uczestnikami  akeji
bez zaklécenia pracy
pozostalych
pracownikow
Urzedu.

2. Ramowy plan przeprowadzenia treningu:

w dniu 27 wrzesnia 2012 r. od godz. 7:30 do godz. 15:00
w dniu 28 wrzesnia 2012r. od godz. 8:00 do godz. 15:00



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 60/2012
Wojta Gminy Lack

z dnia 17 wrzesnia 2012 r.

ZADANIA REALIZOWANE w URZEDZIE GMINY LACK

Glowne przedsigwzigcia Osoby Termin

odpowiedzialne realizacji

za realizacje
Wprowadzenie Stalego | Zbigniew Godz. 7.35-
Dyzuru w Urze¢dzie Bialecki 9.00
Potwierdzenie telefoniczne, a | Ludmila Niezwlocznie
nastepnie pisemnie Jaworska po
wprowadzenia Stalego wprowadzeniu
Dyzuru w Urzedzie

Ludmila
Przyjecie sygnalu- hasta o Jaworska Godz. 9.25 -
uruchomieniu akcji 9.50
kurierskiej.
Potwierdzenie telefoniczne u | Ludmila Godz.
nadawcy tre$ci otrzymanego | Jaworska 9.25-9.50
hasla- sygnalu.
Przyje¢cie potwierdzonego Ludmila Godz.
e-mail sygnalu- hasla o Jaworska 9.25-9.50
uruchomieniu akeji
kurierskiej

Niezwlocznie

Potwierdzenie e-mail Elzbieta po otrzymaniu
przyj¢tego sygnalu- hasla o Zbyszewska sygnalu- hasla
uruchomieniu akeji
kurierskiej ( za pomocg tabeli
sygnalowej)
Wezwanie 0s6b funkcyjnych:
- Wojta Ludmila Godz.
- Sekretarza Urzedu, Jaworska 8:50- 9:00
- Pracownika prowadzacego
dokumentacje¢ akeji
kurierskiej

Ludmila
Rozkodowanie tresci sygnalu | Jaworska Godz.
hasla przy pomocy tabeli 9.00- 9.20

sygnalowej ,,NAREW- 333”




Ludmila

Wezwanie kuriera Jaworska Godz.
9. | wykonawce 9.20-9.30
* | Wezwanie telefoniczne lub Kurier Godz. 9:30-
10. | osobiste kurierdw oraz wykonawca 10.00
posiadaczy Srodkow Barbara
transportowych do ich Lewicka
udoste¢pnienia na potrzeby
akcji kurierskiej.
% Barbara
12. | Wydanie dokumentacji dla Lewicka Kkurier Godz.
kurieréw- wykonawcow. wykonawca 9.30-9.50
¥ Kurier
13. | Wezwanie kurieréow wykonawca Godz.
lacznikow Barbara 9:50- 10.20
Lewicka
* Zbyszewska
14. | Przyjmowanie informacji o Elzbieta Godz.
przebiegu akcji i kierowanie | Kierujacy akeja 9:00- 15:00
nig na biezaco’
15, Kurierzy-
Przygotowanie dokumentacji i | wykonawcy Godz.
wyposazenia dla kurierdow. Barbara Lewicka 9.50-10:20
16. Elzbieta
Przyjecie pakietow z Zbyszewska Godz.
dokumentami powolania od 11:30- 12:30
kuriera Starostwa
Powiatowego w Plocku.
Kurierzy-
17. | Wreczeniem kurierom do wykonawcy Godz.
dor¢czenia kart powolania. Barbara Lewicka 11:40-12:40
Kurierzy-
18. | Wyslanie kurieréw na trasy | wykonawcy. Godz.
lub rejony dorg¢czenia. Barbara Lewicka 11:50-12:50
19. | Powiadomienie droga
radiowg a nast¢pnie e-mail
Staroste¢ Plockiego o Elzbieta Niezwlocznie
uruchomieniu akeji Zbyszewska po wyslaniu
kurierskiej na terenie miasta Kurierow

i gminy ( za pomoc3g tabeli
sygnalowej)




20.

Dorgczenie kart powolania
adresatom.

Kurierzy.

Godz.
11:50-13.00

21.

Powiadomienie telefoniczne
Starosty Plockiego:

- 0 wyslaniu kurieréow na
trasy doreczen

- ilosci dor¢czonych kart
powolania

- zakloceniach

- trudnos$ciach

Kurierzy.
Kurierzy-

wykonawcy.

Godz.
11:50-

22.

Powiadomienie drogg
radiowg oraz na piSmie
Starosty Plockiego o
zakonczeniu dorgczenia kart
powolania adresatom ( za
pomocg tabeli sygnalowej)

Elzbieta
Zbyszewska

Godz.
13:30-15.00

23.

Po powrocie kurierow z tras
zakonczenie akcji kurierskiej
( zwrot legitymacji,
potwierdzen, odbioru kart
powolania, przekazanie kart
nie doreczonych wykonawcy).

Kurierzy.
Kurierzy-

wykonawecy.

Godz.
10.00-15.00

24,

Przyja¢ sygnal- haslo od
Starosty Plockiego o
zakonczeniu akcji kurierskie;j.

Elzbieta
Zbyszewska

Godz.
14:20- 14:40

25.

Powiadomienie telefoniczne
Starosty Plockiego o
zakonczeniu akeji kurierskiej,
a nastgpnie niezwloczne
potwierdzenie tego faktu w
piSmie

Elzbieta
Zbyszewska

Godz.
14.40- 15.00

26.

Po otrzymaniu zarzgdzenia
Starosty odwolanie Stalego
Dyzuru Wdjt, potwierdzenie
tego faktu w formie
telefonicznej i pisemnej.

Zbigniew
Bialecki

Niezwloczne po
otrzymaniu

27.

Po zakonczeniu akcji
kurierskiej sporzadzenie:

- rozliczenia dorg¢czenia kart
powolania,

- meldunku z przebiegu i
wynikow akeji kurierskiej na
terenie gminy,

- rozliczenie kosztow akcji
kurierskiej, oraz przekazanie
kopii tych dokumentow
Staros$cie Plockiemu.

Ludmila
Jaworska




28.

Sporzadzenie sprawozdania z | Ludmila
treningu akcji kurierskiej na | Jaworska
terenie gminy i przekazanie
go do Starostwa Powiatowego.

29,

Udzial jako obserwator i Ludmila 28.09.2012 r.
sporzadzenie notatki w dniu | Jaworska 8.00-16.00
28.09.2012

*elementy ¢wiczone aplikacyjne

1) Zakres opracowanej dokumentacji do treningu:
- Zarzadzenie Wojta Gminy w sprawie przygotowania i przeprowadzenia
treningu akcji kurierskiej wraz z zatacznikami;

- Plan przygotowania i przeprowadzenia treningu wraz z zatacznikami,
- Plan przeprowadzenia treningu;
- Sprawozdanie z przeprowadzenia treningu;

2) Zasady wspolpracy z mediami — nie przewiduje si¢ z udzialu mediow w
prowadzonym treningu,

3) Organizacja szkolen- zgodnie z ramowym planem przygotowania treningu:
- kurierow, kurieréw — wykonawcow, kurieréw tacznikow;

- obsady Statego Dyzuru

ZABEZPIECZENIE LOGISTYCZNE I ADMINISTRACYJNE

Obsluga administracyjna- Obsluge administracyjng organizacji treningu
zabezpieczy Urzad Gminy w Lacku.




