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Zarzgdzenie nr RATPILT

Wéjta Gminy Lack
N oAk A
zdnia AY 00 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos¢ dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 152
poz. 1223 z pézn. zm., art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
223.052013 r. poz. 594 ze zm. poz. 645 i poz. 1318 oraz z 2014 r. poz. 379) oraz pkt. IX ppkt. 1 ¢
Instrukeji kasowej przyjetej zarzadzeniem nr 23/2013 z dnia 16.04.2013 roku Wojt Gminy Lack
zarzadza co nastgpuje:

§1
I. Postanawiam przeprowadzi¢ metoda spisu z natury inwentaryzacje zdawczo-odbiorcza kasy
tj.:
- Srodkow pienigznych oraz gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych znajdujacych sie w
kasie Urzgdu Gminy

- drukéw Scistego zarachowania u osoby odpowiedzialnej za ewidencje drukéw

2. Inwentaryzacja dotyczy Urzedu Gminy, KZP oraz jednostek objetych porozumieniami na
okolicznos¢ prowadzenia kasy tj: Szkoly Podstawowej w bLacku, Gimnazjum w Lacku,
Przedszkola w Lacku, Zielonej Szkoty w Sendeniu, Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Lacku, Gminnego Osrodka Kultury w Lacku, Gminnej Biblioteki Publicznej w Lacku i
Gminnego Centrum Kultury, Rekreacji i Sportu w Podlasiu.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w pkt. 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjng w skladzie:

- Agnieszka Wozniak — Przewodniczaca
- Barbara Lewicka — Czlonek
- Julia Skalska — Cztonek

4. Osoby powotane na czlonkéw zespotu ponosza petna odpowiedzialno$é za wiasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

5. Inwentaryzacja srodkow pienigznych gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych oraz drukéw
scistego zarachowania zostanie przeprowadzona w dniu 22.09.2014 roku o godz. 8.00 wedtug
stanu na dzien 19.09.2014 roku.

6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

1. Z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 1 nalezy sporzadzi¢ protokoty i
przekaza¢ do Referatu Finanséw.

8. Inwentaryzacje nalezy rozliczy¢ do 6.10.2014 roku.

§2
Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej i Skarbnik w zakresie czynno$ci wykonywanych przez Referat Finansow.
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Uzasadnienie

W zwigzku z nieobecnoscia kasjera w pracy trwajacej diuzej niz 16 dni nalezy pierwszego dnia po

uptywie ww. nieobecnosci przeprowadzi¢ inwentaryzacje zgodnie z pkt. IX pkt. 1 ¢ Instrukcji kasowe;j.




