“Wiojt Gminy fL.ack
ZARZADZENIE Nr 82/2012
WOITA GMINY tACK

z dnia 19 grudnia 2012 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy tack

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (tekst jednolity Dz.U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223, Nr 165, poz. 1316, Nr 157, poz. 1241, 22010 r. Nr 47, poz. 278,z 2011 r. Nr
102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r Nr 23, poz.
220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 214, poz. 1806, Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 80, poz. 717,
Nr 162, poz. 1568 2 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203 z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175,
poz. 1457,z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337,z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr
173, p0z.1218,z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz.1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157,
p0z.1241, 22010 r. Nr 28 , poz.142 i poz. 146, Nr 106, poz. 675, Nr 40, poz. 230, z 2011 r. Nr 21, poz.
113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 217, poz. 1281, Nr 149, poz. 887, z 2012 r. Nr 567)Wjt
Gminy tack zarzadza, co nastepuje:

§1

1. Postanawiam przeprowadzi¢ metodg spisu z natury inwentaryzacje okresowq nastepujgcych
sktadnikéw majatku:

a) srodkéw pienieznych krajowych znajdujacych sie w kasie Urzedu Gminy tack
b) drukéw $cistego zarachowania u osoby odpowiedzialnej za ewidencje drukow

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w pkt. 1 powotuje komisje inwentaryzacyjng,
bedaca jednoczesnie zespotem spisowym, w sktadzie:

- Wiestawa Jankowska — Przewodniczgca
- Anna Tyrajska — Cztonek
- Jadwiga Klimek — Cztonek

3. Osoby powotane na cztonkéw zespotu ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wtasciwe oraz zgodne z
obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

4. Inwentaryzacja Srodkow pienigznych krajowych i drukéw scistego zarachowania zostanie
przeprowadzona w dniu 31.12.2012 roku wedtug stanu na dzien 31.12.2012 roku.

5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.



6. Z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 1 nalezy sporzadzi¢ protokoty i przekazac
do Referatu Finansow.

§2

1. Postanawiam przeprowadzi¢ okresowg inwentaryzacje drogg porédwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci sktadnikow majgtku okreslonych
w § 5 pkt. 7 Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

2. Inwentaryzacje drogg weryfikacji sald przeprowadzajg pracownicy Referatu Finanséw prowadzacy
ewidencje analityczng podlegajacg weryfikacji sald, przy wspotpracy z wiasciwymi merytorycznie
pracownikami.

3. Postanawiam o przeprowadzeniu porownania ewidencji ksiegowej gruntow stanowigcych
wtasno$¢ Gminy tack z ewidencjg zasobu nieruchomosci przez pracownika Referatu Finansow
odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji ksiegowej i pracownika Wydziatu Inwestycji i Rozwoju
odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji gruntdw.

3. Inwentaryzacja drogg weryfikacji sald i porownanie ewidencji gruntéw z zasobem zostanie
przeprowadzona wedtug stanu na dzien 31.12.2012 roku w dniach od 2.01.2013 do 15.01.2013 roku.

4. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.
§3

1. Postanawiam przeprowadzi¢ okresowg inwentaryzacje drogg potwierdzenia sald, ktérg nalezy
objac sktadniki majatku stosownie wymienione w § 5 pkt.6 Instrukcji inwentaryzacyjnej:

2. Inwentaryzacje drogq potwierdzenia sald dokonajg pracownicy Referatu Finansow prowadzacy
ewidencje analityczng podlegajacg potwierdzeniu sald.

3. Inwentaryzacja drogq potwierdzenia sald zostanie przeprowadzona wedtug stanu na dzien
31.12.2012 roku.

4. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.
§4

Zobowigzuje osoby odpowiedzialne materialnie do uporzgdkowania majgtku oraz uzgodnienia stanu
z ewidencjq ksiegowa.

§5

Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej i Skarbnik w zakresie czynnosci wykonywanych przez Referat Finanséw.
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