Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 49 /2019
Wojta Gminy tack

z dnia 04.06.2019r.

Wojt Gminy Lack ogtasza konkurs
na stanowisko dyrektora
Gminnego Osrodka Kultury w Lacku

Wymiar etatu :1/2 etatu
Miejsce pracy: Gminny Osrodek Kultury w tacku, ul. Warszawska 39, 09-520 tgck
Gminny Os$rodek Kultury — Filia w Grabinie, ul. tacka 3, 09-520 tack

I.Wymagania niezbedne:

Wyksztatcenie wyzsze )

Co najmniej 5 letni staz pracy w instytucji kultury

Obywatelstwo polskie

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
Stan zdrowia umozliwiajacy zatrudnienie na Kierowniczym stanowisku |,

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysinego przestepstwo skarbowe;
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I.Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$é prawa regulujgcego funkcjonowanie publicznych instytugji Kultury oraz
organizowania i prowadzenia dziatalnosci kulturalnej oraz przepisow ustaw

0 samorzadzie gminnym, prawo o finansach publicznych, o ochronie danych

osobowych

Do$wiadczenie w pracy z dziecmi i mtodziezg

Umiejetnos¢ pracy w zespole

Znajomos¢ jezykéw obcych:

Biegta obstuga komputera

Kreatywnosé, dyspozycyjno$é, odpowiedzialnogé , Wwysoka kultura osobista.
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lll.Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

A

Realizacja Statutu Gminnego Osrodka Kultury.

Udziat w tworzeniu oraz kontrola budzetu Gminnego Osrodka Kultury(wspoétpraca
z ksiggowoscig)

Dbanie o prawidtowy przebieg dokumentacji finansowo- ksiegowe;.

Nadzér nad przestrzeganiem przepiséw bhp i ppoz. obiektow GOK- u

Regularna dbatosé o wyglad wewnetrzny i zewnetrzny obiektu.

Biezgce dbanie o prawidfowe funkcjonowanie urzadzen obiektu.

Wspdtpraca z dyrektorami szkot i placowek oswiatowo- wychowawczych
Prowadzenie wielokierunkowe] dziatalnosci stuzgcej upowszechnianiu Kultury na
terenie Gminy £.ack oraz Gmin i Miast Partnerskich(z tym rowniez zagranica)

9. Organizowanie uroczystosci i imprez Kulturalnych o charakterze gminnym

i ponadgminnym.(z tym réwniez Gmin i Miast Partnerskich w Polsce i zagranica)
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IV. Wy
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Organizowanie wystaw artystycznych.
Prowadzenie nauki gry na instrumentach — nadzér nad instruktorami prowadzgcymi
zajecia.

Prowadzenie nauki tanca i Spiewu. - — nadzoér nad instruktorami prowadzgcymi
zajecia.
Przygotowywanie i realizacja harmonograméw  pracy kot, zespotdw i sekcji

zainteresowan dla dzieci i mtodziezy.

Organizowanie aktywnego czasu wolnego dla dzieci i mtodziezy z rodzin
dysfunkcyjnych — organizacja zorganizowanego wypoczynku w okresie wakacji i ferii
zimowych.

Opracowywanie i realizacja kalendarza imprez GOK.

Kierowanie personelem Gminnego Osrodka Kultury w tacku, tworzenie
harmonograméw pracy personelu oraz kontrola ich realizacji.

Wspotpraca z ksiegowoscig przy sporzgdzaniu sprawozdan statystycznych dot.
funkcjonowania GOK.

Dbanie o bezpieczenstwo osdb i bezpieczenstwo mienia osob korzystajacych

z obiektu tj. w Gminnym Osrodku Kultury w tacku i Fili Gminnego Osrodka Kultury

w Grabinie. .

magane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kopie dokumentow potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie

kopie dyploméw ukonczenia studiow

kopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach

i umiejetnosciach,(zaswiadczenia , certyfikaty)

zaswiadczenie lub oswiadczenie kandydata stwierdzajgce , iz posiada dobry stan
zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku dyrektora Gminnego O$rodka
Kultury tacku

oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania
z petni praw publicznych oraz ze nie toczy sie wobec niego postepowanie karne.
klauzula zgody na przetwarzanie danych do celow rekrutacii:

, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Wajta Gminy
t.gck na potrzeby przeprowadzenia procedury konkursowych na stanowisko
dyrektora Gminnego OS$rodka Kultury w tacku, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.”

pisemna koncepcja funkcjonowania Gminnego O$rodka Kultury w t.acku
(organizacyjno- finansowa)

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Lacku

w sekretariacie — pok. nr 3 lub przestaé pocztg w terminie do dnia 5 lipca 2019r. do
godziny 15% pod adres:

Urzad

Gminy w tacku

ul. Gostyninska 2, 09-520 Lack
w zaklejonych kopertach z dopiskiem :
,» Konkurs na stanowisko dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w tacku”

Oferty nie kompletne i ztozone po terminie nie beda podlegaty rozpatrzeniu.



