Zatgceznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 151/2020 Wojta Gminy Lgck
z dnia 31 grudnia 2020 roku

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE GMINY W EACKU

Grudzien 2020 r.



§1

OKkreslenia i definicje

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

14.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) [zwana dalej ,,Pzp™];
Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Lack lub osobg
przez niego upowazniona;

Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Lack reprezentowang przez Wojta
Gminy Lack lub osoby przez niego upowaznione;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktoéra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umoweg w sprawie zamowienia
publicznego;

Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespét powolanych przez
Kierownika Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego zgodnie z niniejszym Regulaminem;

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Lacku;

Komdrce Organizacyjnej —nalezy przez to rozumie¢ Komorke Organizacyjna Urzedu
Gminy w Lacku;

Zamowieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawcg, ktoérych przedmiotem sa ustugi, dostawy
lub roboty budowlane;

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegOlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowac rozmieszczenie
lub instalacje;

Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktére nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

Robotach budowlanych —nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robdot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 7 pkt 21) ustawy Prawo zaméwien publicznych lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego, za pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

Wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezytg starannos$cia;

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamoéwienia publicznego, w szczegélnosci w przypadku zamoéwien
w zakresie dziatalno$ci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory
opisa¢ w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy lub ktdra najlepiej spetnia kryteria inne
niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata, albo oferte¢ z najnizsza ceng lub
kosztem, gdy jedynym Kkryterium oceny jest cena lub koszt;

Cenie — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wyrazong w jednostkach pieni¢znych, ktora
zamawiajacy jest zobowigzany zaptaci¢ wykonawcy za wykonanie zamdwienia
publicznego uwzgledniajac przy tym podatek od towaréow i ustug oraz podatek
akcyzowy, jesli na podstawie odrebnych przepiséw przedmiot podlega obcigzeniu
tego rodzaju podatkiem;



15.
16.

17.

3.
1)
2)
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SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamowienia;

OPZ — nalezy przez to rozumie¢ Opis Przedmiotu Zamowienia, tj. dokument
okreslajacy jednoznacznie 1 szczegdlowo specyfikacje techniczng przedmiotu
zamoOwienia, jego charakterystyke i towarzyszace mu brzegowe warunki handlowe;
Postgpowaniu o udzielenie zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane w drodze publicznego ogloszenia o zamdwienia lub przestania
zaproszenia do sktadania ofert lub wszczynane wedtug innego trybu zgodnie z ustawg
,,Pzp”, w celu dokonania wyboru oferty, z ktorym zostanie zawarta umowa w sprawie
zamoOwienia publicznego, lub -w przypadku trybu zamowienia z wolnej reki —
wynegocjowania postanowien takiej umowy.

§2

Postanowienia ogodlne

Regulamin okresla wewngtrzng organizacje postgpowania w sprawach udzielania,
realizowanych przez Urzad Gminy w Lacku, zamowien publicznych na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane.

Do udzielania zamdéwien publicznych nalezy stosowaé przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych oraz postanowienia niniejszego
Regulaminu.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy zachowac nastgpujace zasady:

uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow;

jawnosci — przy czym zamawiajacy moze odstgpi¢ od jawnego otwarcia ofert, dostep
do dokumentow odbywa si¢ na zasadach ustawy o dostgpie do informacji publicznej;
pisemnosci — za zachowanie formy pisemnej uwaza si¢ pismo, faks, e-mail. Zgodnie
z art. 61 ust 1 Ustawy , Pzp” dla zamoéwien powyzej progu stosowania ustawy,
tj. 130 000,00 ztotych, komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdOwienia
1 w konkursie, w tym skladanie ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow
lub o$wiadczen miedzy zamawiajacym a wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkow
okreslonych w ustawie odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Zgodnie z ustawg ,, Pzp” komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji
lub dialogu oraz w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w szczegodlnosci
nie dotyczg ogloszenia o zamoéwieniu lub dokumentéw zamoOwienia, wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub konkursie, potwierdzenia
zainteresowania, ofert lub prac konkursowych, o ile jej tres¢ jest udokumentowana.
Zgodnie z art.. 7 pkt 16 ustawy ,, Pzp ” ilekro¢ w tejze ustawie mowa jest o pisemnosci
— nalezy przez to rozumie¢ sposoéb wyrazania informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr
lub innych znakéw pisarskich, ktére mozna odczyta¢ i1 powieli¢, w tym
przekazywanych przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;;

pisemnosci zawieranych uméw w przypadku gdy zamawiajacy uzna takg konieczno$¢.
W przypadku gdy nie zostanie zawarta pisemna umowa, potwierdzeniem zawarcia
umowy jest dowdd ksiegowy w rozumieniu przepisOw o rachunkowosci;

zakazu udzielania zamowienia i zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania
ustawy ,, Pzp”.

. Czynnos$ci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajacy bezstronnos¢, obiektywizm, zachowanie uczciwej konkurencji.

. ZamoOwienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem



wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentéw okreslajagcych sposob
udzielania takich zaméwien.

6. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1)
2)

Kierownicy Komorek Organizacyjnych Urzedu Gminy;
inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamoOwienia.

7. Regulamin ustala zasady realizacji zaméwien w Urzedzie, w tym:

1)
2)
3)
4)

8.

1)
2)

3)

4)

zakres podmiotowy i przedmiotowy udzielanych zamowien;
przygotowanie postepowania;
prowadzenie postepowania;
umowy o wykonanie zamoOwienia, jej realizacj¢, ptatnosci z tytutu wykonania.
Zamowien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach
wydatkow, ktore zostaly ujete w planie finansowym oraz z zachowaniem zasad:
celowosci — co oznacza, ze zamoOwienie w danym czasie jest niezbegdne;
gospodarnosci — co oznacza, ze zamoOwienie zostalo dokonane w sposob oszczedny,
racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w stosunku do
poniesionych naktadows;
legalno$ci — co oznacza, ze udzielnie zamowienia nie jest sprzeczne z przepisami
prawa;
najkorzystniejszej oferty — nalezy przez to rozumie¢ wybor oferty,
ktora zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu zamowienia po zsumowaniu ceny
oraz innych kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamodwienia np. koszt
transportu, eksploatacji w okresie uzytkowania itp. oraz/lub spetnia inne wazne
kryteria np. jako$ciowe.

§3

Planowanie zamoéwien

Komorki Organizacyjne sporzadzaja informacje o planowanych w nastepnym roku
wydatkach na dostawy, ustugi i roboty budowlane w terminie do dnia 30 listopada.
Informacje, o ktorej mowa zatwierdzong przez Kierownika Komorki Organizacyjnej
w formie pisemnej przedktadaja Komorce Organizacyjnej odpowiedzialnej
za realizacje zadan z zakresu zamowien publicznych w terminie do dnia 31 grudnia.
Komoérka Organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ zadan z zakresu zamowien
publicznych ustala zbiorczy plan postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego
w Urzedzie Gminy.

Plan postepowan o udzielenie zamowienia publicznego oraz jego zmiany zatwierdza
Kierownik Zamawiajacego.

Ujecie pozycji w planie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego nie jest
tozsame z wszczeciem procedury o udzielenie zamdwienia publicznego.
Zatwierdzony plan postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego jest podstawa
do realizacji skladanych do Komorki Organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje¢
zadan z zakresu zamowien publicznych zlecen o udzielenie zamowienia.

Zmiany planéw wydatkow oraz propozycj¢ zmiany planu postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego =zainteresowana Komorka Organizacyjna przedktada
na biezaco do zatwierdzenia Kierownikowi Komarki Organizacyjne;.

W przypadku zaméwien bedacych przedmiotem projektow unijnych lub dotacji
zainteresowana komorka organizacyjna w trakcie roku przedstawia nowy plan
wydatkow.

Komoérki Organizacyjne na biezaco nanoszga zmiany w planie postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego.



10.

1)
2)
3)

Plan postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z jego aktualizacjami
zamieszczany jest na stronie internetowej Zamawiajacego (http://uglack.bip.org.pl/)
oraz w Biuletynie Zamowien Publicznych nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia
przyjecia budzetu lub planu finansowego wg. wzoru stanowigcego zalacznik nr 11
do Regulaminu.

Komoérka Organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ zadan z zakresu zamowien
publicznych zobowigzana jest do sporzgdzenia rocznego sprawozdania o udzielonych
zamowieniach. 1 przekazania go Prezesowi Urzgdu Zamoéwien Publicznych w terminie
do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

§4

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia Komorka Organizacyjna szacuje
z nalezyta staranno$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

czy istnienie obowigzek stosowania Ustawy Prawo zaméwien publicznych;

czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym;

czy wydatek jest uwzgledniony w planie postgpowan o udzielenie zamienia
publicznego.

Zasady ustalania warto$ci zamowienia okre$laja artykuly 28-36 ustawy Prawo
zamowien . publicznych, w szczegolnosci:

Zgodnie z art. 28 ustawy ,,Pzp” podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw
i ushug, ustalone z nalezyta starannos$cia;

Zgodnie z art. 29 ust. 1 ustawy ,,Pzp” zamawiajacy nie moze, w celu uniknigcia
stosowania przepisOw ustawy, zaniza¢ wartosci zamoOwienia lub konkursu,
lub wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamdwienia.

Zamawiajacy nie moze dzieli¢c zamowienia na odrgbne zamowienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepisOw ustawy, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

Zgodnie z art. 30 art. 1 ustawy ,,Pzp” jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zamdwienia
na roboty budowlane lub ustugi w czes$ciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych,
warto$cig zamowienia jest tagczna warto$¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia.

W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, warto$cia
zamoOwienia jest tagczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela
zamoOwienia w czg$ciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego
postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze
warto$¢ dostaw 1 ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy,
o ile s3 one niezbedne do wykonania tych robot budowlanych.

W przypadku zamédwien udzielanych w czgsciach, do udzielenia zamdwienia na dang
cze$¢ zamawiajagcy moze stosowac przepisy ustawy wiasciwe dla wartosci tej czesci
zamoOwienia, jezeli jej warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w zlotych réwnowartosé
kwoty 80 000 euro dla dostaw lub ustug oraz 1 000 000 euro dla robdt budowlanych,
pod warunkiem ze laczna warto$¢ tych czesci wynosi nie wigcej niz 20% wartosci
zamowienia.

Art. 34 ust. 1. ustawy ,, Pzp’- warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala
si¢ na podstawie:
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kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot albo na podstawie
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie robdt budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz. U. 2019 r. poz.
1186 ze zm.);

planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Art. 34 ust. 2 ustawy ,, Pzp " - Minister wtasciwy do spraw budownictwa, planowania
1 zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa okre§li, w drodze
rozporzadzenia, metody i podstawy:

sporzadzania kosztorysu inwestorskiego;

obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym — uwzgledniajac
dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majace wplyw na wartos¢
zamoOwienia.

Zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy ,, Pzp” podstawa ustalenia wartosci zamoOwienia
na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub podlegajace wznowieniu w okreslonym
czasie jest:

rzeczywista laczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku
obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych uslug
lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastgpujacych od udzielenia
pierwszego zamowienia albo;

taczna warto$¢ zamoéwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesigcy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie

Zgodnie z art. 35 ust. 2 ustawy ,,Pzp” - jezeli zamdOwienia na dostawy na podstawie
umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela si¢ na czas:

nieoznaczony lub, ktorych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscia
zamoOwienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48;

0znaczony:

nie dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamowienia jest wartoS¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia;

dluzszy niz 12 miesigcy, wartoscia zamoOwienia jest wartos¢ ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem rowniez
warto$ci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy ,,Pzp” - podstawa ustalenia wartosci zamowienia
na ushugi, ktorych taczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

calkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku
zamoOwien udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesigcy;

warto$¢ miesigczna zamowienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamoéwien
udzielanych na czas nieoznaczony lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesiecy.

Zgodnie z art. 35 ust. 4 ustawy ,,Pzp” - jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cig zamowienia sg oplaty, prowizje, odsetki
1 inne podobne §wiadczenia;

ubezpieczeniowe, warto$cig zamowienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;
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15.
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projektowania, warto$cig zamowienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i1 inne
podobne §wiadczenia.

Zgodnie z art. 36. 1. Ustawy Pzp ustalenia wartoSci zamoOwienia dokonuje
si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamOwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub  ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia s3g roboty budowlane, z tym
ze w przypadku zamowien udzielanych w czgéciach powyzsze terminy odnosza
si¢ do wszczgcia pierwszego z postgpowan.

Zgodnie z art. 36 ust. 2 ustawy ,,Pzp” - jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia
nastgpita zmiana okoliczno$ci majacych wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy
przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany warto§ci zamowienia.

§5

Szczegolowe regulacje

Wszczynajac procedure udzielenia zamowienia nalezy dokonaé wstepnej analizy
mozliwos$ci uwzglednienia aspektow spoltecznych. W opisie przedmiotu zamoéwienia
nalezy uwzgledni¢ aspekty spoteczne w tym, w szczegdlnosci, klauzule spoteczne,
w mozliwie jak najszerszym zakresie, zgodnie z zapisami Ustawy ,,Pzp” .
Zamowienia publiczne mozna udzieli¢ tylko wtedy, gdy zapewnione sg $rodki na jego
realizacje w planie rzeczowo-finansowym Urzedu Gminy w Lacku, a w przypadku
zamoOwien finansowanych ze $rodkéw unijnych zgodnie z obowigzujacymi
wytycznymi dla beneficjentow srodkow unijnych oraz przy zastrzezeniu mozliwosci
odstapienia

od zobowigzania w przypadku nieotrzymania tych srodkow.

Komoérka Organizacyjna dokonuje czynno$ci ustalenia szacunkowej warto$ci
zamoOwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposob,
pozwalajacy na ich weryfikacj¢. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych postepowan
przechowuje si¢ zgodnie z obowigzujacg Instrukcja kancelaryjng i1 przepisami
archiwalnymi przez okres 4 lat (w przypadku projektow unijnych 10 lat) od daty
udzielenia zamowienia.

Dokumentacja dotyczaca postgpowan przetargowych przechowywana jest przez
Komorke Organizacyjng odpowiedzialng za realizacje zadan z zakresu zaméwien

publicznych.
§6

Procedury udzielenia zamoéwien publicznych

Postepowania o udzielenie zamowien publicznych przeprowadza si¢ zgodnie z ustawg
,Pzp”, przepisami niniejszego Regulaminu oraz aktualnym planem postgpowan
o udzielenie zamdwienia publicznego.

Procedury udzielania zamowien publicznych w zakresie kwot:

powyzej 10 000 ztotych netto do 30 000 ztotych netto;

powyzej 30 000 ztotych netto do 50 000 ztotych netto;

powyzej 50 000 ztotych netto do 130 000 ztotych netto;

powyzej 130 000 ztotych netto.

Udzielenie zaméwien publicznych o wartosci powyzej 1 500 ztotych netto wymaga
zachowania formy pisemnej.
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2)
a)

b)
1)
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3)

4)

Dla prawidlowego ustalenia czy mamy do czynienia z jednym zamodwieniem,
wymagane jest taczne zaistnienie trzech tozsamosci:

przedmiotowa — podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamowienia;

czasowa — realizacja w tym samym czasie:

w przypadku projektow wspotfinansowanych ze s$rodkow Unii Europejskiej
z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu;

w przypadku pozostaltych wydatkow w trakcie jednego roku budzetowego;
podmiotowa — realizacja przez jednego wykonawce.

§7

Jednostki przeprowadzajace postepowania

Postepowania o udzielenie zamowien publicznych o warto$ci netto do 130 000 ztotych
oraz inne, wylaczone z obowigzku stosowania przepisow Ustawy ,,Pzp”, prowadza
poszczegolne Komorki Organizacyjne Urzedu.

Pozostate postepowania o udzielenie zamowien publicznych o warto$ci powyzej
130 000 zlotych oraz zamowien o wartosci ponizej, ale przewidzianych w planie
postgpowan o udzielenie zamowien publicznych do  przeprowadzenia
z zastosowaniem procedur Ustawy ,Pzp” - prowadzi Komodrka Organizacyjna
odpowiedzialna za realizacje zadan z zakresu zamowien publicznych

Wyznaczeni pracownicy Komorek Organizacyjnych o ktorych mowa w ust. 1:
sporzadzaja opis przedmiotu zamowienia;

dokonuja rozeznania rynku i oszacowania warto$ci przedmiotu zamowienia;
uczestniczg w pracach komisji przetargowych w zakresie stwierdzania zgodnosci
oferowanego przedmiotu zamdwienia z opisem przedmiotu zamowienia
zamawiajacego oraz spelnienia przez WykonawcoOw merytorycznych warunkow
udziatu

W postepowaniu;

nadzoruja proces realizacji zawartej umowy.

§8

Szczegélowa procedura udzielania zamoéwienia publicznego o szacunkowej wartoSci

1.

1)

2)

netto powyzej 10 000 zlotych do 30 000 zlotych.

Procedure udzielenia zamdéwienia rozpoczyna wydana przez Kierownika Komorki
Organizacyjnej zgoda w formie pisemnej lub e-mailowej zgodnie ze wzorem wniosku
stanowigcym zalgcznik nr 12 do Regulaminu.

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie
poprzez strony internetowe lub telefonicznie;

poréwnanie co najmniej trzech cennikow, katalogéw, ofert ze stron internetowych lub
ofert otrzymanych drogg elektroniczng lub telefonicznie (o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamdwienia, w przeciwnym razie rozeznanie
rynku dokonuje si¢ wsrod mniejszej liczby wykonawcow).

Z w/w czynnosci sporzadzona zostaje pisemna notatka zgodnie ze wzorem
okreslonym w zataczniku nr 2 do Regulaminu, w ktdrej zawarte zostaja ustalenia
zZ przeprowadzonego rozeznania rynku.

Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza
oferte.



o

1)
2)

1)
2)
3)
4)
5)

10.
11.
12.

13.

Zamoéwienie musi by¢ dokonane na podstawie zlecenia lub zamoéwienia.
W przypadku zamowien przekraczajacych warto$é szacunkowa netto 20 000 ztotych
wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej.
Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek
lub inny dokument ksiegowy.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu uniknigcia
obowiazku stosowania ustawy ,, Pzp .
§9
Szczegélowa procedura udzielania zamoéwienia publicznego o szacunkowej
wartoSci netto powyzej 30 000 ztotych do 50 000 zlotych.

Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna wydana przez Kierownika Komorki
Organizacyjnej zgoda w formie pisemnej lub e-mailowej zgodnie ze wzorem wniosku
stanowigcym zatacznik nr 12 do Regulaminu.

Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastgpujacych
formach:

poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego;
poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow prowadzacych dziatalno$¢ stanowigca przedmiot zamowienia,
z zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j
liczby wykonawcoéw, dopuszcza si¢ przesltanie zapytania ofertowego do mniejszej
liczby wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego
na stronie internetowej zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe kieruje si¢ na piSmie, droga pocztowa, poczta elektroniczng
lub w drodze bezposredniego doreczenia.

Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 3
do Regulaminu.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

opis przedmiotu zamowienia;

opis kryteriéw wyboru wykonawcy;

warunki realizacji zamowienia;

kody CPV;

termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace
si¢ do przedmiotu zamowienia.

Wyznacza si¢ co najmniej 7-dniowy termin sktadania ofert liczac od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej zamawiajgcego lub przekazania wykonawcom
zapytania ofertowego.

Wykonawcy sktadajg oferty (zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 4
do Regulaminu) w formie pisemnej i przekazuja zamawiajagcemu w sposob zgodny
z tre$cig zapytania ofertowego.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tre$ci zapytania ofertowego.

Dopuszcza si¢ negocjowanie cen oraz pozostalych parametrow oferty.
Najkorzystniejszg oferte wybiera si¢ sposrod ztozonych, niepodlegajacych odrzuceniu
ofert, a zamowienie udziela si¢ wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najkorzystniejszy
bilans kryteriow oceny ofert lub jest z najnizsza cena.

Wszystkie oferty, ktore wplyng do zamawiajagcego w wyznaczonym terminie,
sg otwierane w czasie i miejscu wskazanym w zapytaniu ofertowym.



14. Przewiduje si¢ wezwanie wykonawcy do uzupelnienia dokumentow lub wezwanie
do wyjasnien tresci oferty, jesli bedzie to konieczne.

15. Wyboru wykonawcy mozna dokonac takze na podstawie jednej ztozonej oferty, jezeli
spelnia wymagania okreslone przez zamawiajacego.

16. Jezeli w toku postepowania nie ztozono zadnej oferty zamawiajacy moze dokonac
wyboru wykonawcy bez powtarzania postgpowania, prowadzac negocjacje
z wybranym wykonawcom lub dokona¢ zamoéwienia na podstawie analizy cen
rynkowych.

17. W przypadku, gdy wartos¢ oferty wybranej przez zamawiajacego przekracza kwote
srodkdw przeznaczonych na realizacje zamodwienia, wlasciwa Komorka
Organizacyjna Urzedu informuje o tym fakcie Skarbnika Gminy, ktory w zaleznos$ci
od mozliwosci finansowych budzetu Gminy moze zwigkszy¢é wysokos$¢ srodkow
przeznaczonych na ten cel.

18. Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia, sporzadza si¢ protokot
wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 5 do Regulaminu.

19. Protok6t  zaakceptowany  przez  Kierownika  Komoérki — Organizacyjnej
lub przetozonego osoby przeprowadzajacej postgpowanie i zatwierdzony
przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe¢ przez niego upowazniona, stanowi
podstawe do udzielenia zamowienia.

20. Zatgcznikami do protokotu sg oferty, w tym oferty ostateczne, tj. po przeprowadzeniu
dodatkowych negocjaciji.

21. Udzielenie zamodwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.
Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajagcego lub upowazniona przez niego osoba
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

22. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 9 ust. 2 pkt 1)
Regulaminu, informacj¢ o udzieleniu zamowienia zamieszcza si¢ na stronie
internetowe] zamawiajacego niezwloczne po zawarciu umowy. Jezeli wyboru
wykonawcy dokonano w sposob, o ktérym mowa w § 9 ust. 2 pkt 2) Regulaminu,
informacj¢ o udzieleniu zaméwienia przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy
wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

23. W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje si¢ nazwe (firme¢) albo i imie
1 nazwisko, siedzibe¢ albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢
wybranej oferty.

24. Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek
lub inny dokument ksigegowy.

25. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamoéwienia w celu uniknigcia
obowigzku stosowania ustawy ,,Pzp”.

§10
Szczegoélowa procedura udzielania zamoéwienia publicznego o szacunkowej wartoSci
netto powyzej 50 000 zlotych do 130 000 zlotych.

1. Procedur¢ udzielenia zamdwienia rozpoczyna wydana przez Kierownika Komorki
Organizacyjnej zgoda w formie pisemnej lub e-mailowej zgodnie ze wzorem wniosku
stanowigcym zatacznik nr 12 do Regulaminu.

2. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ poprzez upublicznienie na stronie
internetowej zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Zapytania Ofertowego
na formularzu Ogloszenie o zaproszeniu do sktadania ofert wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 6 do Regulaminu.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

W przypadku, gdy po upublicznieniu ogloszenia o zaproszeniu do skladania ofert
nie wplynie zadna oferta nalezy przeprowadzi¢ procedurg opisang w §9 Regulaminu.
Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

Najkorzystniejszg oferte wybiera si¢ sposrod ztozonych, niepodlegajacych odrzuceniu
ofert, a zamowienie udziela si¢ wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najkorzystniejszy
bilans kryteriow oceny ofert lub jest z najnizsza ceng.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace
si¢ do przedmiotu zamowienia.

Dopuszcza si¢ negocjowanie cen oraz pozostalych parametréw oferty.

Wyznacza si¢ co najmniej 7-dniowy termin sktadania ofert liczac od dnia
upublicznienia ogloszenia o zaproszeniu do sktadania ofert. na stronie internetowe;j
zamawiajacego.

Wykonawcy skladajg oferty (zgodnie ze wzorem okre§lonym w zataczniku nr 4
Regulaminu) w formie pisemnej i przekazuja zamawiajagcemu w sposob zgodny
z trescig ogloszenia o zaproszeniu do skladania ofert.

Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci ogloszenia o zaproszeniu do skladania ofert.
Wszystkie oferty, ktore wpltyna do zamawiajacego w wyznaczonym terminie,
sa otwierane w czasie 1 miejscu wskazanym w ogloszeniu o zaproszeniu do sktadania
ofert.

Przewiduje si¢ wezwanie wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw lub wezwanie
do wyjasnien tresci oferty, jesli bedzie to konieczne.

W przypadku, gdy warto$¢ oferty wybranej przez zamawiajacego przekracza kwote
srodkdw przeznaczonych na realizacje zamodwienia, wlasciwa Komorka
Organizacyjna informuje o tym fakcie Skarbnika Gminy, ktory w zalezno$ci
od mozliwosci finansowych budzetu Gminy moze zwigkszy¢ wysokos¢ srodkow
przeznaczonych na ten cel.

Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia, sporzadza si¢ protokot
wg wzoru okreslonego w zatagczniku nr 7 do Regulaminu.

Protok6t  zaakceptowany  przez — Kierownika  Komoérki  Organizacyjnej
lub przetozonego osoby przeprowadzajacej postgpowanie 1 zatwierdzony przez
Kierownika Zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniong, stanowi podstawe
do udzielenia zamdwienia.

Zalagcznikami do protokotu sg oferty, w tym oferty ostateczne, tj. po przeprowadzeniu
dodatkowych negocjaciji.

Udzielenie zamoéwienia nast¢puje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.
Umowe podpisuje Kierownik Zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajgcego oraz przekazuje si¢ wykonawcom niezwloczne po zawarciu umowy.
W informacji o udzieleniu zamoéwienia podaje si¢ nazwe¢ (firme) albo i1 imig
I nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze cen¢
wybranej oferty.

Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek
lub inny dokument ksiggowy.

Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zamowienia w celu uniknigcia
obowigzku stosowania ustawy ,,Pzp”.
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§11

Szczeglélowa procedura udzielania zamoéwienia publicznego o szacunkowej wartoS$ci

netto powyzej 130 000 zlotych.

Procedur¢ udzielania zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej powyzej
130 000 ztotych przeprowadza Komorka Organizacyjna odpowiedzialna za realizacje
zadan z zakresu zamowien publicznych.

Zamowienia publiczne, o ktorych mowa w ust. 1 realizowane sg w trybie zgodnym
z Ustawg ,,Pzp”, aktami wykonawczymi oraz ustaleniami niniejszego Regulaminu.
W celu rozpoczecia procedury udzielenia zamoéwienie, o ktorym mowa w ust. 1
Komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ zadan z zakresu zamdwien
publicznych przyjmuje pisemng informacj¢ i zataczone do niej dokumenty, ktore
muszg by¢ zatwierdzone przez Kierownika danej Komorki Organizacyjnej
wnioskujacej o przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego
oraz Skarbnika Gminy w zakresie dotyczacym finansowania, a przede wszystkim:
szacunkowg warto$¢ zamoOwienia (zgodnie z Ustawa »PZp”)
oraz kwot¢ jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
przedmiotowego zamowienia w wersji papierowej;

szczegolowy opis przedmiotu zamodwienia (zgodnie z Ustawa ,,Pzp”) w wersji
papierowej i elektronicznej;

kody CPV;

warunki udzialu w postepowaniu ( zgodnie z Ustawa ,,Pzp”) W Wersji papierowej
i elektronicznej;

kryteria wyboru ofert (zgodnie z Ustawg ,,Pzp”’) w wersji papierowe]j i elektroniczne;j;
istotne postanowienia umowy (zgodnie z Ustawa ,Pzp”) w wersji papierowej
i elektronicznej;

analiza potrzeb 1 wymagan (zgodnie z Ustawa ,Pzp”) w wersji papierowej
i elektronicznej;

uzasadnienie celowosci realizacji zamdOwienia;

przewidywany termin lub okres realizacji zamowienia;

Komorka Organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ zadan z zakresu zamowien
publicznych przygotowuje wniosek z propozycja sktadu komisji przetargowe;j
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 8 do Regulaminu.

Czlonkowie Komisji Przetargowej przyjmuja obowiazki zwigzane z udzialem
W postgpowaniu 1 opisane w niniejszym Regulaminie, poprzez zlozenie stosownego
podpisu na formularzu.

Komoérka Organizacyjna kieruje kompletny wniosek do zatwierdzenia przez
Kierownika Zamawiajacego.

Z chwilg powotlania Komisji Przetargowe] rozpoczyna si¢ etap przygotowania
postgpowania dla udzielenia zamowienia.

Powotana Komisja Przetargowa przygotowuje i przeprowadza postgpowanie zgodnie
z obowigzujacymi procedurami oraz Regulaminem Komisji Przetargowe;,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 151/2020 Wojta Gminy Lack z dnia
31 grudnia 2020 roku w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy w £acku i Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
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4)

5)

§12
Umowy w sprawie zamowien

Jezeli warto$¢ jednorazowego zamoéwienia dotyczacego dostaw lub ustug
nie przekracza rownowartosci 20 000 ztotych, nie ma obowigzku sporzadzania
pisemnej umowy. W przypadku zamowien dotyczacych robot budowlanych
sporzadzenie umowy z zachowaniem formy pisemne;j jest obowigzkowe bez wzgledu
na warto$¢ zamdowienia.

Przy wartosci zamowienia powyzej 20000 zlotych sporzadzenie umowy
z zachowaniem formy pisemne;j jest obowigzkowe.

Z wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana w nastgpstwie przeprowadzonego
1 zakonczonego postgpowania o udzielenie zamowienia, zawierana jest umowa
o wykonanie zamowienia.

Umowa powinna zawiera¢ co najmnie;j:

date zawarcia umowy;

wskazanie trybu udzielenia zaméwienia;

przedmiot umowy;

prawa i obowigzki stron;

termin realizacji zamoéwienia;

warto$¢ umowy oraz warunki wzajemnych rozliczen, przy czym termin platnosci
nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od daty dostarczenia do Urzgdu poprawnie wystawionej
faktury lub innego dokumentu finansowego;

postanowienia dotyczace kar umownych, o ile maja zastosowanie;

wskazanie sagdu wlasciwego do rozstrzygania sporow zwigzanych z wykonaniem
zamOwienia.

Projekt umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktorego szacunkowa wartos¢
nie przekracza kwotg 130 000,00 zlotych przygotowuje Komoérka Organizacyjna
odpowiedzialna

za przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

Projekt umowy o udzielenie zamowienia , ktorego szacunkowa warto$¢ przekracza
kwotg 130 000,00 ztotych przygotowuje Komisja Przetargowa.

Projekt umowy przed jej przediozeniem Kierownikowi Zamawiajagcego musi by¢
zweryfikowany i zaparafowany przez Obstuge Prawng w zakresie formalno-prawnym
oraz przez Kierownika wilasciwej Komorki Organizacyjnej Urzedu pod wzgledem
merytorycznym w zakresie zadan danej komorki organizacyjne;.

Kazda faktura, nota ksiegowa, rachunek lub inny dokument finansowy, na podstawie
ktérego maja by¢ wydatkowane $rodki publiczne, musi by¢ opisana przez wlasciwa
Komoérke Organizacyjng Urzedu. Poprzez opisanie tych dokumentow rozumie si¢
wskazanie m.in. trybu udzielenia zamdwienia w oparciu o niniejszy Regulamin,
zgodno$ci wykonania z umowa, podpisanie przez osobg¢ opisujaca dokument.

Za zgodno$¢ wykonania zamdéwienia z umowa odpowiada wilasciwa Komorka
Organizacyjna, ktéra w szczegolnosci:

dokonuje odbioru przedmiotu zamowienia, zgodnie z postanowieniami Umowy;
sprawdza, czy zostaty usunigte usterki stwierdzone przy odbiorze robot, zgodnie
z zaleceniami odbierajacego, w ustalonym przez strony terminie;

weryfikuje, czy dotrzymano terminu wykonania zamowienia;

podejmuje dzialania w celu wyegzekwowania kar umownych w sytuacjach
przewidzianych postanowieniami umowy;

weryfikuje zgodno$¢ kwot wynikajacych z faktur lub innych dokumentow
wystawionych po wykonaniu zaméwienia z kwotami okreslonymi w umowie;
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6)

wnioskuje o dokonanie zwrotu lub rozliczenia §rodkéw z tytutu zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.
§13
Ushugi spoleczne i inne szczegolne ushugi

Komorka Organizacyjna odpowiedzialna za przygotowanie zamowienia na ustugi spoteczne
1 inne szczegbdlne w celu przygotowania 1 przeprowadzenia zamowienia postepuje zgodnie
z przepisami Ustawy ,,Pzp” oraz zapisami niniejszego Regulaminu.

=

1)
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§14
Rejestr zamowien

Wszystkie zamowienia publiczne w Urzgdzie Gminy w Lacku podlegaja rejestracji.
Zamowienia publiczne sg rejestrowane odpowiednio przez:
Komorki Organizacyjne prowadzace samodzielnie na wlasne potrzeby lub na potrzeby
innych komorek postgpowania do kwoty 130 000 zlotych netto lub wylaczone
z obowigzku stosowania przepisow Ustawy — w rejestrach tych komoérek wediug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 9 do Regulaminu;
Komorke Organizacyjng odpowiedzialng za realizacj¢ zadan z zakresu zamdwien
publicznych o warto$ci szacunkowej netto powyzej 130 000 ztotych wymagajacych
przeprowadzenia postgpowan zgodnie z procedurami opisanymi w Ustawie — wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 10 do Regulaminu.
Numer rejestru komorki organizacyjnej jest rownocze$nie numerem prowadzonego
przez nig samodzielnie postepowania o zamoéOwienie publiczne, stosowanym
przy opisywaniu przez jednostke merytoryczng dokumentow finansowych.
Komorka Organizacyjna odpowiedzialna za realizacje¢ zadan z zakresu zaméwien
publicznych sporzadza w oparciu o plan finansowy na nowy rok, plan postgpowan
o udzielenie zamoéwien publicznych planowanych w danym roku 1 umieszcza
go na stronie internetowej Zamawiajacego w ciaggu 30 dni od dnia przyjecia budzetu
po akceptacji Wojta.
§15
Wylaczenie stosowania Regulaminu

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, gdy:

dostawy, uslugi 1 roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;

z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow;

w przypadku udzielenia zamdwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej,
ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie jest mozliwe przeprowadzenie rozeznania rynku.
Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej kwoty netto 10 000 ztotych.

Regulaminu nie stosuje si¢ rowniez w przypadku zamowien publicznych dotyczacych:
uslug zwigzanych z promocjg Gminy, w tym: ustug wydawniczych (zamdwienia
prasy informatoréw, biuletynow, czasopism, ustugi publikacji artykuléw w prasie,
ptatnych serwisow internetowych, itp.);
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2) ustug zwigzanych z organizacjg $wiat i uroczysto$ci gminnych;

3) ustug zwigzanych z publikacjg materialow w tym: ustug wydawniczych (zaméwienia
prasy informatorow, biuletynow, czasopism, ustug publikacji artykulow w prasie,
ptatnych serwiséw internetowych, itp.);

4) ushug thumaczenia dokumentdéw na jezyk polski i jezyki obce;

5) zakupu biletow komunikacji publicznej, winiet, optat parkingowych;

6) optat administracyjnych i innych o podobnym charakterze;

7) ogtoszen w $rodkach masowego przekazu,

8) ustug, serwisu i przegladu samochodéw stuzbowych, zakupu paliwa;

9) zakupow okolicznosciowych (np. kwiaty, upominki, grawertony, statuetki, dyplomy,
medale, puchary, znicze, wience, itp.);

10) zakupu artykutow spozywczych (dla potrzeb sekretariatu, biura obstugi rady, ustug
restauracyjnych i podawania positkow, itp.);

11)ustug i dostaw specjalistycznych materialdow eksploatacyjnych i technicznych
(z wylaczeniem sprzetu komputerowego i tonerdw oraz materiatow bedacych
przedmiotem zamoéwienia dla calego Urzedu);

12) szkoleh pracownikow;

13) zawierania umoéw zlecenia oraz umoéw o dzielo z osobami fizycznymi
nie prowadzacymi dziatalno$ci gospodarczej a wykonujacymi zlecone prace
osobiscie;

14) ustug prawniczych, ustug socjalnych, ustug zdrowotnych;

15) zamowien, ktore z przyczyn ekonomicznych, organizacyjnych, gospodarczych
lub spotecznych moze zrealizowac¢ tylko jeden wykonawca;

16) zamowien realizowanych na podstawie decyzji Wojta;

17) zakupu map ewidencyjnych i zasadniczych ze Starostwa Powiatowego, ksero map
oraz oplat za wylozenie planu zagospodarowania przestrzennego;

18) zakupu materiatéw niezbednych do prac pielegnacyjnych przy zieleni miejskiej
np. opryski, kora, nawozy, wymiana zwiednigtych kwiatow;

19) zakupu wraz z wykonaniem tablic z nazwa ulicy oraz tablic informacyjnych.

§16
Postanowienia koncowe

1. Procedury zawarte w niniejszym Regulaminie nie maja zastosowania w przypadku
koniecznosci udzielenia zamowienia publicznego przy uwzglednieniu przepiséw
regulujacych wspotfinansowanie badz finansowanie zamowienia.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy
Ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do Ustawy, Kodeks
cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

§17
Wejscie w zycie

1. Regulamin stosuje si¢ do postepowan prowadzonych w Urzedzie Gminy w Lacku
w dniu wejsécia w zycie Regulaminu, odpowiednio do etapu ich prowadzenia.

2. Zmiany Regulaminu wprowadzane sg w trybie wlasciwym dla jego wprowadzenia.

3. Regulamin obowigzuje od dnia 1 stycznia 2021 r.
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