ZARZADZENIE nr 110/2015
WOJTA GMINY LACK
Z. DNIA 13 listopada 2015 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Lacku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowo$¢ dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t. Dz.U. 2 2013 r. poz.
330 i poz. 613,22014 r. poz. 768, 1100, z 2015 r. poz. 4, 978, 1045, 1166, 1333), art. 30 ust. 2 pkt. 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. z 23.05.2013 r. poz. 594,z 2013 r. poz. 645
i poz. 1318, 22014 r. poz. 379 i poz. 1072 oraz z 2015 . poz. 1045) oraz Zarzadzenia wewnetrznego
Wéjta Gminy Lack nr 39 z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w sprawie przeprowadzenia i rozliczenia

inwentaryzacji w urzedzie, Wéjt Gminy Lack zarzadza co nastepuje:

§ 1

I Postanawiam przeprowadzi¢ metoda spisu z natury inwentaryzacje okresowa nastepujacych
sktadnikéw majatku:

a) Ssrodkdw pienigznych krajowych i zagranicznych oraz gwarancji bankowych i
ubezpieczeniowych znajdujacych sie w kasie Urzedu Gminy

b) drukow scistego zarachowania u osoby odpowiedzialnej za ewidencje drukow
¢) materiatéw w magazynie

d) paliwa w pojazdach OSP

e) sktadnikow majatku bedacych wiasnoscia innych jednostek

2. Na wniosek gtéwnego ksiggowego, do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w pkt.
I powotuj¢ komisje inwentaryzacyjng bedaca jednoczesnie zespotem spisowym, w skladzie:
- Agnieszka Wozniak — Przewodniczaca
- Barbara Lewicka — Cztonek
- Agnieszka Paluch-Makulska — Cztonek
- Jarostaw Tyburski — Cztonek

3. Zadania komisji inwentaryzacyjnej i zespotu spisowego okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna.

4. Osoby powotane na cztonkow zespotu ponosza petng odpowiedzialnos$¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

5. Spis z natury sktadnikow majatku , o ktérych mowa w pkt. 1 zostanie przeprowadzony w dniu
31.12.2015 roku wedtug stanu na dzien 31.12.2015 roku.

6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.



7. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypetnionych
arkuszy spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje je do Referatu Finansow w
terminie do 15.01.2016 roku.

§2

I. Postanawiam przeprowadzi¢ okresowq inwentaryzacje droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci sktadnikow majatku
okreslonych w § 5 pkt. 7 Instrukcji inwentaryzacyjne;.

2. Inwentaryzacj¢ droga weryfikacji sald przeprowadzaja pracownicy Referatu Finansow
prowadzacy ewidencje analityczng podlegajaca weryfikacji sald, przy wspbipracy z
wladciwymi merytorycznie pracownikami, tj.

- w zakresie gruntéw: Jadwiga Klimek, Anna Stanczak

- w zakresie Srodkéw trwalych trudno dostepnych ogladowi i inwestycji rozpoczetych:
Maigorzata Cichocka, Anna Stanczak

- w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych: Agnieszka Wozniak, Anna Stanczak

- w zakresie sum depozytowych: Matgorzata Cichocka, Anna Staficzak

- w zakresie naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci z pracownikami, naleznosci
publiczno-prawnych, rozliczefi miedzyokresowych kosztéw, kapitatéw i funduszy i rezerw,
przychodow przysztych okreséw i innych aktywow i pasywoéw nie podlegajacych spisowi z
natury i uzgodnieniu sald: Anna Stanczak lub Anna Tyrajska w zakresie wykonywanych
zadan.

3. Postanawiam o przeprowadzeniu porownania ewidencji ksiggowej gruntéw stanowiacych
wiasnos¢ Gminy Lack z ewidencja zasobu nieruchomosci przez: Jadwige Klimek (pracownika
Referatu Inwestycji i Rozwoju odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji gruntéw) i Anne
Staficzak  (pracownika Referatu Finanséw odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji
ksiggowej)

4. Inwentaryzacja droga weryfikacji sald i poréwnanie ewidencji gruntéw z zasobem zostana
przeprowadzone wedlug stanu na dzien 31.12.2015 roku, w dniach 2.01.2016-15.01.2016
roku.

5. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.

§3

1. Postanawiam przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacje drogg potwierdzenia sald, ktéra nalezy
obja¢ skiadniki majatku wymienione w § 5 pkt. 6 Instrukcji inwentaryzacyjnej.

2. Inwentaryzacj¢ drogg potwierdzenia sald dokonaja pracownicy Referatu Finansow
prowadzacy ewidencje¢ analityczng podlegajaca potwierdzeniu sald.

3. Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald zostanie przeprowadzona wedtug stanu na dzien
31.12.2015 roku.

4. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzié protokoty.

§ 4

Zobowiazujg osoby odpowiedzialne materialnie do uporzadkowania majatku oraz uzgodnienia stanu z
ewidencja ksiggowa.



§5

Spis z natury powinien by¢ tak zorganizowany, aby normalna dzialalnos¢ jednostki nie zostata
przerwana.

§6
Za sprawny 1 terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej i Skarbnik w zakresie czynnosci wykonywanych przez Referat Finanséw.



