Wojt Gminy Lack
ZARZADZENIE Nr 110/2025

Wojta Gminy Lack

z dnia 16 czerwea 2025 roku

w sprawie zmiany Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych
dla Urzedu Gminy w Lacku

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2024 r. poz. 619 ze
zm.), art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 roku poz.
1530 ze zm.), oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktaddéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 poz. 342) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

W zalgczniku nr 1 do zarzadzenia Wojta Gminy Lack nr 109/2023 z dnia 17 lipca 2023 roku
I. ze zm., czeS¢ 2 Szezegbdlowa:

- W § 5 wprowadzi¢ ust. 11 w brzmieniu:
»Dokument uruchomienia opcji

Dokument uruchomienia opeji stuzy do zwiekszenia wartosci umowy przy zachowaniu
warunkéw wynikajgcych z art. 441 Prawa zaméwien publicznych. Dokument uruchomienia
opcji sporzadza komorka organizacyjna merytorycznie odpowiedzialna za realizacj¢ zadania.
Dokument ten powinien by¢ sporzadzony w 3 egzemplarzach z przeznaczeniem: jeden
egzemplarz dla kontrahenta, drugi egzemplarz dla komérki merytorycznej, trzeci egzemplarz
dla komorki finansowej.

Za merytoryczng zgodnos¢ z PZP i umowg pierwotng oraz prawidtowosé i kompletnos¢
danych w Dokumencie uruchomienia opcji odpowiedzialny jest kierownik komorki
organizacyjnej przygotowujacy ww. dokument. W celu potwierdzenia posiadania $rodkéw w
planie finansowym konieczna jest kontrasygnata Skarbnika.

Jeden egzemplarz umowy lub innego dokumentu powodujacego powstanie zobowigzan
Inansowych nalezy dostarczy¢ do Referatu Finansow niezwlocznie po podpisaniu jednak nie
pozniej niz zlozenie do zaptaty faktury dotyczacej danej umowy i nie pézniej niz 5-go dnia

nastepnego miesiaca po miesigcu, w ktérym zostata zawarta.



§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

womk
Iwona Sierttka



