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ZARZADZENIE Nr 17/2025
Wéjta Gminy Lack
z dnia 21 stycznia 2025 roku

w sprawie zmiany Instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych
dla Urzedu Gminy w L.acku

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2024 r. poz. 619 ze
zm.), art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 roku poz.
1530 ze zm.), oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 poz. 342) zarzgdzam, co nastepuje:

§1 _
W zatgczniku nr 1 do zarzadzenia Wojta Gminy Eack nr 109/2023 z dnia 17 lipca 2023 roku

r.
- w §3 w ust. 3, drugi akapit otrzymuje brzmienie:

,»Ponadto nalezy zamiesci¢ informacje, w przypadku gdy:

- z przediozonej faktury/rachunku wynika konieczno$¢ dokonania potracen np
nalezytego wykonania umowy (pracownik komoérki finansowej wystawia note
ksiggowa i zatacza ja do faktury/rachunku),

- na podstawie zawartych umow cesji nalezy dokona¢ ptatnosci na rachunek innego
niz wskazany w dokumencie kontrahenta (w opisie nalezy wskaza¢ nazwe/y
kontrahenta i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé przelewu
oraz kwote)

- nalezy dokonaé platnosci z rachunku innego niz podstawowy rachunek gminy

- zadanie jest realizowane w ramach Funduszu Soleckiego nalezy zamiesci¢
informacjg, ze zadanie jest realizowane z Funduszu Soteckiego oraz informacje
ktorego sofectwa i ktorego zadania dotyczy wydatek

- w innych przypadkach, gdy wystepujg zdarzenia niezbedne do odnotowania na
dowodzie ksiegowym w celu dokonania prawidlowej zaptaty.”

- w §5 ust. 1 doda¢ akapit w brzmieniu:

»Dopuszcza si¢ uznanie za dowdd zakupu Note ksiegowa, jesli nie ma mozliwosci
pozyskania innego dokumentu np. nota ksiegowa z tytuhu zakupu kart podarunkowych, ktora
podlega kontroli opisanej w niniejszej instrukcji.”






§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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