Zarzadzenie nr 188/2025
Wéjta Gminy Lack
z dnia 14 listopada 2025r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Samorzadowym Przedszkolu w Egcku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzednia 1994 r. (Dz. U. z 2023
r. poz. 120 z p6zn. zm.), art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz Zarzadzenia nr 147/2018 Wéjta Gminy Lack z
dnia 30 listopada 2018r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej”, Wéijt
Gminy Lack zarzadza co nastepuje:

§ 1

1. Postanawiam przeprowadzié metoda spisu z natury inwentaryzacje okresowg
nastgpujgcych sktadnikéw majatku:
a) drukow Scistego zarachowania u osoby odpowiedzialnej za ewidencje drukéw

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w pkt. 1 powoluj¢ komisje
inwentaryzacyjng bedaca jednoczesnie zespotem spisowym w sktadzie:

- Jolanta Domagalska - Przewodniczaca

- Katarzyna Ogrodzinska — Cztonek

- Sylwia Perlikowska - Cztonek

3. Zadania komisji inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna.

4. Osoby powotane w sktad komisji inwentaryzacyjnej ponosza pelng odpowiedzialno$é

za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

5. Spis z natury sktadnikéw majatku, o ktérych mowa w pkt. a), zostanie przeprowadzony

w dniu 31.12.2025r.

6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

7. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypetnionych

arkuszy spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje do Referatu Finanséw

jednostki obstugujacej w terminie do 15.01.2026r.

§2

1. Postanawiam przeprowadzié okresowa inwentaryzacje drogg poréwnania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci sktadnikéw
majatku okreslonych w § 3 pkt. 6 Instrukcji inwentaryzacyjne;.

2. Postanawiam o przeprowadzeniu poréwnania ewidencji ksiegowej gruntéw

stanowigcych wtasnos¢ Gminy z ewidencjg zasobu nieruchomosci przez: Malwine

Domzalska (pracownika Referatu Inwestycji, Nieruchomosci i Promoc;ji

odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji gruntéw) i Beate Stawskg (pracownika

Referatu Finanséw odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji ksiegowej)

3.. Inwentaryzacje droga weryfikacji sald zostanie przeprowadzona wedlug stanu na dzien

31.12.2025 roku.

4. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzié protokoly.



§3

1. Postanawiam przeprowadzié¢ okresowa inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sald, ktdrg
nalezy obja¢ sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 5 Instrukcji inwentaryzacyijne;.

2. Inwentaryzacje droga potwierdzenia sald dokonuja pracownicy Referatu Finansow
jednostki obstugujacej prowadzacy ewidencjg analityczng podlegajaca potwierdzeniu
sald.

3. Inwentaryzacja drogg potwierdzenia sald zostanie przeprowadzona wedtug stanu na
dzien 31.12.2025 roku.

4. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.

§ 4

Zobowigzuj¢ osoby odpowiedzialne materialnie do uporzgdkowania majatku oraz
uzgodnienia stanu z ewidencja ksiggowa.

§5

Spis z natury powinien by¢ tak zorganizowany, aby normalna dzialalno$é jednostki nie
zostata przerwana.

§6
Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej i Skarbnik w zakresie czynnosci wykonywanych przez Referat Finansow
jednostki obstugujace;.




