ZARZADZENIE Nr 236/2025
Wijta Gminy Lack
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie zmiany Instrukeji sporzadzania, obiegu i kontroli dowod6w ksiegowych
dla Urz¢du Gminy w Lacku

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze
zm.), art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 roku poz.
1483), oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa, budzetéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 poz. 342 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zalgczniku nr 1 do zarzadzenia Wéjta Gminy Lack nr 109/2023 z dnia 17 lipca 2023 roku
r. ze zm., cze$¢ 2 Szczegbdtowa:

- w § 3 doda¢ pkt. 15a w brzmieniu:

»Pracownik dokonujacy kontroli formalno-rachunkowej, w dniu planowanej zaptaty za ustuge
lub towar, dokonuje weryfikacji kontrahenta na bialej liscie podatnikéw VAT tj. sprawdzenia
czy numer rachunku bankowego podany na fakturze jest taki sam jak numer rachunku na
biatej liscie podatnikéw VAT. Na dowdd pozytywnej weryfikacji na dowodzie ksiegowym
zamieszcza klauzulg o nastepujgce;j tresci:

» Zweryfikowano kontrahenta na bialej liscie podatnikéw VAT

2

data podpis

W przypadku, gdy wystepuje brak rachunku na bialej liscie lub gdy numer rachunku na
fakturze nie jest taki sam jak na bialej liscie, pracownik dokonujacy kontroli formalno-
rachunkowej, nie przygotowuje platnosci i zwraca ww. fakture do wydzialu merytorycznego
w celu wyjasnienia ww. sytuacji z kontrahentem.”

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Iwona Sie
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