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ZARZADZENIE nr 239/2024
WOJTA GMINY LACK

Z DNIA 15 listopada 2024 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Lacku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowos¢ dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), art.

30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2024 r. poz. 1465) oraz Zarzadzenia

nr 79/2018 Wéjta Gminy Lack z 17 lipca 2018 roku (z pézn. zm.) w sprawie wprowadzenia , Instrukcji

inwentaryzacyjnej”, Wojt Gminy Lack zarzadza co nastepuje:

1.

o

§ 1
Postanawiam przeprowadzi¢ metoda spisu z natury inwentaryzacje okresowa nastgpujacych
sktadnikow majatku:

a) Srodkow pienigznych krajowych i zagranicznych oraz papieréw wartosciowych
przechowywanych w formie depozytu (np. gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych
przyjetych na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy) znajdujacych si¢ kasie
Urzedu Gminy

b) drukow scistego zarachowania u osoby odpowiedzialnej za ewidencj¢ drukow
c) paliwa w pojazdach i sprzgcie OSP
d) paliwa w samochodzie UG

¢) skfadnikow majatku bedacych wlasnoscia innych jednostek

Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktérej mowa w pkt. 1 powotuje komisje
inwentaryzacyjng bedaca jednoczesnie zespolem spisowym, w sktadzie:

- Agnieszka Wozniak — Przewodniczaca

- Beata Tomczak — Cztonek

- Mirostawa Sieczkowska - Cztonek

Zadania komisji inwentaryzacyjnej i zespotu spisowego okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna.
Osoby powotane na cztonkéw zespotu ponosza petng odpowiedzialnos¢ za whasciwe oraz
zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

Spis z natury sktadnikéw majatku , o ktérych mowa w pkt. 1 zostanie przeprowadzony w dniu
31.12.2024 roku lub 2.01.2025 roku wg stanu na 31.12.2024 roku.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypehionych
arkuszy spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje je do Referatu Finansow w
terminie do 15.01.2025 roku.



§2

1. Postanawiam przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacje droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci sktadnikéw majatku
okreslonych w § 3 pkt. 6 Instrukcji inwentaryzacyjne;j.

2. Inwentaryzacj¢ drogg weryfikacji sald przeprowadzaja pracownicy Referatu Finanséw
prowadzacy ewidencje analityczng podlegajaca weryfikacji sald z wlasciwymi merytorycznie
pracownikami, tj.

- w zakresie gruntéw i praw zakwalifikowanych do nieruchomosci: Eliza Starczewska i Anna
Stanczak
- w zakresie srodkow trwatych trudno dostgpnych ogladowi i inwestycji rozpoczetych:

Eliza Starczewska i Anna Stanczak
- w zakresie zaciagnietych kredytéw: Julia Skalska i Anna Stanczak
- w zakresie wartosci niematerialnych i prawnych: Agnieszka Wozniak i Anna Stanczak
- w zakresie sum depozytowych: Eliza Starczewska i Anna Stanczak
- w zakresie naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,
wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz z tytuléw publiczno-prawnych,
rozliczen migedzyokresowych kosztow, kapitatdw i funduszy, rezerw, przychodow przysztych
okresow 1 innych aktywow i pasywow nie podlegajacych spisowi z natury i uzgodnieniu sald
oraz tych, dla ktorych przeprowadzenie drogg spisu z natury lub uzgodnieniu sald nie byto
mozliwe: Anna Stanczak i Marlena Kielpinska lub Edyta Gudys-Wojciechowska odpowiednio
w zakresie wykonywanych zadan.

3. Postanawiam o przeprowadzeniu poréwnania ewidencji ksiegowej gruntéw stanowigcych
wlasnos¢ Gminy Lack z ewidencjg zasobu nieruchomoséci przez: Elize Starczewska
(kierownika Referatu Inwestycji, Nieruchomosci i Promocji odpowiedzialnego za prowadzenie
ewidencji gruntéw) i Anng Staniczak (pracownika Referatu Finanséw odpowiedzialnego za
prowadzenie ewidencji ksiggowej)

4. Inwentaryzacja droga weryfikacji sald i poréwnanie ewidencji gruntéw z zasobem zostang
przeprowadzone wedlug stanu na dzien 31.12.2024 roku.

5. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.
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1. Postanawiam przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacje droga potwierdzenia sald, ktora nalezy
objac¢ sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 5 Instrukcji inwentaryzacyjnej.
Inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sald dokonaja pracownicy Referatu Finanséw prowadzacy
ewidencje analityczng podlegajacg potwierdzeniu sald.

o

3. Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald zostanie przeprowadzona wedlug stanu na dzien
31.12.2024 roku.

4. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzié protokoty.
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Zobowigzuje¢ osoby odpowiedzialne materialnie do uporzadkowania majatku oraz uzgodnienia stanu z
ewidencja ksiegowa.



§5
Spis z natury powinien by¢ tak zorganizowany, aby normalna dziatalnos¢ jednostki nie zostata
przerwana.

§6

Za sprawny 1 terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej i Skarbnik w zakresie czynnosci wykonywanych przez Referat Finansow.




