o Grniny Lacl Zarzadzenie nr 249/2024
; Wijta Gminy Lack
z dnia 29 listopada 2024r.

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej im. ppor. Emilii

Gierczak w Lacku
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1 podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. z 2023

. poz. 120 z pézn. zm.), art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

ninnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia nr .1'45/2018 Wojta
miny Lack z dnia 30 listopada 2018r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji
wentaryzacyjnej”, Wojt Gminy Lack zarzadza co nastgpuje:

§ 1

1. Postanawiam przeprowadzi¢ metoda spisu z natury inwentaryzacje okresowa
nastepujacych sktadnikdéw majatku:

a) drukow scistego zarachowania u osoby odpowiedzialnej za ewidencje drukow

b) materialdéw w magazynie

¢) oleju opatowego

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w pkt. 1 powoluje komisje¢
inwentaryzacyjna bedaca jednoczesnie zespotem spisowym w sktadzie:

- Szturomski Daniel - Przewodniczacy

- Emilia Petrykowska — Cztonek

- Aneta Kubisiak - Cztonek

3. Zadania komisji inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja Inwentaryzacyjna.

4. Osoby powotane w sktad komisji inwentaryzacyjnej ponosza petng odpowiedzialnosé

za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

5. Spis z natury sktadnikow majatku, o ktérych mowa w pkt. a), b), ¢), zostanie

przeprowadzony w dniu 31.12.2024r.

6. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

7. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej po zgromadzeniu wszystkich wypelnionych

arkuszy spisu z natury i sprawdzeniu ich kompletnosci przekazuje do Referatu Finansow

jednostki obstugujacej w terminie do 15.01.2025r.

§2

1. Postanawiam przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacje droga porownania danych
ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci sktadnikéw
majatku okreslonych w § 3 pkt. 6 Instrukcji inwentaryzacyjnej.

2. Inwentaryzacje drogg weryfikacji sald przeprowadzaja pracownicy Referatu Finansdw
jednostki obstugujacej prowadzacy ewidencj¢ analityczng podlegajaca weryfikacji
sald z pracownikami szkoty:

- W zakresie wartosci niematerialnych i prawnych: Grazyna Gocata Beata Stawska

- w zakresie ksiggozbioru biblioteki szkolnej: Bogumita Pierzchanowska, Beata Stawska

- W zakresie sprzgtu komputerowego wypozyczonego do uzytkowania uczniom i

nauczycielom: Grazyna Gocala, Beata Stawska
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3. Postanawiam o przeprowadzeniu poréwnania ewidencji ksiggowej gruntow
stanowigcych wlasno$é Gminy z ewidencja zasobu nieruchomosci przez: Elize
Starczewska (kierownika Referatu Inwestycji, Nieruchomosci i Promocji .
odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji gruntow) i Beate Stawska 9pracownika
Referatu Finanséw odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji ksiegowej)

4. Inwentaryzacje droga weryfikacji sald i pordwnanie ewidencji gruntéw z zasobem
zostang przeprowadzone wedtug stanu na dzien 31.12.2024 roku.

5. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.

§3

1. Postanawiam przeprowadzi¢ okresowg inwentaryzacje droga potwierdzenia sald, ktorg
nalezy obja¢ sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 5 Instrukcji inwentaryzacyjne;.

2. Inwentaryzacje droga potwierdzenia sald dokonujg pracownicy Referatu Finansow
Jednostki obstugujacej prowadzacy ewidencj¢ analityczng podlegajacg potwierdzeniu
sald.

3. Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald zostanie przeprowadzona wedlug stanu na
dzien 31.12.2024 roku.

4. 7 przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.

§ 4

Zobowiazuje osoby odpowiedzialne materialnie do uporzadkowania majatku oraz

godnienia stanu z ewidencjg ksiggowa.

§5

Spis z natury powinien by¢ tak zorganizowany, aby normalna dziatalno$¢ jednostki nie

zostala przerwana.
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§6

sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej i Skarbnik w zakresie czynnosci wykonywanych przez Referat Finanséw

Jednostki obstugujace;.
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