ZARZADZENIE NR 28 /2011
Wajta Gminy Lack
z dnia 17 sierpnia 2011 roku

W  sprawie: powolania komisji przetargowej do  przeprowadzenia postgpowania
przetargowego na wykonanie ustugi pn.: ,Unieszkodliwienie azbestu
stanowiacego pokrycia dachowe znajdujace sie na budynkach po bytej
fermie trzody chlewnej w Lacku — etap II".

Na podstawie art. 19 ust 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamowien publicznych
(i.t. Dz.U. 22010 r. nr 113, poz. 759 z pozn. zm.) zarzadzam:

§1
Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania przetargowego o wartosci
szacunkowej ponizej kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych na wykonanie ustugi pn.: ,Unieszkodliwienie
azbestu stanowiacego pokrycia dachowe znajdujace sie¢ na budynkach po bylej fermie
trzody chlewnej w Lacku —etap II".

§ 2
Sklad Komisji Przetargowej:

Tadeusz Cichosz — przewodniczacy komisji
Tomasz Stefanski- czlonek komisji
Wiestawa Jankowska — czlonek komisji
Anna Stanczak — czlonek komisji

Sylwia Domanska — sekretarz komisji
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§ 3

3
Komisja zobowigzana jest dziala¢ w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) oraz
regulaminu pracy komisji przetargowej.

§ 4
L. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powolywanym do oceny spelnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert.
2. Komisja przetargowa przedstawia  kierownikowi zamawiajacego  propozycje
wykluczenia wykonawcey, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty; wystepuje
rowniez z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie
Prawo zamowien publicznych.

§5
Komisja po przeprowadzonym postepowaniu przedklada Wojtowi Gminy protokof do
zatwierdzenia.

§6 /

7Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia. ‘
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ URZEDU GMINY W LACKU

| .Podstawa prawna opracowania niniejszego regulaminu: art. 21 ust 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity - Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.)
oraz zarzadzenie nr 28/2011 Wajta Gminy Lack z dnia 17.08.2011 r.

2.Komisj¢ Przetargowa zwana dalej Komisja obowiazuja przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity - Dz.U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.),
akty wykonawcze wydane na jej podstawie, a takze postanowienia niniejszego regulaminu.

3.Komisja zostala powotana do przeprowadzenia postepowania o warto$ci szacunkowej ponizej kwot
okreslonych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy Prawo zamowien publicznych na realizacj¢ zadania pn.:
"Unieszkodliwienie azbestu stanowigcego pokrycia dachowe znajdujace si¢ na budynkach po
bylej fermie trzody chlewnej w Lacku - etap I1". Zadanie stanowi kontynuacjg¢ przedmiotowych
prac realizowanych jako etap I.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powolania.
4. Sktad Komisji:

Tadeusz Cichosz - przewodniczacy komisji

Tomasz Stefanski - cztonek komisji

Wiestawa Jankowska — czlonek komisji

Anna Stanczak - cztonek komisji

Sylwia Domanska - sekretarz komisji

4.1.Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujgc si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

4.2 Komisja dziala na posiedzeniach.

Posiedzenia komisji zwoluje i prowadzi Przewodniczacy.

Dla waznosci decyzji podjetej przez komisje konieczna jest obecnosé na posiedzeniu 2/3 czlonkow
komisji. Przewodniczacy upowaznia osobe, ktéra wykonuje jego zadania podezas jego nieobecnosci,
sposrod cztonkow komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemnej.

4.3.Przed rozpocz¢ciem posiedzenia komisji czlonkowie komisji oraz inne osoby obecne na jej
posiedzeniu podpisuja listg obecnosci.

7 kazdego posiedzenia komisja sporzadza protokdt. Protokol zawiera w szczegoOlnosci: opis przebiegu
posiedzenia, podjete decyzje oraz wyniki glosowan. Do protokotu dofacza sie list¢ obecnosci
czlonkéw komisji oraz listg 0s6b obecnych na posiedzeniu, podaniem charakteru tej obecnosci.
Protokol podpisuja czlonkowie komisji obecni na posiedzeniu.

4.4.Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonane sa w trybie roboczym przez
cztonkow komisji.

4.5.Decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu glosowania.

4.6.Decyzje o ktorych mowa w ust.4.5, zapadaja w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia glosow.
W przypadku rownej ilosci glosow "za" i "przeciw", rozstrzyga glos prowadzacego posiedzenie.
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5. Odwolanie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkéw, w sytuacji, o ktorej mowa w pkt. 6
oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzialu w pracach komisji.

6 Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez dostawcow
lub wykonaweow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkow, czlonkowie komisji
skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art.
17 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity - Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn.
zm.) Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej "ustawa”.

7.W przypadku nie zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w pkt 5, albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji
niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi
Gminy. ktory w miejsce wylaczonego czlonka, moze powotaé nowego cztonka komisji. Wobec
przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Wojt Gminy.

8.Czlonek komisji, z zastrzezeniem pkt.5, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udziatu w
pracach komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
w pkt. 5, 0 czym informuje przewodniczacego komisji. Przepis pkt 6 stosuje si¢ odpowiednio.
9.Czynnosci podjete w postgpowaniu przez cztonka komisji, po powzigeiu przez niego wiadomosci o
zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 5, sa niewazne. Czynno$ci komisji, jezeli zostaty
dokonane z udziatem takiego cztonka, z zastrzezeniem pkt. 9, powtarza sig, chyba ze postgpowanie
powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek komisji
zostanie wylaczony z powodu nie ztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 6, albo ztozenia
od$wiadczenia niezgodnego z prawda.

10.Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik
postgpowania.

11.Pracami komisji kieruje przewodniczacy powolany przez Wajta Gminy.

12.Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegblnoscei:

a)odebranie o$wiadezen czlonkdw komisji, o ktorych mowa w pkt. 6 oraz poinformowanie Wojta
Gminy o okolicznosciach, o ktorych mowa w pkt. 617,

b)wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢)podziat migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

d)nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

e)informowanie Wéjta Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

f)podanie kwoty jaka zamierza sig przeznaczy¢ na finansowanie zamoOwienia bezposrednio przed
otwarciem ofert.

13.0éwiadczenia, o ktorych mowa w pkt. 6, przewodniczacy wlacza do dokumentacji postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

14.Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sckretarz komisji
powolany przez Wojta Gminy pod nadzorem przewodniczacego komisji

15.Komisja, przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegdlnosci
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta Gminy:

a)propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia wraz z uzasadnieniem,

b)projekt specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,

¢)propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
wystepuje rowniez z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w

ustawie,
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d)ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
e)projekty innych dokumentow, w szczegolnosci wnioski kierownika jednostki do wlasciwego organu
o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

16.Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w
szczegdlnosci:

a)przygotowuje i przedstawia Wojtowi Gminy do zatwierdzenia projekt specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia,

b)udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia,

c¢)dokonuje otwarcia ofert,

d)ocenia spelnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do Wojta
Gminy o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa. Przy
ostatecznej ocenie spetnienia warunkdéw komisja podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia glosow.
e)poprawia omytki okreslone w art.87 ustawy,

f)wnioskuje do Waojta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,
g)wzywa wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli dokumentow potwierdzajacych
spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, do uzupelnienia tych dokumentéw w wyznaczonym terminie,

h)ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

i)przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badZ wystgpuje o uniewaznienie
postgpowania,

J)przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest,
k)zawiadamia o wyborze oferty wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia.

| 7.Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji.

18.Przy zastosowaniu kryteriow okreslonych za pomoca wzoréw matematycznych sporzadzane jest
zbiorcze zestawienie ofert na przygotowanym druku pomocniczym.

19.Wéjt Gminy stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

20.Na polecenie Wojta Gminy, komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta z naruszeniem
prawa.

21.Informacje dla zamawiajacego o czynnosci niezgodnej z prawem, ztozong przez dostawcow lub
wykonawcow, przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia
kierownikowi jednostki.

22.Komisja koficzy swoja dziatalno$¢ w dniu podpisania umowy lub uniewaznienia post¢gpowania.

Zatwierdzam:
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