Zarzadzenie nr .&Q/ZOIS
Wojta Gminy tack

z dnia ../L2.. marca 2018 roku

W sprawie zmiany zasad {polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 395), art. 40
ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077, z 2018 r. poz. 62)
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911) zarzadzam,

€O nastepuje:

§1
W zatgczniku nr 3 - Instrukcja kasowa do zarzadzenia nr 127/2015 r. Wojta Gminy tack z dnia

21.12.2015 roku pkt. Il otrzymuje brzmienie wg zatgcznika do niniejszego zarzadzenia :
§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik
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1. Pomieszczenie kasowe i ochrona wartosci pienieznych

Pomieszczenie kasowe jest wydzielone i odpowiednio zabezpieczone.

Urzad Gminy jest wyposazony w sygnalizacje alarmowa, ktéra jest przegladana i
konserwowana w okresach przewidzianych normami technicznymi dla tych urzgdzen oraz
zgodnie z zawartg umowa.

Drzwi do pomieszczenia kasowego sg zamykane i prowadzg z innego zamykanego
pomieszczenia biurowego.

Pomieszczenie kasowe, w ktérym przebywa kasjer oddzielone jest od interesantow
bezpieczng szyba.

Woptaty i wyptaty dokonywane sg przez okienko w szybie.

Szyba zabezpieczona jest antywtamaniowa zaluzjg.

Kasjer wyposazony jest w przycisk napadowy.

Kasa jest wyposazona w szafe pancerng do przechowywania wartosci pienieznych.
Zapasowe klucze do pomieszczenia kasowego i szafy pancernej przechowywane sg w
depozycie w banku.

. Wartosci pieniezne sg przechowywane w warunkach zapewniajgcych nalezyta ochrone przed

zniszczeniem, utratg lub zagarnieciem.

Wartosci pieniezne przechowywane sg w pomieszczeniu kasowym, w zamknietej szafie
pancerne;.

Kasjer otwierajgc pomieszczenie kasowe powinien sprawdzi¢ zamki, czy nie zostaty
naruszone. W razie stwierdzenia naruszenia zamkow powinien zgtosi¢ ten fakt Skarbnikowi i
Wojtowi. W ww. przypadku sporzadza sie protokoét z komisyjnego sprawdzenia stanu gotowki
i innych wartosci przechowywanych w kasie.
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