Zarzadzenie Nrgé/W/b
Woéjta Gminy tack
z dnia ﬁmez}@.»&o/ﬁ ol

w sprawie "Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy tack".

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz.558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004
r.Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006
r.Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173,
poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157,
poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675, z 2011 r. Nr
21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281, z 2012
r. poz. 567 oraz z 2013 r. poz. 153) oraz § 21,§ 22, § 23, § 25 wust. 3 i § 26 ust. 5
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych samorzagdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Ustalam "Instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy tgck"”, zwang dalej
"Instrukcja", stanowigcg zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Ustalam wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy tack, stanowigcy
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje kierownikéw jednostek budzetowych dla ktérych organem zatozycielskim jest
Gmina tack do:

1) dokonywania na dzien 31 grudnia kazdego roku inwentaryzacji sald
naleznosci i zobowigzan wystepujacych pomiedzy tymi jednostkami a instytucjami
kultury objetymi bilansem skonsolidowanym;

2) sporzadzania i dostarczania do Urzedu Gminy w tacku - Referat Finanséw do dnia
31 maja nastgpnego roku wykazu zobowigzan i naleznosci miedzy tymi jednostkami
a instytucjami kultury objetymi bilansem skonsolidowanym, zgodnie z wzorami
zawartymi w zatgcznikach nr 1 i nr 2 do Instrukcji.
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Zobowigzuje kierownikdw instytucji kultury, dla ktérych organem zatozycielskim jest
Gmina tack, do:



1) dokonywania na dzien 31 grudnia kazdego roku inwentaryzacji sald
naleznosci i zobowigzan wystepujacych pomiedzy wszystkimi jednostkami objetymi
bilansem skonsolidowanym;

2) sporzadzania i dostarczania do Urzedu Gminy w tgcku — Referat Finanséw do dnia
31 maja nastepnego roku wykazu zobowigzan i naleznosci miedzy jednostkami
objetymi bilansem skonsolidowanym, zgodnie z wzorami zawartymi w zatgcznikach nr 1
i nr 2 do Instrukgji.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy tack.
§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr .Q\é../2013
Wdéjta Gminy tack

2 dnia ..0.9.. maja 2013 r.

INSTRUKCJA SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGO BILANSU

GMINY LACK

Gmina tack jako jednostka samorzadu terytorialnego sporzadza skonsolidowany
bilans na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

. Gmina tack jest jednostka dominujaca w rozumieniu przepisow rozporzadzenia

Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktaddéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2013 r. poz. 289), zwanego dalej "rozporzadzeniem".

Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.

Skonsolidowany bilans Gminy tack jest sporzadzany w jezyku polskim i w walucie
polskiej, w ztotych i groszach, w terminie do 30 czerwca roku nastepujgcego po dniu
bilansowym.

Konsolidacji podlegajq bilanse sporzadzone na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na
dzien 31 grudnia kazdego roku.

Przez bilans jednostki dominujacej rozumie sie tgczny bilans, ktéry obejmuje dane
finansowe z bilansu z wykonania budzetu Gminy ktack i tacznego bilansu
obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek budzetowych (w tym Urzedu
Gminy tack),

Konsolidacja obejmuje sie bilans jednostki dominujacej oraz bilanse tgczne
jednostek zaleznych tj.

bilans taczny samorzadowych instytucji kultury, dla ktérych organem zatozycielskim
jest Gmina tack,

Wykaz jednostek, o ktérych mowa w pkt 6 i 7, okredla zatacznik nr 2 do
zarzadzenia w sprawie ,Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy
tack”.

Jednostki, o ktérych mowa w pkt 8, w terminie do 31 maja przekazujq do Urzedu
Gminy w tacku - Referat Finanséw informacje w zakresie okreslonym w §3, §4 i §5
zarzadzenia w sprawie ,Instrukcji sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy
tack”.
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Konsolidacjq nie obejmuje sie jednostki zaleznej, ktéra rozpoczeta dziatalno$é¢ w
drugiej potowie roku obrotowego, bedacego rokiem obrotowym dla jednostki
dominujacej i taczy swoje ksiegi rachunkowe i sprawozdanie finansowe za ten
okres z ksiggami rachunkowymi i sprawozdaniem finansowym za rok nastepny.

Bilanse jednostek, o ktérych mowa w pkt 8, konsoliduje sie metodag konsolidacji
petnej, polegajaca na sumowaniu w petnej wartosci poszczegdinych pozycji bilansu
jednostki dominujacej i jednostek zaleznych oraz dokonaniu wylaczen i korekt
konsolidacyjnych.

W procesie konsolidacji wytaczeniu podlegajq:

wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze
jednostek objetych konsolidacja.

Skonsolidowany bilans sporzadza sie na druku wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 10 do rozporzadzenia.

Konsolidacja przebiega w nastepujacych etapach:

1) sporzadzenie w ztotych i groszach bilansu jednostki dominujacej wg wzoru
bilansu skonsolidowanego;

2) sporzadzenie w ztotych i groszach facznego bilansu samorzadowych instytucji
wedtug wzoru bilansu skonsolidowanego;

3) sporzadzenie w zitotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy tack
poprzez zsumowanie poszczegolnych pozycji bilanséw jednostek, o ktérych mowa
w ppkt 1i 2;

4) sporzadzenie facznego wykazu wzajemnych zobowigqzan i naleznodci miedzy
jednostkami objgtymi bilansem tqcznym i instytucjami kultury objetymi bilansem
skonsolidowanym;

5) sporzadzenie not korygujacych wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
Instrukgcji;

6) dokonanie wytaczen na podstawie not korygujacych, o ktédrych mowa w ppkt 7 w
skonsolidowanym bilansie Gminy tack, o ktérym mowa w ppkt 4;

7) sporzadzenie w ztotych i groszach skonsolidowanego bilansu Gminy tack po
dokonaniu wytaczen.

8) Dokumentacje bilansu skonsolidowanego stanowia:
a. bilans jednostki dominujacej;

b. taczny bilans samorzadowych instytucji kultury;

c. skonsolidowany bilans Gminy tack;

d. noty korygujace;

e. skonsolidowany bilans Gminy tack po wylaczeniach.

9) Skonsolidowany bilans Gminy tack podpisuja Wéjt Gminy i Skarbnik Gminy lub
osoby je zastepujace.

10)Skonsolidowany bilans przekazywany jest do Regionalnej Izby Obrachunkowej
w formie dokumentu oraz w formie elektronicznej w terminie do 30 czerwca roku
nastgpujacego po dniu bilansowym.



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 36 ZO%
Wdjta Gminy tack

z dnia L9 maja 2013 r.

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy tack

CUAWN R

7.
8.

9.

. Gmina kack
. Urzad Gminy w tacku

Samorzadowe Przedszkole w tacku

Szkota Podstawowa w tacku

Gimnazjum w tacku )

Modelowe Wiejskie Centrum Ekoturystyki Przyjazne Srodowisku — Szkolne Schronisko
Mtodziezowe - Zielona Szkota w Sendeniu

Urzad Gminy - Oswiata

Gminny Zaktad Komunalny

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w tacku

10. Gminny Osrodek Kultury i Sztuki w tacku
11. Gminna Biblioteka Publiczna w tacku
12. Gminne Centrum Kultury, Rekreagji i Sportu w Podlasiu




Zatgcznik Nr 1 do Instrukcji sporzadzania
skonsolidowanego bilansu Gminy tack

nazwa jednostki sporzadzajacej
informacje

INFORMACIA DODATKOWA O WZAJEMNYCH NALEZNOSCIACH POMIEDZY JEDNOSTKAMI
OBJETYMI KONSOLIDACJA

Tytutl naleznosci oraz numer i Kwota w zi.
Lp. Nazwa i adres jednostki Pozycja w bilansie daka tawienia faktury (brutto)
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podpis kierownika jednostki sporzadzajacej informacje

( Wojt Gminy Lack
Zbigniew W




nazwa jednostki sporzadzajacej
informacje

Zatacznik Nr 2 do Instrukcji sporzadzania
skonsolidowanego bilansu Gminy tack

INFORMACJA DODATKOWA O WZAJEMNYCH ZOBOWIAZANIACH POMIEDZY JEDNOSTKAMI
OBJETYMI KONSOLIDACJA

Lp.

Nazwa i adres jednostki

Pozycja w bilansie

Tytut zobowigzania oraz numer i data
wystawienia faktury

Kwota w zt.
(brutto)

podpis gtéwnego ksiggowego jednostki sporzadzajacejinformacje ...........................

podpis kierownika jednostki sporzadzajacejinformacje ........................

Wojt Gminy Lack
Z/)U.f/,u'i(‘W




Zatgcznik Nr 3 do Instrukcji sporzadzania
skonsolidowanego bilansu Gminy tack

NOTA KORYGUJACA

Nazwa jednostki Korygowana pozycja

korygowanej bilansu Tytut korekty Kwota




