ZARZADZENIE Nr...&f....12013

6jta Gminy tack
z dnia ..{.... T, (ﬁ . 2013 roku

w sprawie zmiany Zatacznika nr 5 do Zarzadzenia nr 23/2013 Wéjta Gminy t.ack
z dnia 16 kwietnia 2013 roku

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2009r. Nr 152 poz. 1223 z pézn. zm.), art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz.U. z 2009r. Nr 157 poz. 1240 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdinych zasad rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2010r. Nr 128 poz. 861 z pozn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

W zatgczniku nr 5 — ,Instrukcja kasowa” w pkt. VI Dokumentacja kasowa, ppkt 15 otrzymuje
nastepujgce brzmienie:

Jezeli wypfata nastgpuje na podstawie upowaznienia wystawionego przez osobe
wymieniong w rozchodowym dowodzie kasowym, w dowodzie tym nalezy zaznaczy¢, ze
wyptaty dokonano osobie upowaznionej. Upowaznienie do odbioru gotowki powinno
zawiera¢ potwierdzenie, przez wiasciwy organ (tj. notariusza, wtasciwy urzad gminy, zaktfad
pracy zatrudniajacy osobe, ktéra wystawita upowaznienie, zaktad leczniczy w razie
przebywania pracownika na leczeniu), wlasnorgcznoéci podpisu osoby wystawiajacej to
upowaznienie. Jezeli upowaznienie jest jednorazowe to nalezy je dotaczyé do dowodu
kasowego. Natomiast, gdy wyptata gotowki nastepuje na podstawie upowaznienia statego, to
kasjer dokonuje adnotacji przy pokwitowaniu odbioru gotéwki ,upowaznienie state”. State
upowaznienie przechowywane jest przez kasjera w kasie Urzedu.

Upowaznienie powinno zawiera¢ dane okreslone w zataczniku nr 8 do Instrukcji kasowej,
stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podiecia. w%‘/(/—)
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