Zarzgdzenie Nr 76/2024 .
Wéjta Gminy Eack
z dnia 13 maja 2024 roku

“oit Grainy Lack

W sprawie: wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu nr 60/2023 Wéjta Gminy Eack
z dnia 28 kwietnia 2023 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy
w Egcku.,

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym

(Dz. U. 22024 1. poz. 609.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W zalaczniku nr 1 do zarzgdzenia nr 60/2023 Wéjta Gminy ELgck z dnia 28 kwietnia 2023 I.
W sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Lacku wprowadzam

zmiany zgodnie z ponizszym wyszczegélnieniem:

1) §12ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie:
2. Referat Organizacyjno- Administracyjny:
1) Sekretarz Gminy - kierownik referatu,
2) Samodzielne stanowisko ds, kadr,
3) Stanowisko ds. profilaktyki rozwigzywania probleméw alkoholowych,
4) Stanowisko ds. obstugi sekretariatu,
5) Samodzielne stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej,
6) Stanowisko pomocnicze — pomoc administracyjna,
7) Sprzataczka,
8) Robotnik.

2)§ 12 ust. 4 otrzymuje nowe brzmienie:
4. Referat Inwestycji, nieruchomosci i Promocji
1) Kierownik referatu,
2) Stanowisko ds. inwestycji gminnych, zaméwien publicznych i funduszy
europejskich,

3) Stanowisko ds. geodezji i gospodarki nieruchomosciamij



3) W § 12 dodaje sic ust. 4a:
4a. Referat Urzedu Stanu Cywilnego w Egcku,

1) Zastepca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego

4) § 17 otrzymuje nowe brzmienie:

Do zadan Referatu Administracyjno- Organizacyjnego nalezy:
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16.

17.

Prowadzenie Sekretariatu Wiéjta Gminy.

Prowadzenie kancelarii Urzedu, kierowanie obiegiem dokumentéw oraz pism
przychodzacych i wychodzacych, w tym dostarczanie korespondencji do odbiorcéw
miejscowych.

Prowadzenie zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Prowadzenie rejestru Zarzadzen Woita,

Odpowiedzialnogé za wewngetrzng kontrole oraz za organizacje kontroli zewnetrzne;j.
Udziat w tworzeniu i likwidacjach jednostek organizacyjnych Gminy.

Opracowywanie projektéw statutéw i regulaminéw Gminy oraz Jjednostek
organizacyjnych.

Nadz6r nad prawidlowoscig zalatwiania skarg i wnioskéw.

Nadzoér i organizacjg dziatalnosci kulturalnej na terenie gminy.

Wspblpraca z sadami w zakresie odbywania kar przez skazanych oraz w zakresie
udostgpniania do publicznej wiadomosci obwieszczeri o licytacji.

Obstuga portalu internetowego BIP oraz strony internetowej gminy,

Realizacja zadari z zakresu kadr.

Prowadzenie zakladowego archiwum.

Odpowiedzialno$é za dyscypling pracy w Urzedzie i przestrzeganie tajemnicy
panstwowej i stuzbowe;j.

Odpowiedzialnosé za wewnetrzng kontrole oraz za organizacje kontroli zewnetrznej.
Realizacja zadan z zakresy ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojta, Zastepce Wojta i Sekretarza

Gminy.

Referat przy znakowaniu Spraw uzywa symbolu — ,,RAO”, a w poszczegdlnym zakresie

nastepujace symbole:

- W zakresie ustawy prawo dzialalnosci gospodarczej oraz ustawy o swobodzie

dziatalnosci gospodarczej - ,R.AO.EDG.” (Ewidencja dzialalnosci gospodarczej),
- W sprawach kadrowych- ,,RAO.K.” (Kadry),
- W sprawach zarzadzania kryzysowego ,,RAO.ZK” (Zarzgdzanie Kryzysowego),



- W sprawach obrony cywilnej ,,RAQ. C”(Obrona Cywilna),
- W innych sprawach organizacyjnych dotyczacych funkcjonowania Urzedu- ,,RAQ.”
(Referat organizacyjno- administracyjny).
6) § 19 otrzymuje nowe brzmienie:
Do zadan Referatu Inwestycji, Nieruchomogci i Promocji nalezy realizacja zadan
z zakresu:
1. Realizacja zadan inwestycyjnych gminy,
2. Zaméwien publicznych,
3. Gospodarki nieruchomosciami,
4. Numeracji nieruchomosci i nazewnictwa ulic i placow,
5. Prowadzenie Gminnego Portalu Mapowego,
6. Nadzor nad gminnym zasobem mieszkaniowym w tym nad lokalami socjalnymi,
7. Realizacja zadan z zakresu strategii, promocji i pozyskiwania $rodkéw zewngtrznych,
8. Realizacja zadan z zakresu turystyki,
9. Sporzadzanie i aktualizacja programow rozwoju oraz innych dokumentdw strategicznych
gminy,
10. Wspétdziatania z wladciwymi organami rzadowej administracji ogélnej i samorzadowe;,
11. Rozpatrywania skarg, wnioskéw i listéw ludnogci zgodnie z wlasciwoscia,
12. Prowadzenia postgpowan administracyjnych oraz egzekucyjnych,
13. Opracowywania okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan w zakresie swego
dzialania,
14. Przygotowywania projektow aktéw prawnych i innych materjatéw pod obrady Rady
i jej organdéw w zakresie dziatania referatu,
15. Realizacja zadan wynikajacych z przepiséw o archiwum zaktadowym,
16. Realizacja zadan wynikajgcych z przepiséw ustawy o imprezach masowych,
17. Realizacja zadan wynikajacych z przepiséw ustawy o ustugach turystycznych,
+18. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z kwalifikacja woj skowa.
-19. Nadz6r nad dziatalnoscia Ochotniczych Strazy Pozarnych,
~20. Wspétpraca z Policja,
'21. Koordynacja i organizacja zadaf zwigzanych z wyborami i spisami,
22. Wspblpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz prowadzenie spraw wynikajacych,
z ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie,
23 Czynnosci zwigzane z obstugg Rady Gminy,
24. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Wojta, Zastepce Wojta i Sekretarza
Gminy.

Referat przy znakowaniu spraw uzywa symbolu — ,,RI”



7) Dodaje si¢ § 19a o hastgpujacym brzmieniy:
Do zadan Referatu Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Stanu Cywilnego,
2. Realizacja zadat z zakresy ustawy o ewidencji i dowodach osobistych w zakresie
ewidencji ludnodci i wydawania dokumentéw tozsamosci,
3. Prowadzenie stalego rejestru wyborcow,
4. Koordynacja i organizacja zadan zwigzanych z wyborami i spisami.

5. Realizacja zadan z zakresuy ustawy o dziatalnogci gospodarcze;j.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Lack.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 76/2024
Wéjta'Gminy Eack z dnia 13 maja 2024 r.

URZAD STANU K INSPEKTOR OCHRONY
CYWILNEGO WOJT GMINY DANYCH
ZASTEPCA WOJTA SEKRETARZ
\ GMINY EACK
SKARBNIK

_ Referat Referat

Planowania, Inwestycji, Referat Organizacyjno-
Referat Finansowy Rolnictwa i mvn_:é:% Z_w..__nwo:.wmc_ Administracyjny

Srodowiska i Promocj

\_ Zastgpca Skarbnika, J Aaonosﬂwa qomo:::.j \ Kierownik referatu, J } - Stanowisko ds. kadr, J

1
2. Stanowisko ds. 2. Stanowisko ds. 2. Stanowisko ds. - ftanowisko ds. profilaktyki
ksiggowosci budzetowej, ochrony srodowiska, inwestycji gminnych, rozwigzywania probleméw
lanowania ; i 3. Stanowisko ds. alkoholowych,
P oplaty adiacenckiej . PRO @8 3. St isko ds, obstugi sekretari
_wﬁﬂmssONQm.iONOm‘Omu m_.OSQ UE.SWQON:& Eim‘mﬂ%.o.d.m WB_.JE%OSV - olanowisko ds. obsiugi sekretariatu,
3. Stanowisko ds. platnosci 3 i zam6wien publicznych 4. Sprzataczka
- . . Stanowisko ds. - . :
i ewidencii maiatk : i i fanduszy 5.Stanowisko pomocnicze — pomoc
1 éwidenc)1 majatku, momvomm.ai przestrzennej europejskich administracyjna
4. MS:OS_,m wo ds. . budownictwa 4.Stanowisko ds. geodezji 6.Stanowisko ds. Obrony Cywilnej
wmamoio.mo. podatkowej, i drogownictwa. i gospodarki i Zarzadzania
5. m.ﬁmsos\_mww ds. ) 4. Stanowisko ds. nieruchomosci 7. Robotnik
ksiggowosci podatkowej ochrony $rodowiska
6. Stanowisko ds. wymiaru
i kontroli podatkowe;j
7. Stanowisko ds. plac.

" AN AN A\

Wiéjt Wmﬁusm Lack
Iwbnha Sterocka



