Zarzadzenie Nr 78/2013
Wéjta Gminy Lack
z dnia 4 listopada 2013 roku

W sprawie: udzielenia upowaznienia Agnieszce Wozniak — Sekretarzowi Gminy Lack do wydawania
pism i decyzji w imieniu Wéjta Gminy F.ack.

Dzialajac na podstawie art. 33 ust. 5, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym ( tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142 poz.1591 z p6zn.zm.),
w zwigzku z art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 22000 r. Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
Lack nadanego zarzadzeniem Nr 28/2013 Wéjta Gminy Lack z dnia 30 kwietnia 2013 roku
zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Upowazniam Panig Agnieszke Wozniak — Sekretarza Gminy Lack do:

1) podpisywania pism do kierownikéw jednostek podlegtych i jednostek pomocniczych
gminy,

2) podpisywania pism z zakresu prawa pracy, z wyjatkiem umoéw o prace,
wypowiedze uméw o prace, przydzielania nagr6d, udzielania kar pracownikom,

3) podpisywania pism z zakresu praktyk studenckich i zawodowych,

4) udzielania urlopéw, podpisywania delegacji wyjazdéw stuzbowych pracownikom
Urzgdu Gminy i kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych,

5) wydawania wszystkich decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji publicznej w imieniu Wojta oraz postanowien
i zaswiadczeri podczas nieobecnosci Wéjta

6) potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii, odpiséw i wyciagéw
z dokumentacji znajdujgcej si¢ w tutej szym Urzedzie,

7) podpisywania faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosci,
legalnosci i celowosci,

8) podpisywania projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady Gminy z zakresu
nadzorowanych spraw w zakresie merytorycznym,

9) wykonywania czynnosci okreslonych w art.8 ust.2 ustawy z dnia 21 .11.2008 r.
o pracownikach samorzadowych z zakresu prawa pracy wobec Wojta,

10) podpisywania korespondencji i zaswiadczen z referatéw i samodzielnych stanowisk
pracy, w zakresie nadzorowanych spraw,

11) podpisywania zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniach, w tym zaswiadczen
Rp7,

12) podpisywanie i wprowadzanie dokumentacji zwigzanej z kontrolg zarzadczg,

13) podpisywania zlecen, zaméwien na ustugi i zakupy na potrzeby dorazne zwigzane
z funkcjonowaniem Urzedu Gminy,

14) podpisywania sprawozdan i innych pism w imieniu Woijta.

§2

Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony. Wygasa ono z chwilg cofniecia
upowaznienia lub rozwigzania stosunku pracy na stanowisku Sekretarza Gminy.



§3

Traci moc Zarzadzenie nr 8/2002 Woéjta Gminy Lack z dnia 30 listopada 2002r. w sprawie
udzielania pracownikom Urzgdu Gminy upowaznien do wydawania decyzji administracyjnych
w imieniu Wojta Gminy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




