Gje Gminy Lack |
4o Gminy Lgck ZARZADZENIE NR 84/2025
WOJTA GMINY LACK

z dnia 29.04.2025

W sprawie: powolania Komisji do Spraw brakowania blankietéw odpiséw i zaswiadezeri aktow stanu
cywilnego wykorzystywanych w Urzedzie Stany Cywilnego Eack.

Powoluje sie Komisje do Spraw brakowania blankietow odpiséw i zaswiadczer; wykorzystywanych przez
Urzad Stanu Cywilnego w Lacku w skladzje:

I. Przewodniczqcy- Matgorzata Gotebiewska Z-ca kierownika USC

2. Czlonek- Agnieszka Wozniak Sekretarz gminy

3. Czlonek- Anna Chojnacka Inspektor

§ 2.
1 Przewodmcza;cy Komisji jest odpow1ed21alny za prawidtowe przeprowadzenje procesu brakowania
blankietow.
2. Komisja w C13gu 14 dni od dnia wykorzystania ostatniej partii blankietow, przeprowadza brakowanie
blankietow.

Instrukcja gospodarowania blankietamj » zakresu rejestracji stanu cywilnego stanowi zafacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 84/2025
Wéjta Gminy Lack z dnia 29.04.2025

INSTRUKCJA GOSPODAROWANIA BLANKIETAMI ODPISAMI 7 ZAKRESU
REJESTRACII STANU CYWILNEGO

Zasady pobierania blankietéw:

§ 1.

Blankietami USC Wymagajacymi ewidencjonowania sq:

—

1. Odpisy skrécone i zupetne aktéw stany cywilnego

2. Zaswiadczenia o stanie cywilnym

§ 3.

Wybrakowane blankiety podlegajg okresowej likwidacji.

Procedura zniszczenia blankietow przeprowadzona jest przez komisje do Spraw brakowania blankietéw
Komisja sporzadza protokét brakowania w dwéch egzemplarzach, kt6ry podpisujg wszyscy cztonkowie
komisji. Odmowe zlozenia podpisu lub brak podpisu ktéregokolwiek cztonka komisj nalezy oméwig
W protokole. Wz6r protokoty Stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji
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Zakgeznik nr 1 do instrukcji

(piecze¢ organu pobierajgcego
druki Scistego zarachowania)

Wydzial Spraw Obywatelskich

Mazowieckiego Urzedu Wojewédzkiego
w Warszawie

Urzad Gminy w Lacku sklada zapotrzebowanie na:

szt. drukow odpiséw aktéw Stanu cywilnego

........................... szt. drukow zaswiadczen.

Do odbioru upowaznia sie:

Wydano:
............ szt. stownie: e, dTUKGW odpiséw aktéw stany cywilnego,
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........... szt. slownie: drukéwzas’wiadczeﬁ
seria ... OdDT et scessisirnnnesmssrsse R
R e
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Zatgcznik nr 2 do instrukcji

PROTOKOL KRADZIEZY
BLANKIETOW USC

blankietow:
pr. Rodzaj blankiety }Seria inr Liczba drukéw ]
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Zakgeznik nr 3 do instrukcji

PROTOKOL BRAKOWANIA
BLANKIETOW USC

..............................

1) Przewodniczqcy Komisji
2) Czlonek Komisji
3) Czionek Komisji

............. zostaly fizycznie zniszezone w dniu
Za pomocg niszczarki do dokumentow

Przyczyna wybrakowania




