Zarzadzenie Nr 91/2024
Wéjta Gminy tack

z dnia 28.05.2024 roku
w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w tacku.

Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(tj. Dz. U. 22023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.) oraz art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 609 z pézn. zm.)

Wojt Gminy tack zarzadza, co nastepuje:
§1

Wprowadza sig¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w tacku, ktéry stanowi
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt é‘ziny ch
Iwvha Sieroc
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Zalgcznik do zarzqdzenia nr 91/2024 Wojta Gminy Lqck z dnia 28: 05.2024r. w sprawie
wprowadzenie Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Lacku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulam.inem”, okresla tryp pracy
komisji przetargowej powolanej do przygotowania i 'przeprowadzen}a albq
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego, zwanej dalej
,Komisja”.
Regulamin stosuje si¢ do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy Pzp,
jak i do komisji powolanych na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy Pzp.
W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.
Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,.kierowniku zamawiajacego™ nalezy pod tym
pojeciem rozumie¢ takze osobg wykonujacg czynnosci zastrzezone dla kierownika
zamawiajacego.

Rozdzial IT
Prace Komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania, chyba ze co innego postanowiono
w Zarzadzeniu Wéjta Gminy Lack o powotaniu komisji przetargowe;.
Komisja pracuje kolegialnie.
Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech czlonkdéw, w tym przewodniczacego i
sekretarza.
Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.
Czlonkowie Komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkow poprzez zlozenie
oswiadczenia. Oswiadczenie zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach Komisji.
Oswiadczenia cztonkow Komisji, o ktorych mowa w ust. 5, stanowig integralng czgs$¢
dokumentacji postepowania.

§3
Komisja obraduje na posiedzeniach.
Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorge pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich
innych obowigzkdéw stuzbowych.
Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkdw.
Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykig wiekszoscig glosow.
W przypadku rownej liczby gloséw decyduje glos przewodniczgcego Komisji.
Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.
Czlonek Komisji, ktdry nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji
obowigzany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska
(zdanie odregbne), ktore dotacza si¢ do protokotu posiedzenia Komisji.
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Zalqgcznik do zarzqdzenia nr 91/2024 Wéjta Gminy Lgck z dnia 28.05.2024r. w sprawie

wprowadzenie Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Lqgcku

8. W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz po?owy .cz10nl.<éw Komisji,
przewodniczacy odracza posiedzenie i wyznacza nowy terrpln p051e.dzc?n1a.. .

9. 7 posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, w ktorym opisuje si¢ przeblgg
posiedzenia, w szczegdlnosci: wyniki glosowan, QOkonane czynnoscl 1.zadan1a
przydzielone czlonkom Komisji w zakresie ich obowiazkéw przez przewodniczacego
Komisji. ) , o

10. Protokdt z posiedzenia Komisji sporzadza sekretarz Komisji. Protokot podplsl.qu
cztonkowie Komisji bioracy udziat w posiedzeniu Komisji. Brak. pOdplSl,,l
ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji bioracych udzial w posiedzeniu powinien zostac
odnotowany
w protokole. . ’

11. Cztonkowie Komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu Komisji, potwierdzajg
pisemnie zapoznanie si¢ z rozstrzygnigciami Komisji.

12. Kazdy z cztonkéw Komisji bioracych udzial w posiedzeniu Komisji ma prawo
whniesienia pisemnych uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§4

1. Zgodnie z art. 56 art. 1 ustawy ,,Pzp” Kierownik Zamawiajacego, czlonek komisji
przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogace
wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegaja
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt
interesow.

2. Konflikt interesow wystepuje wowcezas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamowienia;

2) pozostajg w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja
we wspolnym pozyciu z wykonawcea, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaly od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytulu lub byly czlonkami organdéw zarzagdzajgcych lub
organdw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania.

3. Kierownik Zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po
stronie zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego postepowania lub
osoby udzielajgce zamoéwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci,
jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270,
art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 ze zm.), zwanej dalej
»Kodeksem karnym”™, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.
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Zatgcznik do zarzqdzenia nr 91/2024 Wdjta Gminy Lqck z dnia 28: 05.2024r. w sprawie
wprowadzenie Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Lqcku

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 i 3, skladaja, pod rygorem oc?powie(.iziglno'ém. karnej
za ztozenie falszywego o$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3. Przed
odebraniem o$wiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej pow1erzy1
czynnosci  w  postgpowaniu,  uprzedza osoby  skladajace  o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia. .

5 Oséwiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, sktada sie
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnien@a
tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakoficzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

6. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, sktada
sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

7. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjgte przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.

§5

1. Kierownik zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowe;j,
moze powotaé bieglego, w sytuacji kiedy dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia
wiadomosci specjalnych.

2. Wnhniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zagdanie Komisji mogg uczestniczy¢
w jej pracach z gtosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§ 6'
W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia:

1. propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem, w

przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony;

2. projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do skladania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zamdwienia publicznego/wzorem umowy;
projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdowienia publicznego.

[98)

1 postanowienie znajdzie zastosowanie w przypadku, gdy komisja zostata powotana do przygotowania

i przeprowadzenia postepowania
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Zalgeznik do zarzqdzenia nr 91/2024 Wéjta Gminy Lqck z dnia 28. 05.2024r. w sprawie

wprowadzenie Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Lqcku

§7
1. W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja
wykonuje w szczegdlnosci nastgpujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo
przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji  Unii Europejskiej
odpowiednio w zaleznosci od trybu postepowania;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej —
Sprostowanie (Ogtoszenie zmian lub dodatkowych informacji) odpowiednio w
zaleznosci od trybu postgpowania;

3) zamieszcza lub przekazuje wasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na
stronie internetowej lub w miejscu publicznie dostgpnym W siedzibie
zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane
ustawa Pzp do opublikowania w ramach postgpowania o udzielenie zamdOwienia
publicznego;

4) zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej, a jesli nie ma
takiej strony — na swojej stronie internetowej informacje o zamiarze zawarcia
umowy w ramach wspotpracy publiczno - prywatnej;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia;

6) przygotowuje i przedktada kierownikowi zamawiajgcego projekty zaproszen,
informacji oraz innych dokumentéw wymaganych przepisami ustawy ,, Pzp " ;

7) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa Pzp
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu;

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
w postgpowaniu, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach
z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w dialogu, wnioskoéw o
dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej, wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w partnerstwie innowacyjnym;

10) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow
do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do
wyjasnienia tre$ci oferty;

11)wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach przewidzianych ustawa Pzp;

12) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa Pzp;

13) przygotowuje propozycje¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do
kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania;
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Zatqcznik do zarzqdzenia nr 91/2024 Wéjta Gminy Lack z dnia 28.05.2024r. w sprawie
wprowadzenie Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Lgcku

14) dokonuje analizy whniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajgcego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie
albo odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

15) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje W zakresie wnioskowania do
wykonawcow 0 przedtuzenie terminu zwiazania oferts, przediuzenie okresu
waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium — W przypadkach
okreslonych ustawg Pzp;

16) przygotowuje projekt informacji do wykonawcoéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania oferta;

17) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
Umowy;

18) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje W zakresie okreslenia
warunkow przeprowadzenia aukeji elektronicznej;

19) wykonuje czynnosci niezbgdne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

20) zamieszcza ogloszenie 0 udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo przekazuje je Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach
okre$lonych w ustawie Pzp.

2. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegolnosci nastepujgce czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza termin zlozenia ofert, a takze date i godzing ztozenia;

3) otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;

4) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkoéw platnosei
zawartych w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty zfozone po terminie, zgodnie z zapisami art. 219 ust. 1 ustawy

Pzp.

4. Cztonkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert na podstawie kryteriow oceny
ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia lub zaproszeniu
do sktadania ofert, po szczegdtowym zapoznaniu sig z ofertami oraz opiniami bieglych.?

Rozdzial 111
Czlonkowie Komisji

§8
Prawa czlonkow Komisji
Czlonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:
1. dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2. uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

2 jezeli w danym postepowaniu zostali powotani biegli
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Zalqgcznik do zarzqdzenia nr 91/2024 Wéjta Gminy Lqgck z dnia 28.05.2024r. w sprawie
wprowadzenie Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Lgcku

3. zglaszania Przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwag 1 problemow
dotyczacych funkcjonowania Komisji;
4. wnioskowania o powotanie bieglego.

§9
Obowigzki czlonkéw Komisji.

1. Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i doswiadczeniem.

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowiazkéw czionka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) przygotowywanie SWZ oraz propozycji wyjasnien dotyczacych do SWZ;

3) kazdy cztonek Komisji sprawdza kompletnos¢ oraz zgodno$¢ ofert z dokumentami
przetargowymi w oparciu o0 wymagania okreslone w SWZ;

4) zlozenie oS$wiadczenia w zakresie okreSlonym w art. 56 ustawy , Pzp”
oraz o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 5 niniejszego Regulaminu.

4. Do obowigzkéw czionka Komisji, nie bedgcego przewodniczacym ani sekretarzem
komisji, nalezy w szczegolnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 ust. 1 i 2 Regulaminu,
w tym zadan wyznaczonych przez przewodniczacego Komisji;

2) niezwloczne informowanie Przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

§ 10
Przewodniczgcy Komisji
1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie?

1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

2. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust.

1 - 3 Regulaminu, nalezy w szczeg6lnosei:

1) kierowanie i organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen
Komisji oraz ich prowadzenie;

2) wyznaczenie zakresu prac dla poszczegdlnych cztonkéw Komisji;

3) przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia odebranie od Kierownika Zamawiajgcego,
cztonkow Komisji przetargowej oraz innych osob wykonujgcych czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajagcego lub o0s6b mogacych wplyngé na wynik tego postepowania

3 jesli komisja zostata powotana takze do przygotowania postepowania
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Zalgcznik do zarzqdzenia nr 91/2024 Wéjta Gminy Lgck z dnia 28. 05.2024r. w sprawie
wprowadzenie Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Lqcku

oéwiadezeni o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3
ustawy ,,Pzp”;

4) odebranie od Kierownika Zamawiajacego, czlonkow Komisji przetargowej oraz
innych o0s6b  wykonujgcych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zambwienia po stronie zamawiajgcego lub 0sob
mogacych wptynaé¢ na wynik tego postgpowania oswiadczen o braku lub istnieniu
okolicznodci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy .,Pzp”, niezwlocznie
po powzieciu przez ww. osoby wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie poznij niz przed zakonczeniem postgpowania
o udzieleniu zamdwienia;

5) wylaczenie czlonka Komisji z danego postepowania, w przypadku zaistnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub ust. 3 ustawy ,,Pzp ", wyznaczenie
terminéw posiedzen Komisji oraz porzadku ich obrad, czuwanie nad prawidlowym
przebiegiem postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego;

6) informowanie kierownika zamawiajacego 0 przebiegu prac  Komisji,
w szczegdlnosci o istotnych problemach zwiazanych z pracami Komisji;

7) przedkladanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegolnosci w
sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postgpowania;

8) wnioskowanie do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o powotanie bieglego
jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem® lub
przeprowadzeniem postgpowania wymaga wiadomosci specjalnych;

9) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;

10) nadzorowanie dostepu  zainteresowanych ~wykonawcow do  dokumentacji
postepowania.

3. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego, wykonawcom, Urzgdowi
Publikacji Unii Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zamowien
Publicznych, Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej i w siedzibie
zamawiajgcego.

4. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec 0sob trzecich.

§ 11
Sekretarz Komisji

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej

postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.
2. Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania

wraz z zatgcznikami;
2) sporzadzanie protokotdéw z posiedzen Komisji;

4 jesli komisja zostata powotana réwniez do przygotowania postepowania
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3)
4)
5)

6)

7)

Zalgeznik do zarzqdzenia nr 91/2024 Wdjta Gminy Lqck z dnia 28.05.2024r. w sprawie
wprowadzenie Regulaminu Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Lqcku

zamieszczanie i1 przesylanie ogloszen, zgodnie z wymogami ustawy ,,Pzp”,

w Biuletynie Zamowien Publicznych, Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej

oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego;

udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych

z prowadzonym postepowaniem;

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg ,,Pzp”;

nadzor nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamdowienia,

przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym

postepowaniem;

przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajgce
lub kontrole;

c) dokonania jej archiwizacji.

§ 12

Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokét postepowania wraz z zatgcznikami.

Komisja konczy dziatalno$¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.

Sidll]
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