Zarzadzenie nr 97/2013
Woéjta Gminy Lack
z dnia 10.12. 2013 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Lack

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowo$¢ dnia 29 wrzeénia 1994 r. (tj. Dz.U. 22009 r. Nr 152
poz. 1223 z p6zn. zm. oraz art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. 223.05.2013 r. poz. 594, 2 2013 r. poz. 645) Wojt Gminy Lack zarzadza co nastepuije:

§1
Postanawiam przeprowadzi¢ metoda spisu z natury inwentaryzacje¢ okresowa nastepujacych
sktadnikow majatku:

- srodk6w pienigznych krajowych i zagranicznych oraz gwarancji bankowych i
ubezpieczeniowych znajdujacych sig kasie Urzedu Gminy

- drukéw Scistego zarachowania u osoby odpowiedzialnej za ewidencje drukéw
- materialdw w magazynie

Do przeprowadzenia inwentaryzacji, o ktorej mowa w pkt. 1 powotuj¢ komisje
inwentaryzacyjna bedaca jednoczesnie zespotem spisowym, w skladzie:

- Agnieszka Wozniak — Przewodniczaca

- Barbara Lewicka — Cztonek

- Julia Skalska — Cztonek

Osoby powotane na cztonkéw zespotu ponosza petng odpowiedzialno$¢ za whasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

Inwentaryzacja $rodkow pienigznych krajowych, drukéw Scistego zarachowania oraz
materialow w magazynie zostanie przeprowadzona w dniu 31.12.2013 roku wedlug stanu na
dziefi 31.12.2013 roku.

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 1 nalezy sporzadzi¢ protokoly i
przekaza¢ do Referatu Finansow.

§2
Postanawiam przeprowadzi¢ okresowa inwentaryzacj¢ droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci sktadnikéw majatku
okreslonych w § 5 pkt. 7 Instrukcji inwentaryzacyjne;j.
Inwentaryzacje droga weryfikacji sald przeprowadzaja pracownicy Referatu Finansow
prowadzacy ewidencj¢ analityczng podlegajaca weryfikacji sald, przy wspotpracy z
wiasciwymi merytorycznie pracownikami.
Postanawiam o przeprowadzeniu poréwnania ewidencji ksiggowej gruntéw stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Lack z ewidencja zasobu nieruchomosci przez pracownika Referatu
Finanséw odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji ksiggowej i pracownika Referatu
Inwestycji i Rozwoju odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji gruntow.
Inwentaryzacje¢ droga weryfikacji sald i poréwnanie ewidencji gruntéw z zasobem zostanie
przeprowadzona wedtug stanu na dziefi 31.12.2013 roku w dniach od 2.01.2014-15.01.2014
roku.
Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.



(N

§3

1. Postanawiam przeprowadzié¢ okresowa inwentaryzacje droga potwierdzenia sald, ktora
nalezy obja¢ sktadniki majatku wymienione w § 5 pkt. 6 Instrukcji inwentaryzacyjne;.

2. Inwentaryzacj¢ droga potwierdzenia sald dokonaja pracownicy Referatu Finanséw
prowadzacy ewidencje analityczna podlegajaca potwierdzeniu sald.

3. Inwentaryzacja droga potwierdzenia sald zostanie przeprowadzona wedtug stanu na dzien
31.12.2013 roku.

4. Z przeprowadzonych czynnosci nalezy sporzadzi¢ protokoty.

§4
Zobowiazujg osoby odpowiedzialne materialnie do uporzadkowania majatku oraz uzgodnienia
stanu z ewidencja ksiegowa.

§5

Za sprawny i terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiada przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej i Skarbnik w zakresie czynnosci wykonywanych przez Referat Finansow.




