GMINA EACK
pow. piocki, woj. mazowleckie
z s. 09-520 kack, ul. Go

tel. 02 0 8
NIP 774-203.56-75

Zatacznik nr 3
do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych

pieczec Zamawiajgcego

w Urzedzie Gminy w £acku

tack, dnia 28.12.2016 r.
(miejscowosct i data)

Znak sprawy OA.271.05.2016

OGLOSZENIE O ZAPROSZENIU DO SKEADANIA OFERT

Zamawiajacy:

GMINA tACK

Przedmiot zamowienia

Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w t.acku
w latach 09.01.2017 — 31.12.2018

Szczegotowy opis
przedmiotu zamdwienia

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia:

. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy w
tacku, w zakresie przyjmowania, przemieszczania |
doreczania przesytek oraz paczek pocztowych jak rowniez
zwrotow przesytek niedoreczonych i potwierdzen odbioru.

2. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia
rozumie sie:

a. Przesyiki listowe nierejestrowane (zwykte) krajowe i
zagraniczne, tj. nadane i doreczone bez pokwitowania,

b. Przesyiki listowe rejestrowane (polecone) krajowe i
zagraniczne, tj. przesytki nadane i dorgczone za
pokwitowaniem lub z potwierdzeniem odbioru, w tym ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru zgodnym z kodeksem
postepowania administracyjnego,

3. Przesyiki pocztowe beda kwalifikowane wedtug rodzaju
przesytek obowigzujacych u Wykonawcy

ZAMAWIAJACY
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka
nadawczg w miejscowosci, w ktérej znajduje sie jednostka
Zamawiajacego.
W przypadku, gdy Wykonawca nie dysponuje placowkg w
miejscowosci jednostki Zamawiajacego, wykonawca zobowigzuje sie
we wiasnym zakresie oraz cenie podanej w ofercie do:
1. Dostarczania przesytek codziennie do godziny 10.00-12.00 od
poniedziatku do pigtki (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych).
2. Odbierania wysytek codziennie w godzinach 14.00 do 15.00
od poniedziatku do pigtku ( wyjatkiem dni ustawowo wolnych)
oraz w przypadku pilnej potrzeby wysytki listu w innych
godzinach, po uzgodnieniu telefonicznym z Wykonawca.
3. Nadawania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.
4. Przekazywanie pokwitowania odbioru przez adresata
przesytek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
niezwtocznie po doreczeniu.
5. Przekazywanie zwrotow przesytek pocztowych.
6. Opracowanie przesytek rejestrowanych(R)

Zmawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i
paczek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i
uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczeni.
Opakowanie paczki powinno stanowic¢ zabezpieczenie przed




dostepem do zawartosci przesytki oraz uniemozliwi¢ jej uszkodzenie w
czasie przemieszczania.

W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz
odebranych przesytek (np. nieprawidiowe opakowanie, brak petnego
adresu, niezgodnos¢ wpisow w dokumentach nadawczych z wpisami
na przesytkach, brak znakdw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej
zwioki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia
zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek
od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce
nastapi w dniu nastepnym lub ich catkowitym usunieciu przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy zobowiazuje sie do nadawania przesytek w stanie
uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a. Dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do
rejestru — ksigzek nadawczych sporzadzonych w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
placoéwki nadawczej wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia bedzie stanowic dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania przesyiki,

b. Dla przesytek nierejestrowanych — nadanie wedtug
zestawienia ilosciowego przesytek sporzgdzonego w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesyiek,

c. Prawidtowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i
zgodny ze standardami okreslonymi w normach,

d. Umieszcza na kazde] nadawanej przesyice listowej lub
paczce w sposob trwaty i czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem, rodzaju przesyiki (zwykia, polecona priorytet, ze
zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz petni nazwy i
adresu zwrotnego nadawcy,

e. Umieszczanie oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty
za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o
tresci ustalonej z Wykonawca,

f. Zamawiajgcy upowazni osobely do:

- nadawania przesytek,

- odbioru listéw poleconych i zwyktych,

- odbioru pokwitowan odbioru przez adresata przesytek
pocztowych oraz zwrotow przesytek pocztowych.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy zapewnienia bezptatnych
formularzy potwierdzen odbioru, z wytaczeniem formularzy zgodnie z
Kodeksem postepowania administracyjnego.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane ilosci przesytek, jak i ich rodzaje.
llos¢ poszczegodlnych rodzajow przesytek moze ulec zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego z zastrzezeniem, ze wartosc |
tych przesytek nie przekroczy wartosci przedmiotu zamowienia. '
Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac
kalendarzowy. Uiszczanie optat za przesyiki listowe bedzie
nastepowato z dotu w formie optaty skredytowanej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilosci
przesytek podanych w zapytaniu ofertowym i z tego tytutu Wykonawcy
nie beda przystugiwaty zadne roszczenia.

WYKONAWCA

1. od Wykonawcy wymaga sie, aby ustuga doreczenia przesytek
pocztowych swiadczona byta do kazdego wskazanego przez
Zamawiajgcego adresu w Kraju i za granica.

2. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia,
nastepowac bedzie w tym samym dniu, w ktérym nastgpito nadanie
przesytek.




3. w kazdym przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawi adresatowi zawiadomienie o probie
dostarczenia przesytki (pierwsze awizo) zawierajace wskazanie
miejsca i czasu odbioru przesytki przez adresata. Termin odbioru
przesytki przez adresata po pierwszym awizo ustala sie na 7 dni,
liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po uptywie
tego terminu w przypadku niepodjecia przesytki przez adresata
wymagane jest wystawienie powtérnego zawiadomienia(powtorne
awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie diuzszym niz 14
dni liczac od dnia pierwszego zamowienia. Po uptywie
czternastodniowego terminu nieodebrania przez adresata przesytka
podlega zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesyiki.

4. Wykonawca dostarczy paczki do siedziby Zamawiajgcego.

5. Wykonawca umozliwi nadanie pilnych przesytek pocztowych
przez wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego w innych godzinach
niz okreslone w umowie.

6. Wykonawca zatgczy do Faktury VAT potwierdzajace]
wykonanie ustugi zestawienie okreslajace ilos¢ i rodzaj faktycznie
nadanych przesytek pocztowych oraz zwréconych przesytek
pocztowych, a takze sume naleznych Wykonawcy optat pocztowych.

Zasady korzystania z ustug pocztowych, a takze odpowiedzialnos¢
Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego uch wykonania
ckreslone sg w:

a. Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. —Prawo pocztowe
(j.t. Dz. U. 22016 r., poz. 1113 ze zm.).

b. Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. 2013 poz. 1468)/

c. Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonania ustug powszechnych przez operator
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz.545),

d. Umowach miedzynarodowych ratyfikowanych przez
Rzeczpospolitg Polskg, umowach miedzynarodowych
zawartych w sposob dopuszczalny przez prawo
miedzynarodowe dotyczgcych swiadczenia ustug
pocztowych oraz wigzacych regulaminach
Wykonawczych Switowego Zwigzku Pocztowego.

W przypadku zmiany przepisow, o ktorych mowa wyzej w

trakcie realizacji ustug pocztowych, zastosowanie beda

miaty przepisy nowo obowigzujgce. \

Szczegotowy sposob rozliczenia przedstawiono w
zataczniku nr 2 (projekt umowy)

Termin realizaciji
zamowienia

Od dnia zawarcia umowy, tj. od 09.01.2017 — 31.12.2018
Warunki ptatnosci faktur: przelew 21 dni.

Warunki udziatu
w postepowaniu
oraz opis sposobu
dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

Whpis do rejestru op_eratorc')w pocztowych prowadzonych przez
Prezesa Urzedu Komunikacji — Elektronicznej (art.6 ustawy Prawo
pocztowe — Dz. U.2012 poz. 1529 ze zm)

Kryteria oceny ofert

Kryterium oceny ofert bedzie cena — 100% (ocenie podlegac bedzie
cena za cato$¢ zamowienia brutto, wyliczona w formularzu ofertowym)
1. Sposoéb obliczania ceny:
a. Cene ofertowa stanowi kwota brutto obliczona we
formularzu ofertowym (suma taczna gabarytéw A oraz
B)- zatgcznik nr 1 do zapytania
b. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ podczas
przygotowania oferty wszystkie prace dotyczace L




przedmiotu zamowienia, opisane w zapytaniu
ofertowym jak i projekt umowy.

c. Ceny nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig
do dwodch miejsc po przecinku.

d. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walutach
obcych.

2. Zamawiajgcy w ofercie moze poprawi¢ oczywiste omyiki
rachunkowe — dotyczace w szczegolnosci:
-rozbieznosci pomiedzy obliczong ceng a iloczynem ceny
jednostkowej oraz liczby jednostek miar — poprzez
uznaniowe, iz prawidtowo podano liczby jednostek miar
oraz ceng jednostkowa,
- rozbieznosci pomiedzy obliczong ceng a suma cen za
czesci z zamowienia, poprzez uznanie, iz prawidfowo
obliczono ceny za czesci zamowienia.

Miejsce i termin sktadania
ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gminy w tacku ul. Gostyninska 2,
09-520 tack pok. Nr 3.
Do dnia 04.01.2017 r. do godziny 10.00

Sposodb przygotowania
ofert

Oferte sporzadzong w j. polskim, w formie pisemnej, na maszynie,
komputerze, niescieralnym atramentem, nalezy umiesci¢ w
zabezpieczonej kopercie opisanej:
Gmina tack
ul. Gostyninska 2, 09-520 t.ack
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy w £acku w latach
09.01.2017 — 31.12.2018 "
Nie otwierac¢ przed dniem 04.01.2017 do godziny 10.00

Oferta powinna zawierac:

1. Formularz ofertowy wg zataczonego wzoru — zatacznik nr 1( w
formie oryginatu)

2. dokument potwierdzajgcy uprawnienie do wystepowania w obrocie
prawnym (np. wpis z CEIDG lub KRS- moze by¢ ztozony w formie o
ktorym mowa w art.4aa o Krajowym Rejestrze Sadowniczym (tj. Dz. U.
z 2016 r. poz. 996 i poz.1579)) dokumenty maja by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert
(dokument w formie oryginatu lub potwierdzony za zgodnosc z
oryginatem)

3. Petnomocnictwo — jezeli umocowanie osoby podpisujgcej oferte nie
wynika z dokumentow rejestrowych zatgczonych do oferty ( w formie
oryginatu)

Dodatkowe informacje

Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwofania postepowania lub
jego zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zatgczniki do ogtoszenia

1. Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy
2. Projekt umowy

Zup wo.ITA
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Agnieszka Wozniak

(Podpis i piecze¢ Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej)




