Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
UMOWANR ..../....[...... -PROJEKT

Na $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, sortowania i dorgczania
przesytek pocztowych na terenie kraju i za granica, oraz w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania ,drukéw bezadresowych” w obrocie krajowym na potrzeby
Urzedu Gminy w t.acku

zawartaw dniu ...............oooo r. pomiedzy:

Gming tack

09-520 tack, ul. Gostyninska 2, 09-520 tack
NIP:774-293-56-75

REGON: 611015738

Zwana dalej ZAMAWIAJACEYM reprezentowang przez:
Wojta Gminy tack — Pana Zbigniewa Biateckiego

Przy kontrasygnacie

Skarbnika gminy £ack — Pania Izabele Olenderek

Zwanalym dalej WYKONAWCA,
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Stosownie do dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, na podstawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w £gcku stanowigcego
zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Wojta Gminy tack Nr24/2014 z dnia 16.04.2014 roku i
dotyczgcego udzielania zamowien powyzej 50 000,00 zt do 30 000,00 zt w Urzedzie Gminy
w tacku, strony zawarty umowe o nastepujacej tresci:

§2
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych wedtug
rodzaju jak w zatgczniku nr 1 (oferta wykonawcy) do umowy w zakresie:
- przyjmowania, sortowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych zgodnie z
warunkami niniejszej umowy oraz postanowien zapytania ofertowego
w tym w szczegolnosci doreczen wynikajacych z przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego, Ordynacji podatkowej i Kodeksu postepowania cywilnego oraz
ewentualnych zwrotow w obrocie krajowym i zagranicznym.

2. Przez okreslenie gabaryty A i B Zamawiajgcy rozumie:

a) GABARYT A to przesytki o wymiarach:

Minimum -wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum -zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc 325
mm, szeroko$¢ 230 mm.

b) GABARYT B to przesytki o wymiarach:

Minimum -jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub diugos¢ 325
mm lub szerokos¢ 230 mm,

Maksimum -suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy

z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600mm.



§3
1. Szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy wynosi brutto ........................ zt
(Stownie: ... ztotych.)
2. Ceny jednostkowe brutto okresla zatacznik nr 1 do umowy. Ceny jednostkowe beda
obowigzywac przez caty okres trwania umowy.
3. Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy;,
wystawiane bedg w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego przy
czym okresem rozliczeniowym jest miesiac. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca
wystawiat oddzielng fakture za dystrybucje drukow bezadresowych.
4. Wynagrodzenie miesieczne obliczane bedzie jako iloczyn ilosci nadanych przesytek,
drukéw bezadresowych w danym miesiacu okreslonych zgodnie z § 5 umowy oraz
cen jednostkowych.
5. Naleznosci wynikajgce z faktur VAT Zamawiajacy regulowac bedzie przelewem na
konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty jej poprawnego wystawienia i
dostarczenia do siedziby Zamawiajacego.
6. Zamawiajgcy zastrzega, ze ostatnig fakture VAT Wykonawca bedzie musiat dostarczyc¢ 21
dni przed zakonczeniem umowy tj. do 10.12.2018 roku.
7. Miejscem zaptaty jest bank Zamawiajgcego.
8. Przelew wierzytelnosci wymaga pisemnej zgody stron.
9. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dokonywania optat z dotu za nadawanie przesytek
okreslonych w § 2.
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llosci nadawanych przesytek okreslone w zatgczniku do zapytania sg ilosciami
szacunkowymi i moga ulec zmianie w trakcie trwania umowy, w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego. Zmiany powyzsze nie wymagaja sporzadzania aneksu do umowy.

§5
Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
a) adresowania przesytek zgodnie ze wzorem dostarczonym przez Wykonawce,
b) nadawania przesytek listowych nierejestrowanych w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumiec¢ uporzadkowanie przesytek wedtug formatu i utozenie strona
adresowg wedtug rodzaju i kategorii,
C) sporzadzania zestawien nadanych przesytek listowych zgodnych ze wzorem
dostarczonym przez Wykonawce, w dwéch egzemplarzach z przeznaczeniem:
oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego,
d) nadawanie przesyftek listowych rejestrowanych na podstawie ,Ksigzki Nadawczej”
zgodnie ze wzorem dostarczonym przez Wykonawce,
e) utozenia nadawanych przesytek listowych rejestrowanych wg kolejnosci wpiséw do
ksiazki nadawczej,
f) sporzadzania zestawien nadanych drukow bezadresowych zgodnie ze wzorem
dostarczonym przez Wykonawce.

§6
1. Zamawiajgcy bedzie dostarczat przesyiki, druki bezadresowe do placéwki
Wykonawcy usytuowanej na terenie Gminy tack
2. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsc
zgodnie z adresem przeznaczenia.
3. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaty | czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesyitki oraz
petng nazwag i adres zwrotny nadawcy.

§7
1. Wykonawca zobowigzany bedzie S$wiadczyc¢ ustugi doreczania ZPO (zwrotnego
Potwierdzenia odbioru) i zwrotéw niedoreczonych przesytek pocztowych do
Zamawiajacego, w dni robocze od poniedziatku do piatku.
2. Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadczenia ustug dostarczania przesytek
w Polsce i za granicami kraju.



3. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania zwrotnych przesytek do
Zamawiajgcego.

4. Po zakonczeniu kazdego miesigca sporzadzone zostanie przez \Wykonawce
zestawienie okreslajgce ilosci faktycznie nadanych i zwroconych przesytek oraz
sume naleznych Wykonawcy od Zamawiajacego optat pocztowych.

§8
Znaczek optaty pocztowej zostanie zastgpiony pieczecig o tresci uzgodnionej przez
obie strony.

§9
W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np.
nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnosc wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow optaty itp.) Wykonawca bez zbednej
zwtoki wyjasnia je z Zamawiajgcym. Brak mozliwosci wyjasnienia zastrzezen, o ktorych
mowa lub ich usuniecia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie
przesytek przez Wykonawce nastgpi w dniu nastepnym lub ich catkowitym usunieciu przez
Zamawiajgcego.

§10
1. Umowa zawarta bedzie od 02 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2018 r.
2. Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania umowy za 2 miesiecznym okresem
wypowiedzenia.

§ 11
1. Strony oraz osoby swiadczace prace na ich rzecz w jakiejkolwiek formie oraz osoby
przy pomocy, ktorych strony wykonywac beda wzajemne obowigzki, zobowigzane sg
do nie rozpowszechniania informacji o charakterze technicznym, technologicznym,
organizacyjnym i handlowym, stanowigcym tajemnice pod rygorem odpowiedzialnosci
cywilnej i karnej.
2. Powyzsze nie narusza praw do dostepu do informacji publicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 06 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

§12
1. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sig o
zmianach dotyczacych okreslonych w umowie nazw, adresow, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do niniejszej umowy.
2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc¢ zmiany postanowien umowy w zakresie wysoKosci
optat:
1) W przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpic zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku VAT.
2) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian niniejszej umowy wynika z
uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe.
3) Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna automatycznemu obnizeniu w toku
realizacji zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego
cennika lub regulaminu wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej oferty.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowac wzgledem zamawiajgcego, z dniem wejscia
w zycie standardowego cennika lub zmiany regulaminu obnizone optaty pocztowe dla ustug,
wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
4) W przypadku powierzenia realizacji zamowienia podwykonawcom, wykonawca
zobowigzany jest do wskazania czesci zamowienia, ktorej realizacje powierzy
podwykonawcy, informacja o podwykonawstwie i jego zakresie zastanie umieszczona w
umowie, a wykonawca bedzie zobowigzany przed zawarciem umowy do dostarczenia
dokumentow potwierdzajgcych posiadanie przez podwykonawce uprawnien do prowadzenia
dziatalnosci z zakresu swiadczenia ustug pocztowych oraz umowy o wspotpracy, o ktorej
mowa w art. 35 Prawa pocztowego.



§13
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy
w szczegolnosci Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380
ze zm.), Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 .
poz. 1113ze zm.).

§ 14
Umowe niniejsza sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy, oraz dwa dla Zamawiajacego.

Zataczniki do umowy:
zatacznik nr 1 - Oferta Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



