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Uslugi audytu wewnetrznego
Termin wykonania zamoéwienia:

12 m-cy od daty podpisania umowy

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
Zamawiajacy: Gmina Lack
Zapraszamy do skladania ofert na: ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego”, zgodnie
z zapisami Dziatu VI ustawy o finansach publicznych w zakresie dotyczacym jednostek
samorzadu terytorialnego oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzeénia 2015 r.
w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (tj. Dz. U.
z 2018 1. poz. 506).
Do zadan audytora wewnetrznego bedzie nalezato w szczegdlnosci:
1. przeprowadzenie zadan audytowych zapewniajacych i czynno$ci  sprawdzajacych
w Urzedzie Gminy Lack i jednostkach organizacyjnych gminy,
2. opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego,
3. przeprowadzenie analizy ryzyka,
4. prowadzenie akt audytu wewngtrznego,
5. sporzadzenie sprawozdan z rocznego wykonania planu audytu,
6. przygotowanie sprawozdan, analiz i informacji o realizacji zadan,
7. przygotowanie procedur wewnetrznych w zakresie audytu wewnetrznego,
8. przeprowadzenie oceny funkcjonowania systemu kontroli zarzadcze;j,
9. realizowanie czynnosci doradczych,
10. realizacja innych obowiazkéw dotyczacych audytu wewnetrznego wynikajacych z ustawy
o finansach publicznych, rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie audytu wewnetrznego

oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu.

Rodzaj zamowienia: usluga
Sposéb uzyskania informacji dotyczgcych przedmiotu zamdwienia: Informacje dot. przedmiotu
zamoéwienia mozna uzyskaé osobiécie pod adresem Urzad Gminy w Lacku,

ul. Gostyninska 2, 09-520 Lack, sekretariat. nr 4, badz telefonicznie pod nr tel. 24 384 14 08.



Osoba wyznaczong do kontaktu jest Agnieszka Wozniak - Sekretarz Gminy Lack

Opis wymagan stawianych wykonawcy:

- udzielenie zamowienia mogga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg nastgpujace warunki:
- uslugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy o finansach publicznych;

- wymagania dodatkowe dla 0s6b fizycznych lub podmiotéw sktadajacych oferte:

- co najmniej 2 — letnie do$wiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewngtrznego,
znajomos¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

- znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamowien
publicznych, znajomo$é rachunkowosci budzetowej, znajomo$¢ zasad funkcjonowania
administracji publicznej;

- wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio
o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna
7z 0s6b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace.

Zawarto$¢ oferty:

1. Oferta na prowadzenie audytu wewngtrznego powinna zawierac:

- dane dotyczace Wykonawcy (nazwe, siedzibe, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-mail);

- kwote naleznosci za przeprowadzenie audytu;

- w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie osoby
/ 0s6b wyznaczonej /wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;

- o$wiadczenia o spelnieniu warunkoéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 plot 1 - 3 ustawy
o finansach publicznych;

- kopie poswiadczonych ,za zgodno$¢ z oryginatem™ dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztatcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz
posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy
o finansach publicznych);

- potwierdzone ,za zgodno$¢ z oryginatem* kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych
znajomo$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,
rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania administracji publicznej oraz znajomosé¢
ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych, np. o$wiadczenia,

referencje, rekomendacje itd.;



- zgode 0s6b fizycznych, o ktorych mowa w art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781..) na przetwarzanie danych
osobowych.

Oferta powinna by¢ podpisana, a kserokopie dokumentéw potwierdzone ,,za zgodnos¢

z oryginatem® przez osoby upowaznione.

2. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

w formularzu ofertowym nalezy podaé ceng brutto za catosé przedmiotu zaméwienia

- cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN),

- cena oferty musi zawieraé wszelkie koszty niezbedne do wykonania
zamOwienia,

- cena ofertowa podana przez wykonawcg obowiazuje przez okres waznosci.

3. Kryterium — Cena 100%

4. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejszej:

Zamawiajacy wybierze, najkorzystniejsza oferte, ktora spetnia postawione wymagania udziatu
w postgpowaniu oraz posiada najnizsza ceng.

5. Forma, miejsce i termin zlozenia oferty:

Oferty nalezy sklada¢ osobiscie, w Sekretariacie Urzgdu Gminy w Lacku, ul. Gostyninska 2
do dnia 18.08.2023 r do godziny 14.00, przesyta¢ listownie na adres Urzagd Gminy

w Lacku oraz za posrednictwem skrzynki e-puap /GimnaLack/SkrytkaESP z odpowiednim
wyprzedzeniem tak, aby wplyngty w wymaganym terminie.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy, nazwe i adres zamawiajacego oraz
napis:

Oferta na : ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego™, zgodnie z zapisami Dziatu VI ustaw

o finansach publicznych w zakresie dotyczacym jednostek samorzadu terytorialnego oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r.
w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (tj. Dz. U.
z 2018 r. poz. 506).

Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:

Otwarcie ofert nastgpi w Urzgdzie Gminy w Lacku w dniu 21.08.2023 r., o godz. 10.00
Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postgpowania:

Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

w nastepujgcych przypadkach:

- nie zlozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udziatu w postgpowaniu,



o ktérych mowa w pkt.4;

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia;

- wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezedniej
przewidzie¢.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie telefonicznie

poinformowany niezwlocznie po wytonieniu go przez zamawiajacego.

Zalaczniki:

Formularz oferty- zalgcznik nr 1

Miejscowo$¢, data:

Lack, dn. 9.08.2023 1.




Zatacznik nr 1
Ofertana

,Przeprowadzenie audytu wewngtrznego”, zgodnie z zapisami Dzialu VI ustawy o finansach
publicznych w zakresie dotyczacym jednostek samorzadu terytorialnego oraz Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 4 wrzes$nia 2015 r. w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji
o pracy i wynikach tego audytu (tj. Dz. U. z 2018 1. poz. 506).

1. WYKONAWCA :

........................................................................................................................

nrtelefonu: ...

€-MALL: Lo

2. Cena ofertowa:

Oferuje wykonanie ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia, zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zamdwienia

73 CENE DIULO weeueeeenieiriiiecneeeecce e

3. Oswiadczam/my, Ze:

— akceptujemy wszystkie postanowienia zawarte w zaproszeniu do skiadania ofert, uwazamy
sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez okres 30 dni,

- sktadajac podpis lub parafe na kserokopii dokumentu dotgczonego do oferty poswiadczamy,
ze dany dokument jest zgodny z oryginalem,

- uzyskali$my wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty oraz wykonania
zamdwienia,

- w razie dokonania wyboru mojej oferty zobowigzujg si¢ do realizacji zamowienia na
warunkach okre$lonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okre§lonym przez
zamawiajacego,

- cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zamowieniem, jest
ceng ryczaltowa.

— spelniamy warunki okreslone w art. 286 ust 1 pld. I -3 ustawy o finansach publicznych

W ramach zloZzonej przez nas oferty osobg wyznaczona do przeprowadzenia audytu jest:

Miejscowosc, data............ podpis



