GMINA LACK
09-520 Lack, ul. Gostynifiska 2
NiP: 774-293-56-75
Gminny Zaklad Eomunsainy
w Eacku
09-520 Eack, vl. Brenzowa 1

tack, dnia 26 listopada 2019 r.
GZK.P.271.17.2019

Zapytanle ofertowe

Postepowanie prowadzone jest w oparCIu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnla 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z zm.)

Zamawiajacy:
Gmina Lack - Gminny Zaktad Komunalny w Lacku, ul. Brzozowa 1, 09-520 t.ack
zaprasza do zlozenia ofert na

~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Gminnego Zakiadu Komunalnego
w tacku w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych, w tym doreczen wynikajacych z przepiséw Kodeksu administracyjnego
i Ordynacji Podatkowej oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym
i zagraniczhym do kazdego miejsca w kraju i za granica w okresie
od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.”

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest:

a) Przesytanie i doreczanie przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych
w obrocie krajowym i zagranicznym — zaréwno priorytetowych jak i ekonomicznych.

b) Przesylanie i doreczanie przesylek listowych rejestrowanych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym zaréwno priorytetowych
jak i ekonomicznych.

c) Dorgczanie przesytek listowych rejestrowanych zwréconych po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczania adresatom.

d) Przesytanie i doreczanie przesytek reklamowych,

e) Przesytanie i doreczanie paczek ekonomicznych,

f) Swiadczenie ustugi odbioru poczty w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzany jest codziennie do przywiezienia raz dziennie przesytek
przystanych do Zamawiajacego od poniedziatku do pigtku w dni robocze oraz do odbioru raz
dziennie przesylek przygotowanych do wystania z siedziby Zamawiajacego tj. Gminny
Zaktad Komunalny w tacku, ul. Brzozowa 1, 09-520 tack od poniedziatku do pigtku w dni
robocze w godzinach 14:.00 -~ 15:00 , a w przypadku pilnej potrzeby wysyiki listu w innych
godzinach po uzgodnieniu telefonicznym z Wykonawcg z zastrzezeniem postanowienia ust.
3) niniejszego zapytania.

Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia. Odbior przesylek przygotowanych do wystania bedzie
kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w pocztowej
ksigzce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz zestawieniu ilociowym przesytek
poszczegdbinych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych).

3. W przypadku, gdy Wykonawca dysponuje placowkami nadawczymi w miejscowosci
Zamawiajgcego, Zamawiajacy sam dostarczy przesytki do placéwki nadawczej. W przypadku
gdy Wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte posiada w miejscowosci stanowigcej
siedzibe Zamawiajgcego placéwke nadawczg zobowigzuje sie do jej utrzymania przez okres
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trwania umewy (potwierdzeniem jest zlozenie stosownego os$wiadczenia zatgczonego do
formularza oferty — zalgcznik nr 1). -

4. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca spetnial nastepujace warunki:

a) posiadat kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci,

b) zawodowej, jezeli wynika to z odrebnych przepiséw, tj. posiadat aktualny wpis do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikagcji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy Prawo Pocztowe,

c) znajdowat sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej prawidiowe
zrealizowanie przedmiotu zamoéwienia,

d) posiadat zdolnoéci techniczne lub zawodowe niezbedne do realizacji przedmiotu
zamébwienia,

e) posiadat system monitorowania przesytek poleconych,

f) Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia bezptatnych formularzy
potwierdzen odbioru, z wytgczeniem formularzy zgodnie z Kodeksem postepowania
administracyjnego.

5. Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich
ewentualny zwrot i reklamacje Wykonawca musi realizowaé zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami w szczegolnosci nizej wymienionymi:
a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe
(t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm);
b) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. 2 2018 r., poz. 2096 ze zm.), :
c) ustawa z dnia 29  sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
(t.j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 900 ze zm);
d) obowigzujgce przepisy wykonawcze do ustawy Prawo pocztowe — w szczegolnosci
Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013 r., poz. 545 ze zm.) oraz Akty Wewnetrzne Wykonawcy wydane na
podstawie art. 21 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018,
poz. 2188 ze zm.).

6. Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych pozycji przesytek wyszczegdinionych
w zestawieniu iloSci przesytek, majg charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania lub zwiekszenia ilosci wskazanych przesytek. Okreslone rodzaje
i ilosci poszczeg6lnych przesytek w ramach $wiadczonych ustug moga ulec zmianie
w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie
dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia. Zmniejszenie lub zwiekszenie iloSci przesytek nie stanowi zmiany umowy.
Wykonawcy bedzie przystugiwato jedynie wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane ustugi.

7. Okresem rozliczeniowym bedzie miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci
bedzie suma opfat za przesyiki faktycznie nadane w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych. Ustugi bedg rozliczane wedtug
cen jednostkowych wynikajgcych z formularza cenowego.

8. Ptatnosci za przesytki bedg dokonywane z dolu na podstawie wystawionej przez
Wykonawce faktury za wykonane w danym miesigcu ustugi. Faktura winna zostaé
wystawiona do dnia 10-go kazdego miesiaca nastepujgcego po miesigcu rozliczeniowym ze
specyfikacjg wykonanych ustug. Ptatnosci za wykonane ustugi beda nastepowaé w terminie
21 dni od daty wystawienia faktury.
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9. Wykonawca bedzie doreczat przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w Rozperzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
29 kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.,, poz. 545 ze zm.) dla przesytek listowych niebedacych
- przesytkami najszybszej kategorii.

10. Dla przesylek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do
siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwtocznie
po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545 ze zm.) dia
przesytek listowych niebedacych przesytkami najszybszej kategorii.

11. Zamawiajgcy przewiduje oznakowanie przesytek we wilasnym zakresie w sposéb
uzgodniony z Wykonawca.

12. Przedmiot zamowienia nalezy zrealizowa¢ od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 .
13. Zamawiajacy dopuszcza wzér umowy obowigzujgcy u Wykonawcy, do ktérego dodane
zostang postanowienia zapytania ofertowego oraz zapisy, ktére zostang zatwierdzone po

ewentualnych negocjacjach. ’

14. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

15. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcym kryterium i jego znaczeniem: cena - 100%.

16. Oferty powinny byé zlozone w terminie do dnia 06.12.2019 r. do godz. 14:30
w siedzibie Zamawiajgcego w tacku tj. ul. Brzozowa 1, 09-520 Lack lub elektronicznie za
posrednictwem poczty elektronicznej adres e-mail: biuro@gzklack.pl

Osoba do kontaktu:
Karolina Augustyniak

e-mail: k.augustyniak@gzklack.pl
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Podane ponizej ilosci sg wielkosciami orientacyjnymi na okres trwania umowy tj. od
1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. ustalonymi na podstawie zapotrzebowania
Zamawiajacego, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

1 Nierejestrowana ekonomiczna 3000
2 Rejestrowana polecona ekonomiczna 1950
3 Rejestrowana polecona-priorytetowa 10
4 Rejestrowana ‘ezkgsm?égi:niem odbioru- 3200
5 Zwroty 16

6 Nierejestrowana ekonomiczna 10

7 Rejestrowana polecona-ekonomiczna 50 -

8 Rejestrowana z potwigrdzeniem odbioru- 20
ekonomiczna

] Zwroty 1

10 Nierejestrowana ekonomiczna 5

11 Rejestrowana polecona ekonomiczna 10

12 Rejestrowana z potwierdzeniem odbioru- 5
ekonomiczna
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Ceny wpisane w kolumnie 5 stanowi¢ beda podstawe do rozliczern z Wykonawcg po
podpisaniu umowy. W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych
w formularzu cenowym podstawa rozliczer beda ceny z zatgczonego do umowy cennika
ustug pocztowych Wykonawcy. Majac na wzgledzie przepisy ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 poz. 2188 ze zm.) Zamawiajgcy dopuszcza
moziiwo$é¢ zmian tych cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w spos6b dopuszczony przez przywotang wyzej ustawe.

Zataczniki:
1. Oswiadczenie dotyczaca placéwki nadawczej
2. Oswiadczenie dotyczgca spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
3. Formularz ofertowy
4. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

a/a Z UP. WOITA GMINY £ACK
KIEROWNIK GMINNEGO ZAKLADU
KOMUN W EACKU

Kinga Tomasik




