Wt Gminy Lack

Zarzadzenie Nr 185/2024
Woijta Gminy Lack
z dnia 6 wrzesnia 2024 roku

w sprawie: wdrozenia Standardow Ochrony Matoletnich w Urzedzie Gminy w Lacku.

Na podstawie art. 22 b pkt 2 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczo$cig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560)
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.
W Urzgdzie Gminy w Lacku wprowadza sie ,,Standardy Ochrony Maloletnich™ zwane dalej

..Standardami”, stanowiace zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Gminy w Lacku do zapoznania si¢ ze

»Standardami” i postgpowania zgodnie z ich trescia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow Urzedu Gminy w Lacku.

§ 4.

Nadzor nad wykonaniem powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

WaitGminy Lack

Iwona Sierocka



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 185/2024
Wojta Gminy Lack
z dnia 6 wrzesnia 2024 r.

STANDARDY OCHRONY MALOLETNICH W URZEDZIE GMINY W LACKU

§ 1.

Ilekro¢ mowa o:

1. ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu
zagrozeniom przestgpczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz.U. 2024 .
poz. 560);
urze¢dzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Lacku;
gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Lack;

Wajcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Lack;

dziecku/maloletnim — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe do ukonczenia 18 roku

zycia;

6. Kkrzywdzeniu dziecka — nalezy przez to rozumie¢ popelnienie czynu zabronionego lub
czynu karalnego na szkodg matoletniego lub zagrozenie dobra maloletniego, w tym
jego zaniedbanie przez jakakolwiek osobe, w tym czlonka personelu Urzedu;

7. pracownikach/personelu — nalezy przez to rozumie¢ kazdego pracownika Urzedu,
bez wzgledu na forme zatrudnienia, wspotpracownika, stazyste, praktykanta lub inng
osobe, ktoéra z racji petnionej funkcji lub zadan w Urzedzie ma kontakt z dzieé¢mi.

8. opiekunie dziecka — nalezy przez to rozumie¢ rodzica lub opiekuna prawnego, a takze
rodzica zastepczego;

9. osobie odpowiedzialnej za Standardy ochrony dzieci przed krzywdzeniem w
Urzedzie Gminy w Lacku — nalezy przez to rozumieé wyznaczonego pracownika
urzedu przez Wojta.
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§ 2
Rozdzial 1

Swiatowa Organizacja Zdrowia wskazuje, ze krzywdzeniem jest kazde zamierzone
i niezamierzone dziatanie lub zaniechanie dziatania jednostki, instytucji lub spoteczenstwa jako
calosci, a takze kazdy rezultat takiego dziatania lub bezczynnosci, ktore naruszajg rowne prawa
I swobody dzieci i zaktdcajg ich optymalny rozwoj. Wyrdznia sie nastepujace, podstawowe
formy krzywdzenia:

1) Przemoc fizyczna wobec dziecka — jest to dziatanie badz zaniechanie wskutek ktérego
dziecko doznaje faktycznej krzywdy lub jest nig potencjalnie zagrozone. Krzywda stanowi
rezultat dzialania badZ zaniechania ze strony rodzica, opiekuna, osoby odpowiedzialnej za
dziecko, posiadajgcej nad nim wiadze lub takiej ktorej ufa. O przemocy fizycznej mowimy
zardbwno w wymiarze jednorazowym jak i powtarzajacym sie.

2) Przemoc psychiczna wobec dziecka — jest to przewlekla, nie fizyczna, szkodliwa
interakcja pomigdzy dzieckiem a osoba za nie odpowiedzialng lub osoba, ktérej dziecko ufa.
Tak jak w przypadku przemocy fizycznej obejmuje zardwno dziatania jak i zaniechania.

Do przejawdw przemocy psychicznej zaliczamy m.in.:

a) niedostgpnos¢ emocjonalna,

b) zaniedbywanie emocjonalne,

¢) relacja z dzieckiem oparta na wrogosci, obwinianiu, oczernianiu, odrzucaniu,



d) nieodpowiednie rozwojowo lub niekonsekwentne interakcje z dzieckiem,

e) niedostrzeganie lub nieuznawanie indywidualnosci dziecka,

f) niedostrzeganie lub nieuznawanie granic psychicznych migdzy dzieckiem a osobg
odpowiedzialna,

g) nieodpowiednia socjalizacja, demoralizacja,

h) sytuacje w ktérych dziecko jest Swiadkiem przemocy.

3) Przemoc seksualna wobec dziecka (wykorzystywanie seksualne dziecka) — jest to
angazowanie dziecka przez osobg¢ dorosta lub inne dziecko w aktywnos¢ seksualng. Dotyczy
sytuacji gdy nie dochodzi do kontaktu fizycznego np.: (ekshibicjonizm), molestowanie
werbalne np. prowadzenie rozmow o tresci seksualnej nieadekwatnej do wieku dziecka,
komentowanie w sposob seksualny wygladu i zachowania dziecka, zachgcanie do kontaktu z
tresciami pornograficznymi, uwodzenie dziecka z intencjg nawigzania kontaktu seksualnego w
przysztosci 1 gdy do takiego kontaktu dochodzi, sytuacje takie jak (dotykanie dziecka,
zmuszanie dziecka do dotykania ciala sprawcy, stosunek seksualny).

Kazda czynnos$¢ seksualna podejmowana z dzieckiem przed ukonczeniem 15 roku zycia jest
przestepstwem. W przypadku dzieci méwimy o wykorzystywaniu seksualnym, kiedy miedzy
wykorzystujacym (dorosty, inne dziecko) a wykorzystywanym (dziecko) z uwagi na wiek lub
stopien rozwoju zachodzi relacja wiladzy, opieki czy =zaleznosci. Do innej formy
wykorzystywania seksualnego dzieci zalicza si¢ wyzyskiwanie seksualne. Jest to jakiekolwiek:
faktyczne lub usitowanie naduzycie podatnosci dziecka na zagrozenia, przewagi sit lub zaufania
— w celu seksualnym. Wyzysk seksualny obejmuje (chociaz nie jest to konieczne) czerpanie
zyskow finansowych, spotecznych lub politycznych z wykorzystania seksualnego. Szczegdlne
zagrozenie wyzyskiem seksualnym ma miejsce podczas kryzyséw humanitarnych. Zagrozenie
wyzyskiem humanitarnym dotyczy zarowno samych dzieci jak i opiekundéw tych dzieci,
mogacych pas¢ ofiarg wyzysku.

4) Zaniedbywanie dziecka — Jest to chroniczne lub incydentalne niezaspokajanie fizycznych i
psychicznych potrzeb dziecka. Moze przyjmowac forme nierespektowania praw dziecka, co w
rezultacie prowadzi do zaburzen w jego zdrowiu lub rozwoju. Do zaniedbywania dochodzi w
relacjach dziecka z osobg zobowigzang do opieki, wychowania, troski i ochrony.

S) Przemoc rowiesnicza — (ngkanie rowiesnicze, bullying). Przemoc rowiesnicza ma miejsce
wtedy, gdy dziecko doswiadcza roznych form nekania ze strony rowiesnikow. Dotyczy dziatan
bezposrednich lub z uzyciem technologii komunikacyjnych (np. za posrednictwem internetu i
telefonow komorkowych). Przemoc réwiesniczg obserwujemy, gdy szkodliwe dzialanie ma na
celu wyrzadzenie komus przykrosci lub krzywdy, ma charakter systematyczny, a ofiara jest
stabsza od sprawcy badz grupy sprawcow.

Obejmuje:

a) przemoc werbalng np. przezywanie, dogadywanie, o$Smieszanie,

b) przemoc relacyjng np. wykluczenie z grupy, ignorowanie, nastawianie innych przeciwko
osobie, szantaz,

¢) przemoc fizyczng np. pobicie, kopanie, popychanie, szarpanie,

d) przemoc materialna np. kradziez, niszczenie przedmiotow,

e) cyberprzemoc, przemoc elektroniczna, np. ztosliwe wiadomosci w komunikatorach, wpisy
w serwisach spofecznosciowych, umieszczenie zdjeé w Internecie lub filméw o$mieszajacych
ofiare,

f) wykorzystywanie seksualne — dotykanie innych czesci ciata lub zmuszanie do stosunku
plciowego lub innych czynnosci seksualnych przez rowiesnika,



g) przemoc uwarunkowang normami i stereotypami zwigzanymi z plcig np. przemoc w
relacjach romantycznych migdzy rowiesnikami, pochodzeniem, narodowoscia, orientacja
seksualna, wyznawana religig czy innymi cechami.

. Rozdzial I1
Zakres standardéw ochrony maloletnich w Urzedzie

§ 3.
1. Standardy ochrony matoletnich to zasady dotyczace ochrony dzieci przed wszelkimi
formami krzywdzenia, zaniedbywania, wykorzystywania czy przemocy.

2. Standardy ochrony matoletnich okreslaja:

1) zasady bezpiecznej relacji w Urzedzie migdzy maloletnim a personelem, a w szczegdlnoscei
zachowania niedozwolone wobec maloletnich;

2) procedure podejmowania interwencji i skladania zawiadomien w sytuacji podejrzenia
krzywdzenia lub posiadania informacji o krzywdzeniu matoletniego;

3) zasady aktualizacji standardow oraz sposob ich udostepnienia;

4) zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za stosowanie standardow w Urzedzie;

5) wymogi dotyczace bezpiecznych relacji miedzy maloletnimi;

6) zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do Internetu;

7) zasady zapewniajace bezpieczefistwo matoletnich w trakcie dziatan organizowanych lub
wspotorganizowanych na ich rzecz ze srodkéw Gminy Lack;

8) zasady ochrony danych osobowych dziecka;

9) zasady ochrony wizerunku dziecka.

Rozdzial IT1
Zasady bezpiecznych relacji w Urzedzie z maloletnimi

§ 4.

1. Pracownicy Urzgdu traktujg matoletnich z szacunkiem oraz uwzgledniaja ich godno$é
i indywidualne potrzeby.

. Komunikaty badz dziatania pracownikéw wobec maloletnich powinny by¢ adekwatne do
sytuacji, bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe.

. W komunikacji z dzie¢émi pracownicy zachowujg cierpliwosé i szacunek.

4. Pracownicy powinni poinformowa¢ dzieci, ze jesli czuja sie niekomfortowo wobec

konkretnego zachowania czy stéw, moga o tym powiedzie¢ personelowi.
5. Pracownicy szanuja prawo dziecka do prywatnosci.

o
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6. Pracownikom nie wolno:

1) utrwala¢ wizerunku dziecka dla potrzeb prywatnych, np. filmowa¢, nagrywa¢ glosu,
fotografowac.

2) proponowa¢ matoletnim alkoholu, wyrobow tytoniowych, ani nielegalnych substanciji, jak
réwniez uzywac ich w obecnosci dzieci.

3) wehodzi¢ w relacje jakiejkolwiek zaleznosci wobec matoletniego lub jego opiekunow,

4) stosowa¢ dziatan przemocowych wobec matoletnich.



7. Fizyczny kontakt z maloletnim moze by¢ stosowany i spelnia zasady bezpiecznego
kontaktu, jesli:

1) jest odpowiedzig na potrzeby dziecka w danym momencie np. ze wzgledu na strach, smutek,
tesknote za opiekunem.

2) jest ochrong przed upadkiem, atakiem lub inng szczegdlng sytuacja, np. w sytuacji napadu
zlosci i fizycznej agresji oraz zachowania zagrazajace dziecku lub innym dzieciom.

8. Kontakt pracownikéw z dzie¢mi powinien odbywa¢ si¢ wylacznie w godzinach pracy i
dotyczy¢ celow edukacyjnych, opiekuniczych lub wychowawczych.

9. Maloletni maja obowigzek:

1) przestrzega¢ zasad kultury zachowania oraz zasad bezpieczenstwa,

2) stucha¢ i reagowac na polecenia personelu,

3) szanowa¢ mienie, zachowywac porzadek i czystosé,

4) szanowac prawa innych,

5) akceptowac wzajemng indywidualno$¢,

6) przestrzega¢ zakazu opuszczania miejsca bez zgody pracownikdw,

7) informowac o oczekiwaniach, potrzebach, problemach i niebezpieczenstwach.

10. Dopuszeza si¢ do celéw organizacyjnych tworzenie grup spolecznych w systemach
komunikacyjnych pod warunkiem, Ze jest on kontrolowany przez opiekuna i odbywa si¢
za zgodg rodzicow (prawnych opiekunéw).

Rozdzial IV
Procedura podejmowania interwencji i skladania zawiadomien

§ 5.

I. Pracownicy w ramach wykonywanych obowigzkow zwracaja uwage na zachowanie dzieci
i w przypadku zaobserwowania niepojacych symptoméw krzywdzenia lub powzigciu
informacji o krzywdzeniu matoletniego pracownik ma obowiazek:
wezwac pogotowie ratunkowe, jezeli wystapito powazne uszkodzenie ciala wymagajace
interwencji medycznej,
2)poinformowaé Wojta Gminy Lack lub wyznaczong przez niego osobe o zdarzeniu lub
swoich podejrzeniach co do krzywdzenia matoletniego,
3)sporzadzi¢ notatke stuzbowa opisujaca zdarzenie, w szczegolnosci przyczyne
wystapienia podejrzenia o krzywdzeniu matoletniego oraz plan pomocy dziecku.

2. Plan pomocy dziecku powinien zawiera¢ wskazania dotyczace:

1) podjecia przez Urzad dziatan w celu zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, w tym
ogloszenie podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej instytucji,

2) wsparcia jakie Urzad zaoferuje dziecku.

3. W przypadkach interwencji Wojt Gminy Lack powotuje Zespol Interwencyjny, w skiad,

ktorego wehodza pracownicy majacy wiedzg o krzywdzeniu dziecka (dalej zwany jako Zespol).

4. Zespotem kieruje osoba wyznaczona przez Wojta, ktora jest przewodniczgcym tego zespotu.

5. Zespot sporzadza plan pomocy dziecku.

6. Z przebiegu interwencji wypelnia si¢ karte interwencji, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 3

do Standardow.



7. Wéjt Gminy lub wyznaczona przez niego osoba o zaistnialej sytuacji informuje opiekunow
0 obowigzku zgloszenia podejrzenia krzywdzenia dziecka do odpowiedniej instytucji np.
prokuratury, policji, sagdu rodzinnego. zespotu interdyscyplinarnego — procedura Niebieskiej
Karty w zaleznosci od zdiagnozowanego typu krzywdzenia i skorelowanej z nim interwencji.
8. Po poinformowaniu opiekundw o w/w czynnosciach Wéjt lub wyznaczona przez niego osoba
skfada zawiadomienie na pismie do wiasciwej instytucji.

9. W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie popetnienia wobec matoletniego przestepstwa
przeciwko wolnosci seksualnej i obyczajnosci na szkode maloletniego, Wéjt Gminy lub
wyznaczona przez niego osoba sktada zawiadomienie o mozliwosci popetnienia przestepstwa.
10. W przypadku kazdej interwencji zwigzanej z krzywdzeniem dziecka, pracownicy Urzedu
maja obowigzek zachowa¢ tajemnice, wylaczajac informacje przekazywane uprawnionym
instytucjom w ramach dziatan interwencyjnych.

Rozdzial V
Zasady aktualizacji standardéw oraz sposob ich udostepniania

§ 6.

1. Wdrazanie dzialan dotyczacych ,Standardow ochrony matoletnich” podlega okresowej
analizie i w miar¢ potrzeb modyfikacji.

2. Osoba wyznaczona co najmniej raz na dwa lata, dokonuje oceny standardéow w celu
zapewnienia ich dostosowania do aktualnych potrzeb, zgodnosci z przepisami oraz proponuje
konieczne zmiany.

3. 7 przeprowadzonej oceny sporzadza si¢ pisemny protokot.

§7.
Maloletni oraz ich opiekunowie zostaja poinformowani o obowigzujacych w Urzedzie
Standardéw Ochrony Matoletnich.

§8.

Procedury i dokumenty zwigzane z wprowadzeniem Standardow udostepnione sg na stronie
BIP Urzedu Gminy.

Rozdzial VI
Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu i przyjmowanie
zgloszen o zdarzeniach lub udzielenia wsparcia

§9.
1. Za przygotowanie pracownikow do stosowania standardow oraz zasad i procedur zapisanych
w ,,Standardach™ odpowiada Wéjt Gminy Lack.

2. Zadania osoby, o ktorej mowa w ust. 1

1) przekazuje do zapoznania si¢ pracownikom ,,Standardy ochrony matoletnich™
2)ewidencjonuje o$wiadczenia o zapoznaniu sie i przyjeciu do stosowania zapisow
~Standardow  Ochrony Maloletnich” przez pracownikow bezposrednio organizujgcych
praktyki, przyjmujgcych wycieczki oraz organizujacych wydarzenia z udzialem dzieci oraz
opiekundéw matoletnich, zgodnie z zataczniki nr 1 i nr 2.

3) przyjmuje zgloszenia o podejrzeniu krzywdzenia dziecka i podejmuje stosowne czynnosci;
4) prowadzi niezbedng dokumentacje, w tym:



- karte interwencji — zalgcznik nr 3,

- rejestr ujawnionych lub zgloszonych incydentow lub wydarzen zagrazajacych dobru
maloletniego oraz interwencji — zatacznik nr 4,

- spis waznych telefondw, adresow, pod ktorymi maloletni i doro$li moga otrzymac¢ informacje
1 wsparcie — zalgcznik nr 5,

- procedura kontroli przestrzegania standardéw ochrony matoletnich — zatacznik nr 6,

- dokumentacja dotyczgca incydentow przechowywana jest w Urzedzie Gminy w referacie
administracyjno-organizacyjnym.

Rozdzial VII
Wymogi dotyczace bezpiecznych relacji miedzy maloletnimi

§ 10.
1. Maloletni maja obowigzek odnosi¢ si¢ z szacunkiem do innych maloletnich, dbaé
0 bezpieczefistwo wlasne i innych, szanowac¢ cudza wiasnos¢ oraz informowaé pracownikow
Urzgdu o wszelkich formach agresji i przemocy fizycznej, stownej lub psychiczne;.
2. Maloletni powinni w miar¢ mozliwosci zapobiega¢ aktom agresji i wandalizmu oraz
wspiera¢ osoby dotknigte przemoca.
3. Maloletnim nie wolno posiada¢ zadnej broni, nozy i innych ostrych narzedzi oraz substancji
zabronionych (np. papierosow, e-papierosow, alkoholu, substancji psychoaktywnych, napojow
energetycznych).
4. Maloletnim nie wolno utrwala¢ wizerunku ani nagrywaé innych oséb.
5. W relacjach migdzy matoletnimi niedozwolone jest stosowanie agresji fizycznej, stownej
1 psychiczne;.

Rozdzial VIII
Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych z dostepem do Internetu

§11.
1. Urzad Gminy w Lacku nie umozliwia matoletnim dostepu do Internetu.
2. Dostep do tresci zabronionych prawem w ramach publicznej sieci Wi-Fi na terenie Urzedu
jest zablokowany przy uzyciu odpowiedniego oprogramowania.
3.Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za zabezpieczenie prywatnych urzadzen elektronicznych
maloletnich, ktore przynosza ze sobg do Urzedu.

Rozdzial IX
Zasady zapewniajace bezpieczenstwo maloletnich w trakcie dzialan organizowanych lub
wspolorganizowanych na ich rzecz ze srodkéw Gminy Lack.

§12.

I.Przed dopuszczeniem jakiejkolwiek osoby, w tym pracownika do realizacji dziatan badz
zadan zwigzanych ze sportem, rekreacja, edukacjg lub realizacje innych zainteresowan przez
maloletnich lub z opieka nad nimi niezbedne jest dokonanie weryfikacji tej osoby w trybie
przewidzianym w art. 21 ustawy.

2. Dzialania zwigzane ze sportem, rekreacja, edukacja lub realizacja innych zainteresowan
przez matoletnich lub z opiekg nad nimi mogg zosta¢ powierzone jedynie podmiotom, osobom,
ktore gwarantujg ich realizacj¢ przez osoby poddane weryfikacji zgodnie z procedurg wskazang
w art. 21 ustawy.

3. Wydarzenia i projekty kierowane do matoletnich oraz wspotfinansowane ze Srodkéw budzetu
Gminy Eack, ktérego obstuge administracyjng zapewnia Urzad Gminy w Lacku muszg by¢



realizowane z poszanowaniem zasad zawartych w standardach ochrony maloletnich
obowiazujacych w Urzgdzie Gminy Lack.

Rozdzial X
Zasady ochrony danych osobowych dziecka

§ 13.
1. Dane osobowe dziecka podlegaja ochronie na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1).
2. Pracownik ma obowigzek zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére przetwarza
oraz zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych przed
nieuprawnionym dostepem.
3. Dane osobowe dziecka sg udostgpniane wylacznie osobom i podmiotom uprawnionym na
podstawie odrgbnych przepisow.

Rozdzial X1
Zasady ochrony wizerunku dziecka

§ 14.
1. Pracownicy. dostrzegajac fundamentalne prawo kazdego dziecka do prywatnosci oraz
ochrony jego dobr osobistych, gwarantuja odpowiednig ochrone wizerunku dziecka.
2. Pracownikom zabrania si¢ udostgpniania przedstawicielom mediow mozliwosci
rejestrowania i rozpowszechniania wizerunku dziecka (w formie zdje¢, filmow czy nagran
dzwigkowych) bez uzyskania pisemnej zgody od rodzica/ opiekuna prawnego.
3. Aby uzyska¢ zgode na rejestracje i publikacje wizerunku dziecka, nalezy nawigzac¢ kontakt
z opiekunem prawnym dziecka oraz ustali¢ szczegétows procedure postepowania w tej kwestii.
4. W sytuacji, gdy wizerunek dziecka jest jedynie cze$cia szerszej kompozycji (np. na
zgromadzeniu, w pejzazu lub podczas publicznej imprezy), nie jest wymagana zgoda rodzica
lub opiekuna prawnego na jego utrwalenie.

Wojt % :.Wdﬁ

Iwona Sierocka



Zatacznik Nr 1
do Standardow Ochrony Maloletnich

Lack,dnia ............

Os$wiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ i przyjeciu do stosowania Standardéw
Ochrony Maloletnich obowigzujacych w Urzedzie Gminy Lack

------------------------------------------------

imig¢ i nazwisko pracownika Urzedu

Ja mize]  podpisana  (Y).......oiiiiii i pracownik
Urzedu Gminy w Lacku zatrudniony w Referacie
............................................. oswiadczam, ze zapoznalem/am/ si¢ w calosci z
dokumentem ,,Standardy Ochrony Matoletnich” w Urzedzie Gminy w Lacku i zobowiazuje sie
do ich przestrzegania oraz stosowania zasad i procedur.

czytelny podpis



Zalgcznik Nr 2
do Standardow Ochrony Maloletnich

5 Te) |G 15V [
imig i nazwisko opiekuna dziecka
Ja, nizej podpisany 1 1 R, rodzic/opiekun
LN i § R sl K S A sensch » s oswiadczam, iz w catosci zapoznatem (am) sie

z dokumentem:” Standardy Ochrony Matoletnich™ w Urzedzie Gminy w Lacku i zobowigzuje

si¢ do poinformowania matoletniego o obowigzujacym w Urzedzie Standardach.

Podpis opiekuna dziecka



Zatacznik Nr 3
do Standardow Ochrony Maloletnich

Karta interwencji
1.Numer karty: .............. F s TOK

2.Data zatozenia karty:

4.Data urodzenia matoletniego................ccooveeiieiniiiiien,

5.Adres zamieszkania matoletniego:

8.Data i opis podjetych dzialan

Data Nazwa organu Podjete dzialania

9.Spotkanie z opiekunami dziecka/dyrektorem szkoty, do ktérej uczgszeza

maloletni
Data Opis spotkania Podpis osoby
uczestniczgcych w
spotkaniu

10.Forma podjetej interwencji (zakresli¢ wlasciwe)'



1) zawiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestepstwa

...............................................................................................................

11.Dane dotyczace zawiadomienia - nazwa organu i data

Data Nazwa organu, do ktorego zgloszono interwencje

12.Wyniki interwencji: dziatania organow, jesli placéwka uzyskata informacje o wynikach

(podpis osoby sporzadzajacej)




Zalacznik nr 4

do Standardow Ochrony Maloletnich

Rejestr ujawnionych lub zgloszonych incydentow lub zdarzen zagrazajacych dobru

maloletniego oraz interwencji

data

przedmiot

Kogo dotyczy

Kto zglosil

Numer karty

interwencji




Zatacznik Nr 5
do Standardow Ochrony Matoletnich

Wazne telefony i adresy pod ktorymi maloletni i doro$li moga otrzymaé informacje

i wsparcie

Lp. Nazwa instytucji Adres instytucji Numer telefonu
l. Gminny Zespot Lack, ul. 24 384-14- 07
Interdyscyplinarny ds. Brzozowa 1
Przeciwdziatania
Przemocy w Rodzinie
2. | Gminny O$rodek Pomocy Lack ul. 24 384-14-28/07
Spotecznej w Lacku Brzozowa 1
3 Komisariat Policji ul. Warszawska 47705 14 80
w Lacku 17
4. Punkt Konsultacyjny ds. Hala Sportowa 697691000
Uzaleznien w Lacku, ul.
Gostyninska 2
3. Gminna Komisja ds. Lack, ul. 24 384-14-04
Rozwigzywania Gostyninska 2
Probleméw Alkoholowych




Zalacznik nr 6
do Standardow Ochrony Maloletnich

PROCEDURA KONTROLI PRZESTRZEGANIA STANDARDOW OCHRONY
MALOLETNICH

§ 1. Cel procedury

1.

2

Procedura okresla zasady przeprowadzania kontroli dotyczgcej realizacji obowigzkéw
w zakresie ochrony matoletnich w jednostkach organizacyjnych Gminy oraz
podmiotach prowadzacych dziatalno$¢ z udziatem matoletnich, dla ktorych Gmina jest
organem prowadzgcym, organizatorem lub podmiotem nadzorujagcym — w zakresie
wynikajacym z obowigzujgcych przepisow prawa.

Celem kontroli jest w szczegolnosci:

1.

2,

3

4.
S.

6.

zapewnienie maloletnim bezpiecznych warunkow pobytu i uczestnictwa

w dziatalnosei jednostki;

sprawdzenie prawidlowosci wdrozenia i stosowania Standardéw Ochrony
Maloletnich;

sprawdzenie przestrzegania obowiazkow zwigzanych z dopuszczaniem osob
do pracy lub dziatalnosci z maloletnimi;

ocena prawidtowosci reagowania na informacje o krzywdzeniu matoletnich;
sprawdzenie sposobu dokumentowania i przechowywania informacji
dotyczacych zdarzen zagrazajacych dobru maloletniego;

identyfikacja nieprawidtowosci oraz okreslenie dziatan naprawczych.

3. Kontrola nie zastepuje nadzoru pedagogicznego sprawowanego przez wlasciwy organ
ani innych kontroli wykonywanych przez organy posiadajace ustawowe kompetencije.

§ 2. Zakres podmiotowy

1.

3

Lo

Kontrolg beda objete w szezegdlnosei:

I
2.

8

szkoly 1 przedszkola prowadzone przez Gmine;

inne gminne jednostki organizacyjne, w ktorych przebywaja lub moga
przebywa¢ matoletni;

gminne instytucje kultury, biblioteki, placéwki prowadzace dziatalnosé

z udziatem matoletnich — w zakresie, w jakim przepisy nakladaja na nie
obowiazek stosowania standardow;

jednostki i podmioty realizujgce zadania publiczne Gminy zwigzane z dzie¢mi
1 mlodzieza — w zakresie wynikajacym z podstawy prawnej powierzenia lub
finansowania zadania;

organizatorzy zaje¢ sportowych, rekreacyjnych, kulturalnych, wypoczynku lub
innych zaje¢ dla matoletnich, jezeli Gmina jest podmiotem zobowigzanym do
kontroli w danym zakresie.

Kazdy podmiot jest odpowiedzialny za wdrozenie i stosowanie wlasnych Standardow
Ochrony Maloletnich odpowiednio do charakteru prowadzonej dziatalnosci.



§ 3. Osoby odpowiedzialne za kontrole

1. Kontrole przeprowadza pracownik Urzedu Gminy lub zesp6t kontrolny wyznaczony
przez Wojta Gminy.
2. Osoba przeprowadzajgca kontrole powinna posiada¢ wiedze dotyczaca:
1. przepiséw dotyczacych ochrony maloletnich;
2. Standardéw Ochrony Maloletnich;
3. zasad ochrony danych osobowych i poufnosci informacji;
4. zasad postgpowania w przypadku podejrzenia krzywdzenia dziecka.
3. Osoby wykonujace czynnosci kontrolne zobowigzane sg do zachowania poufnosci
informacji uzyskanych podczas kontroli.

§ 4. Rodzaje kontroli

1. Kontrole mogg byc¢:
1. planowe;
2. dorazne;
3. sprawdzajace;
4. przeprowadzane w zwigzku z otrzymang informacja o mozliwych
nieprawidtowosciach.
Kontrola planowa przeprowadzana jest zgodnie z rocznym planem kontroli w ramach
kontroli Zarzadczej, przyjetym przez Wojta Gminy.
Kontrola dorazna moze zosta¢ przeprowadzona w szczegolnosci w przypadku:

o

(U'S)

1. powzigcia informacji 0 mozliwym naruszeniu bezpieczenstwa matoletniego;
2. zgloszenia rodzica, opiekuna lub matoletniego;

3. informacji przekazanej przez pracownika jednostki;

4. stwierdzenia nieprawidtowosci podczas wezesniejszej kontroli;

5. potrzeby sprawdzenia wykonania zaleceni pokontrolnych.

§ 5. Wszcezecie kontroli

1. Kontrol¢ wszczyna si¢ na podstawie upowaznienia Wojta Gminy zatacznik nr 1 do

procedur kontroli.

Kontrolujacy okazuje kierownikowi jednostki upowaznienie oraz dokument

potwierdzajacy tozsamosc.

3. W przypadku kontroli doraznej dopuszcza sie przeprowadzenie kontroli bez
wezesniejszego zawiadomienia, jezeli wezedniejsze zawiadomienie mogtoby utrudnié¢
ustalenie stanu faktycznego.

]

§ 6. Przedmiot kontroli
Kontrola obejmuje w szczegdlnosci sprawdzenie:

Czy jednostka posiada aktualne Standardy Ochrony Maloletnich.

Czy Standardy zostaly przyjete przez osobe wiasciwa do kierowania jednostka.
Czy Standardy obejmuja wymagany prawem zakres, w szczegdlnoscei:

zasady bezpiecznych relacji personel-matoletni:

zachowania niedozwolone;

procedure interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia;

osoby odpowiedzialne za przyjmowanie zgloszen;

w1 —
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sposob dokumentowania zdarzen;

zasady udzielania wsparcia maloletniemu;

zasady przegladu i aktualizacji Standardow;

zasady przygotowania personelu do stosowania Standardow;

zasady udostepniania Standardéw matoletnim i ich rodzicom/opiekunom;

0. zasady dotyczace bezpiecznych relacji pomiedzy matoletnimi;

1. zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i ochrony przed zagrozeniami

w Internecie — jezeli majg zastosowanie.

4. Czy Standardy sg dostepne w wersji pelnej oraz skroconej, przeznaczonej dla
maloletnich.

5. Czy Standardy sg udost¢pnione na stronie internetowej jednostki oraz w miejscu
widocznym dla matoletnich.

6. Czy personel zostal zapoznany ze Standardami.

7. Czy fakt przeszkolenia personelu jest odpowiednio udokumentowany.

8. Czy osoby dopuszczane do dziatalnosci zwigzanej z matoletnimi zostaty
zweryfikowane w zakresie wymaganym przepisami prawa.

9. Czy jednostka posiada procedure reagowania na:

e 30100 1 OY L

1. przemoc fizyczna;

2. przemoc psychicznag;

3. wykorzystanie seksualne;

4. zaniedbanie;

5. cyberprzemoc

6. inne zachowania zagrazajgce bezpieczenstwu dziecka.

10. Czy w przypadku zgtoszen dotyczacych krzywdzenia matoletnich podejmowane ¥ ]
odpowiednie dzialania.

I'1. Czy przypadki zgloszen i interwencji sa prawidlowo dokumentowane.

12. Czy dokumentacja dotyczaca matoletnich jest przechowywana w sposob zapewniajacy
poufnosc¢ i bezpieczenstwo.

13. Czy jednostka dokonuje okresowej oceny i aktualizacji Standardow.

§ 7. Metody przeprowadzania kontroli

1. Kontrola obejmuje:

1. analiz¢ dokumentacji;

rozmowe z kierownikiem jednostki;

rozZmowy z wyznaczonymi pracownikami;

sprawdzenie sposobu udostepniania Standardow:

analiz¢ dokumentacji szkolen;

analiz¢ dokumentacji dotyczacej zgloszen i interwencji — wylacznie w zakresie

niezbednym do realizacji celu kontroli;

2. W przypadku analizy dokumentacji zawierajacej dane matoletnich kontrolujacy
ogranicza zakres dostgpu do informacji do danych niezbednych do ustalenia
prawidlowosci dziatania jednostki.

3. Kontrolujgcy nie powinien prowadzi¢ rozmowy z matoletnim w sposéb mogacy
narazi¢ go na dodatkowy stres lub wtdrng traumatyzacje. W razie potrzeby czynnosci
z udzialem dziecka powinny by¢ prowadzone przez osobe posiadajaca odpowiednie
kompetencije.

U A W



§ 8. Postepowanie w przypadku ujawnienia zagrozenia bezpieczenstwa dziecka

1.

(U8]

Jezeli w toku kontroli zostanie ujawniona informacja wskazujgca na aktualne
zagrozenie zycia lub zdrowia matoletniego, kontrolujgcy niezwtocznie podejmuje
dziatania zmierzajace do zapewnienia dziecku bezpieczenstwa, zgodnie z wlasciwymi
przepisami prawa.

W zaleznoscei od charakteru zdarzenia informacja moze wymagac przekazania
wiasciwym stuzbom lub organom, w szczeg6lnosci Policji, prokuraturze, sadowi
opiekuniczemu albo innemu wiasciwemu podmiotowi.

Kontrolujgcy nie prowadzi samodzielnie postegpowania wyjasniajacego w sposob
mogacy zastgpowac czynnosci wlasciwych organow.

Wszystkie czynnosci podejmowane w zwigzku z ujawnionym zagrozeniem
dokumentuje si¢ w zakresie wymaganym przepisami prawa.

§ 9. Protokol kontroli

1.
2,

3.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokot.
Protoko6t powinien zawiera¢ co najmniej:
1. date i miejsce kontroli;
oznaczenie kontrolowanej jednostki;
podstawe prawng kontroli;
osoby uczestniczace w kontroli;
zakres kontroli;
opis dokonanych ustalen;
wykaz skontrolowanych dokumentow;
stwierdzone nieprawidlowosci;
9. przyczyny i zakres stwierdzonych nieprawidlowosci — jezeli zostaly ustalone;
10. zalecenia pokontrolne;
11. termin wykonania zalecen.
Protokot sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przekazuje sig
kierownikowi kontrolowanej jednostki.

® N Lk W

§ 10. Zalecenia pokontrolne

1.

|9'S]

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Wojt Gminy wydaje zalecenia dotyczace
ich usuniecia.
Zalecenia powinny by¢:

1. konkretne;

2. mozliwe do wykonania;

3. okreslone w terminie;

4. przypisane osobie odpowiedzialnej za ich realizacje.
W przypadku nieprawidtowos$ci majacych bezposredni wptyw na bezpieczenstwo
maloletnich termin usunigcia nieprawidlowosci powinien by¢ odpowiednio krotki,
z uwzglednieniem charakteru zagrozenia.
Kierownik jednostki przekazuje informacje o wykonaniu zalecen wraz z dokumentacjg
potwierdzajacg ich realizacje.



§ 11. Kontrola wykonania zalecen

1. Wykonanie zalecen moze zosta¢ zweryfikowane poprzez:
1. analize dokumentow;
2. kontrole sprawdzajaca;
3. zadanie pisemnych wyjasnien;
4. inne czynnosci odpowiednie do charakteru zalecenia.
2. W przypadku niewykonania zalecen Wojt podejmuje dalsze dziatania przewidziane
przepisami prawa oraz wlasciwe dla relacji organizacyjnej z dang jednostka.

§ 12. Ochrona danych i dokumentacji

1. Dokumentacja kontroli dotyczaca matoletnich jest przechowywana w sposob
zabezpieczajacy ja przed dostgpem 0séb nieuprawnionych.

2. Dostep do informacji dotyczacych konkretnych dzieci otrzymuja wylacznie osoby.,
ktorych udziat jest niezbedny do realizacji obowigzkéw prawnych.

3. Informacje dotyczgce matoletnich nie moga byé wykorzystywane do celow innych niz
realizacja obowigzkoéw zwigzanych z ich ochrong.

4. Dokumentacj¢ przechowuje si¢ przez okres wynikajacy z obowiazujacych przepisow
dotyczacych dokumentacji, ochrony danych osobowych oraz archiwizacji.

§ 13. Roczne sprawozdanie

1. Osoba odpowiedzialna za koordynacje kontroli moze sporzadza¢ coroczne zestawienie
dotyczace realizacji kontroli ochrony matoletnich.
2. Zestawienie powinno obejmowac w szczegdlnosci:
1. liczbg przeprowadzonych kontroli;
liczbe stwierdzonych nieprawidlowosci;
rodzaje najczesciej wystepujgcych nieprawidtowoscei;
stan realizacji zalecen;
5. propozycje dziatan profilaktycznych i szkoleniowych.
3. Zestawienie nie powinno zawiera¢ danych umozliwiajacych identyfikacje¢ konkretnych
matoletnich, jezeli nie jest to niezbedne do realizacji obowiazku prawnego.

w10



Zalacznik nr 1 do procedur kontroli
UPOWAZNIENIE WOJTA GMINY LACK DO PRZEPROWADZENIA
KONTROLI
w zakresie przestrzegania i realizacji obowiazkow dotyczacych ochrony matoletnich,
w szezegolnosci Standardow Ochrony Matoletnich
z dnia
upowazniam:

Panig/Pana: ...

SEAMOWISKO: ..ottt

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

w zakresie przestrzegania i realizacji obowiazkow dotyczacych ochrony matoletnich,
w szezegolnosci Standardow Ochrony Matoletnich.

Okres objety kontrolg:

Kontrolujacy jest uprawniony do zadania dokumentow i wyjasnien niezbednych do
realizacji zakresu kontroli, z zachowaniem obowigzujacych przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych i poufnosci informacji.



